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- Geschäftsverteilungsplan der Bürgerschaftskanzlei - 

Präs Präsidentin der Bürgerschaft 

Carola Veit 

VzPräs Chefsekretariat 

Vertretung: 

Fax 12295 

Funktionspostfach: praesidentin@bk.hamburg.de 

Direktor bei der Bürgerschaft 

Johannes Düwel 

Vertretung: 

VzL Vorzimmer Direktor 

Key User IT für P/PRefA/zL 

Vertretung: 

Funktionspostfach: direktor@bk.hamburg.de 

Fax 12295 

P / PRef Präsidialbereich / Persönlicher Referent der Präsidentin 

Vertretung: 

Fax 12295 

VzPras Chefsekretariat Fax 12295 

Vertretung: 

P100 Präsidiumsassistenz 

Vertretung: 

Fax 12295 

Funktionspostfach: praesidium@bk.hamburg.de 

Telefon: 040/ 4 28 31 - Durchwahl, Fax: 040/ 4 27 3 - Durchwahl 
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M Pressesprecher Fax 12289 

Vertretung: 

Funktionspostfach: oeffentlichkeitsservice@bk.hamburg.de 

Justitiariat 

Vertretung: 

Fax 12274 

Funktionspostfach: justitiariat@bk.hamburg.de 

J 100 

Vertretung: 

J200 

Vertretung: 

PR Personalrat bei der Bürgerschaft 

Funktionspostfach: personalrat@bk.hamburg.de 

GB Gleichstellungsbeauftragte 

Funktionspostfach: frauenbeauftragteBK@bk.hamburg.de 

Telefon: 040/ 4 28 31 - Durchwahl, Fax: 040/ 4 27 3 - Durchwahl 
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Zentrale Dienste und Information 

Vertretung: 

Fax 12272 

A 1 Allgemeine Verwaltung 

^ey User 

Vertretung: 

Fax 12272 

Funktionspostfach: verwaltungsdienste@bk.hamburg.de 

A 10 Personalbetreuung, Personalentwicklung, Organisation Fax 12272 

A 100 Organisationsangelegenheiten, Stellenplan, Personalentwicklung, Personal- 
kostenbudget 

Vertretung: 

A 101 Auswahlverfahren, Aus- und Fortbildung, Reisekostenabrechnung 

Vertretung: 

A 102 Personalbetreuung 

Vertretung: 

A 103 Urlaubsangelegenheiten, Krankmeldungen, HW-Großkundenabonnement, 
Postverteilunc 

Vertretung: 

Vertretung HW: 

Krank-, Gesundmeldungen: verwaltungsdienste@bk.hamburg.de 
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A 11 Finanzen und Innere Dienste Fax 12273 

A 110 SAP-Chief, Sachbearbeiter Haushaltsplanung und -Steuerung sowie Control- 
ling und Berichtswesen, Mittelfristige Aufgabenplanung, Geheimschutzbeauf- 
traqter 

key User 
Vertretung: 
(im Wechsel) 

A 111 Sachbearbeitung Finanzen, Unterstützung Haushaltsplanung sowie Control- 
ling und Berichtswesen, Kreditoren-, Debitoren- und Anlagenbuchhaltung, 
Vertretung SAP-Chief 

Vertretung: 
(im Wechsel) 

A 112 Sachbearbeitung Finanzen und Innere Dienste, Controlling und Berichtswe- 
sen, Kreditoren-, Debitoren- und Anlagenbuchhaltung, Hausverwaltung und 
Gebäudemanagement, Vertretung SAP-Chief  

Vertretung: 
(im Wechsel) 

Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung, Beschaffungen, Unterstützung Haus- 
A 113 Verwaltung und Gebäudemanagement, Registratur, stellv. Geheimschutzbe- 

auftragter 

Vertretung: 
(im Wechsel) 

Vertretung Registratur: 

Funktionspostfach Beschaffungen: beschaffungen@bk.hamburg.de 

A 12 Abgeordnete, Fraktionen, Parteien Fax 12273 

A 120 Leistungen nach dem Abgeordnetengesetz und dem Fraktionsgesetz, Partei- 
enfinanzierunc 

Vertretung: 

A 121 Leistungen nach dem Abgeordnetengesetz, Angelegenheiten der Mitarbeite- 
rinnen und Mitarbeiter der Abgeordneten  

ey User Lonnouchhaltung (Sage 

Vertretung: 

Leistungen nach dem Abgeordnetengesetz, Angelegenheiten der Mitarbeite- 
rinnen und Mitarbeiter der Abgeordneten 

A 122 

Vertretung: 
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Informationstechnik (IT) A2 Fax 12269 

Vertretung: 

A20 
Planung, System Verwaltung und Anwenderbetreuung, 
Telekommunikationsangelegenheiten  

Servicenummer: 

Funktionspostfach: it-service@bk.hamburg.de 

Datennetz, Serverbetreuung, Audio und Video A200 

Vertretung: 

A 201 Anwenderbetreuung, Telefon und Fax, Kopierer 

Vertretung: 

A 202 Datennetz, IT-Infrastruktur, Serverbetreuung 

Vertretung: 

Systemverwaltung, Anwenderbetreuung A203 

Vertretung: 

A21 Planung und Applikationsentwicklung 

A210 

Vertretung 

A211 

Vertretung 
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E-Mall: vorname.nachname@bk.hamburg.de, zentrale Postanschrift: Postfach 100902, 20006 Hamburg 

Redaktion: Allgemeine Verwaltung, 
Seite 5 



Bürgerschaft der Freien und Hansestadt Hamburg Stand: 01.06.2015 

A3 Öffentlichkeitsarbeit und Protokoll Fax 12289 

Vertretung: 

Funktionspostfach: oeffentlichkeitsservice@bk.hamburg.de 

A30 Öffentlichkeitsarbeit und Protokoll 

Protokollangelegenheiten und Besucherdienst A300 

Vertretung: 

A301 Veranstaltungen 

Vertretung: 

Funktionspostfach: veranstaltungen@bk.hamburg.de 

A31 Geschäftsstelle / Assistenz 

A310 
ey User IT und Zentrales Adressmanagement (ZAM) 

Vertretung: 

A 311 Besucherdienst für Plenarsitzungen 

Vertretung: 

A32 Öniine-Redaktion und Veröffentlichungen 

Funktionspostfach: internetredaktion@bk.hamburg.de 

A320 

Vertretung 

A321 

Vertretung 
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A4 Informationsdienste 

Vertretung: 

Fax 12297 

A40 Parlamentsdokumentation 

A40 
Key User Dokrates und Dokrates im Web 
Vertretung: 

Servicenummer: 

Funktionspostfach: infodienste@bk.hamburg.de 

A401 

Auswertung der Parlamentsdrucksachen, Vorgangsdokumentation, Parla- 
mentsdatenbank, Fachrecherchen und Informationsvermittlung  

Key User IT 
Vertretung: 
(im Wechsel) 

A403 

Vertretung: 
(im Wechsel) 

A404 

Vertretung: 
(im Wechsel) 

Dokumentenmanagement, Archivierung, Parlamentsdatenbank, Fachrecher- 
chen und Informationsvermittlung  

A405 

Vertretung: 

Korrekturen, Profildienste, Abgeordnetendatenbank 

A402 

A41 Parlamentsbibliothek 

Servicenummer: 

Fax 12297 

Funktionspostfach: parlbibliothek@bk.hamburg.de 

Erschließung und Bereitstellung von Medien in gedruckterund elektronischer 
Form, Online-Bibliothekskatalog, Fachrecherchen und Informationsvermitt- 
lunt 

A410 
ey User Aiepnino 

Vertretung: 
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A411 

Vertretung: 

Formalerschließung, Zeitschriftenverwaltung, Videoaufzeichnungen aus dem 
Plenum. Fachrecherchen und Informationsvermittlung 

A412 
ey User 

Vertretung: 

A42 Pressedokumentation 

Servicenummer: 

E-Fax 4279 11 -070 

Funktionspostfach: pressedok@bk.hamburg.de 

A420 

Auswertung von Zeitungen und Zeitschriften, Pressespiegelerstellung, In- 
haltserschließunq, Profildienste 

Gegenseitige Vertretung A 420 - A 424 

A421 
Key User Newbase, Pressespiegelportal, Pressedaten- 
bank / Statistik und IT 

Gegenseitige Vertretung A 420 - A 424 

A422 

Gegenseitige Vertretung A 420 - A 424 

A423 

Gegenseitige Vertretung A 420 - A 424 

A424 

Gegenseitige Vertretung 420 - A 424 

Telefon: 040/ 4 28 31 - Durchwahl, Fax: 040/ 4 27 3 - Durchwahl 
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B Plenum und Gremien 

Funktionspostfach: internationales@bk.hamburg.de 

Fax 12271 

B 1 Plenarangelegenheiten 

Funktionspostfach: plenardienste@bk.hamburg.de 

Fax 12296 

B 10 Geschäftsstelle 

Funktionspostfach: sitzungsdienste@bk.hamburg.de 

Plenarservice, Versand der Parlamentsmaterialen, Drucksachenverwaltung, 
Kleine Anfragen, Verwahrung der vom Senat übersandten Akten zur Ein- 
sichtnahme 

B 100 

B 101 

B 102 

B 103 

B 104 

B 105 

B 106 

Vertretung: Gegenseitige Vertretung 

Fax 12271 

Fax 12271 

Fax 12296 

B 11 Plenarangelegenheiten 

B 110 

Vertretung: 
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B 2 Gremienbetreuung 

Vertretung: Ausschuss 

Fax 12271 Betreuung des Familien-, Kinder- 
und Jugendausschusses 

Protokollführung im Plenum 
Vertretung: Referatslei- 
tung  

Funktionspostfach: gremienbetreuung@bk.hamburg.de 

B 200 Betreuung Ausschuss für Sport und Olympia 
Ausschuss für Wirtschaft, Innovation und Medien 

Protokollführung im Plenum 

Vertretung: 

B 201 Betreuung 

Protokollführun 

Vertretung: 

Haushaltsausschuss 
Unterausschuss luK-Technik und Verwaltungs- 
modernisierung 
Unterausschuss Personalwirtschaft und Öffentlicher Dienst 
Unterausschuss Prüfung der Haushaltsrechnung 
im Plenum 

B 202 Betreuung 

Protokollführun 

Vertretung: 

Gesundheitsausschuss 
Stadtentwicklungsausschuss 
im Plenum 

B 203 Betreuung 

Protokollführun 

Haushaltsausschuss 
Unterausschuss luK-Technik und Verwaltungs- 
modernisierung 
Unterausschuss Personalwirtschaft und Öffentlicher Dienst 
Unterausschuss Prüfung der Haushaltsrechnung 
im Plenum 

Vertretung: 

B 204 Betreuung 

Protokollführun 

Ausschuss für Wissenschaft und Gleichstellung 
Europaausschuss 
europapolitische Gremien 
Subsidiarität-Verwaltung 

Plenum m 

Vertretung: 
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B 205 Betreuung Kulturausschuss 
Protokollführung im Plenum 

Vertretung: 

B 206 Betreuung Ausschuss für Soziales, Arbeit und Integration 
Europaausschuss 
europapolitische Gremien 
Subsidiarität-Verwaltung 

Protokollführung im Plenum 

Vertretung: 

B 207 Betreuung 

Protokollführun( 

Key User IT 

Vertretung: 

Ausschuss für Justiz und Datenschutz 
Datensch utzgrem iu m 
G-10 Kommission 
Kontrollgremium Art. 13 GG 
Parlamentarischer Kontrollausschuss 
Verkehrsausschuss (Geschäftsführung) 
im Plenum 

B 208 Betreuung Ausschuss Öffentliche Unternehmen 
Verfassungs- und Bezirksausschuss 

Protokollführung im Plenum 

Key User IT 

Vertretung: 

B 209 Betreuung 
Protokollführun 

Innenausschuss 
im Plenum 

Vertretung: 

B 210 Betreuung Schulausschuss 
Unterausschuss Datenschutz und Informationsfreiheit 

Protokollführung im Plenum   

Vertretung: 

B 211 Betreuung Ausschuss für Umwelt und Energie 
ProtokoMfijTRmg im Plenum  

Vertretung: 
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B 3 Plenarprotokoll, Ältestenrat 

Ältestenrat, Große Anfragen, Wahlen, 
Unterrichtungen 

Vertretung: 

Fax 12271 

B 300 Sch ussredaktion 

Fax 12271 

Vertretung: 

Vorredaktion, ePlenarprotokoll 

B 301 

Gegenseitige Vertretung B 301 - B 306 

B 302 
Key User IT 

Gegenseitige Vertretung B 301 - B 306 

B 303 

Gegenseitige Vertretung B 301 - B 306 

B 304 

Gegenseitige Vertretung B 301 - B 306 

B 305 

Gegenseitige Vertretung B 301 - B 306 

B 306 

Gegenseitige Vertretung B 301 - B 306 
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B4 Eingabendienst, Härtefallkommission 

Vertretung: 

Fax 12274 

Funktionspostfach: eingabendienste@bk.hamburg.de 

B 40 Juristische Beratung 

B 400 

Vertretung: 

B 41 Sachbearbeitung Eingaben 

B 410 

Vertretung 

B 411 

Vertretung 

B 42 Eingabenbüro 

B 420 

Vertretung 

B 421 

Vertretung 

B 43 Härtefallkommission 

B 430 

Vertretung: 
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