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Bezirksamt Hamburg-Nord
AZ: 131.00-05; 135.40-10, 135.40-33/0022 12. August 2014

Dienstanweisung zur
Umsetzung des Hamburgischen Transparenzgesetzes
im Bezirksamt Hamburg-Nord ‘

Allgemeines

Das Hamburgische Transparenzgesetz regelt die Auskunfispflicht auf Antrag einer einzelnen Per-
son und die Verdffentlichungspflichten der Behdrden und Amter in einem zentralen Informati-
onsregister.

Mit dieser Dienstanweisung werden das Verfahren zur Bearbeitung der Einzelanfragen von Biir-
gerinnen und Biirger sowie die Bereitstellung von Dokumenten fiir das Informationsregister ver-
bindlich fiir alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Bezirksamtes geregelt.

Soweit fiir Fachverfahren gesonderte Regelungen fiir die Bereitstellung von Informationen in
das Informationsregister getroffenen worden sind, haben diese Vorrang gegeniiber dieser
Dienstanweisung.

Die geltenden Regelungen zur Schriftgutverwaltung bleiben von dieser Dienstanweisung unbe-
rithrt.

Verfahrensregelungen zur Auskunftspflicht auf Antrag

Das Verfahren zur Erteilung von Einzelausklnften wird in der Vorlage 12-023 aus der gemeinsa-
men Dienstbesprechung der Finanzbehérde mit den Dezernenten Steuerung und Service (D1-S)
beschrieben. Diese Vorlage wurde in der Sitzung der D1-5S am 18.10.2012 beschlossen. Die darin
getroffenen Verfahrensregelungen sind Bestandteil dieser Dienstanweisung (Anlage 1).

Fiir die Festsetzung und Erhebung der Gebihren bei gebiihrenpfiichtigen Auskiinften gilt die
Gebiihrenordnung fiir Amtshandiungen nach dem Hamburgischen Transparenzgesetz (HmbTG-
GebO) vom 5. November 2013 (Anfage 2).

Verdffentlichungspflicht im Informationsregister

Mit Inkrafttreten des HmbTG am 06.10.2012 sind alle iInformationen, die in § 3 HmbTG aufge-
fiihrt sind, verpflichtend zu verdffentlichen. Damit sind auch die Informationen zu verffentli-
chen, die seit Inkrafttreten dieses Gesetzes entstanden sind.

Ab dem Zeitpunkt der Einstellung in das Informationsregister sind die zu veréffentlichenden In-
formationen 10 Jahre vorzuhalten. Bei Verdnderungen verdffentlichter informationen ist die je-
weils aktuell giiltige Fassung zusdtzlich einzustellen. Das gilt somit auch fiir Informationen, die
vor dem Produktionsbeginn des Informationsregisters und seit Inkrafttreten des HmbTG ent-
standen und zwischenzeitlich aktualisiert worden sind (z.B. Organisationspline, Dienstanwei-
sungen u.d.).

Die in § 3 HmbTG definlerten Informationsgegenstdnde Beschliisse, Vertrige, Verwaltungsvor-
schriften, Statistiken, Berichte, Geodaten, Messungen, Plane, Baugenehmigungen, Subventio-
nen, Dienstanweisungen und vergleichbare Informationen von &ffentlichem Interesse fiir das In-
formationsregister sind gemaR dem nachfolgendem Phasenmodell technisch unterstiitzt zu be-
arbeiten.
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Bezirksamt Hamburg-Nord
AZ: 131.00-05, 135.40-10, 135.40-33/0022 12, August 2014

Die Bearbeitungsphasen sind:

A - ldentifikation
B - Kennzeichnung
C - Erfassung

D - Uberpriifung

E - Zufiihrung.

Diese Dienstanweisung beschreibt die Bearbeitungsvorgénge und regelt den Prozess zur Aufbe-
reitung des amtlichen Schriftgutes fiir das Informationsregister nach dem aktueilen Stand der
technischen Umsetzung. Sie ersetzt die bisherigen Ausflihrungen zum Phasenmodell und be-

schreibt die Bearbeitungsvorginge.

A. Identifikation
Im Informationsregister sind alle Informationsgegenstinde {Dokumente, Daten usw.) zu verf-

fentlichen, die sich einer der in § 3 HmbTG aufgefiihrten Fallkategorien zuordnen lassen. Die
Feststellung, ob die Voraussetzungen fiir eine Versffentlichung des Informationsgegenstandes
vorliegen, ist dabei im Rahmen der fiir die FHH einheitlichen Auslegungen und Definitionen vor-
zunehmen, die von der Justizbehdrde im Rahmen des Projektes zur Umsetzung des HmbTG ent-
wickelt und fortlaufend liberarbeitet und aktualisiert werden. Diese Auslegungs- und Definiti-
onsvermerke sind im FHH-Portal abzurufen.

B. Kennzeichnung
Die Kennzeichnung der Dokumente durch die Sachbearbeitung erfolgt entweder direkt in ELDO-

RADO (a) oder {iber die eingerichteten Kopfstelien in den Dezernaten (b):

a.) Als Anwenderin oder Anwender in einem angeschlossenen Fachamt mit der Eingabe des
Dokumentes iiber den ELDORADO-Druckertreiber in die Bearbeitungsmaske

Ik
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s Fehgoaeisie] scaichem Igncrieren | _Hnw}g:smgg-, Gm;\m ‘
S - _HmbTE_Subventionsvergeben i
_HmbTE_Umwelmessungen, -becbachhng &)
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b.)

Beim Ausfiillen der Dokumentenangaben im Erfassungsdialog ist zu dem Dokument zusdtz-
lich das Feld ,,Etichwort_HmbT(j" zu pflegen und iiber diesen Dialog aus der angebotenen
Mehrfachauswahl das zutreffende Stichwort dem Dokument zuzuordnen.

In dem Mehrfachauswahlfenster werden dafiir alle Fallkategorien verschlagwortet angebo-
ten, die nach den Vorgaben des HmbTG vorgesehen werden:

Bezug HmbTG Schiag-/Stichworte in Eldorado

§3Abs.1Nr. 1 HmbTG_Vorblatt/Petitum Senatsbeschliisse
§3Abs.1Nr.3 HmbTG_Beschliisse éffentlicher Sitzungen

§3 Abs.1Nr. 4 | HmbTG_Vertrige der Daseinsvorsorge

§3 Abs. 1NI. 5 H::(t::f&g;ianisationsplﬁne, Geschdftsverteilungspline,
§3Abs.1Nr. 6 HmbTG_Verwaltungsvorschriften

§3 Abs. 1 Nr. 7 HmbTG_Statistiken, Tatigkeitsberichte

§3 Abs.1Nr. 8 . | HmbTG_Gutachten, Studien

§3Abs.1Nr.9 HmbTG_Geodaten

§ 3 Abs. 1 Nr. 10 HmbTG_Umweltmessungen, Umweltbeobachtungen
§3 Abs. 1 Nr. 12 HmbTG_offentliche Pline

§3 Abs. 1 Nr. 13 HmbTG_Baugenehmigungen

§3 Abs. 1Nr. 14 HmbTG_Subventionsvergaben

§3 Abs.1Nr. 15 HmbTG_Unternehmensdaten

§3Abs.2Nr. 1 HmbTG_Vertrage von 6ffentlichem Interesse

§3 Abs, 2 Nr. 2 HmbTG_Dienstanweisungen

§3 Abs. 2 I:embTG_vergfeichbare Information von 6ffentlichem Interes-

Soweit die zu verdffentlichen Dokumente nur in Papierform vorliegen, erfolgt eine Zuliefe-
rung an die Registratur entsprechend den nachfolgend unter ,b.}" dargestellten Vorgaben.
Der dabei verwendete Bearbeitungsbogen ist durch die Registratur in die elektronische Ab-
lage unter dem Az. 135.40-33/0002 einzupflegen.

Fuir die Sachbearbeitung ohne Eldorado-Anschluss erfolgt die Kennzeichnung konventionell
im Giblichen Rahmen der Regelungen zur Schrifigutverwaltung mittels schriftlicher Verfii-
gung auf einem Bearbeitungsbogen {Anlage 3). Durch den Bearbeitungsbogen wird das Ver-
fahren zur Vertffentlichung im Informationsregister an die fiir das Dezernat zur Erfassung
zustdndige ELDORADO-Kopfstelle verfiigt.

Inhaltlich gelten fiir die Kennzeichnung ansonsten die gleichen Vorgaben wie fiir die an EL-
DORADO angebundene Sachbearbeitung. :

Seite4von 6
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C. Erfassung

Fiir alle. Dokumente, die in ELDORADO aufgenommen werden sclien, muss zwingend ein Akten-
zeichen vergeben werden. Fiir die zu veréffentlichenden Dokumente, die in die Datenbank von
ELDORADO aufgenommen werden sollen, muss neben den Gblichen Metadaten zwingend eine
Kennzeichnung im Feld ,Stichwort_HmbTG" vorgenommen werden.

a.} Inden bereits angeschlossenen Fachdmtern erfolgt die Erfassung der zu verdffentlichenden
Dokumente iiber den Datenbankeintrag in ELDORADO (siehe Pkt, B.a.) In diesen Fachim-
tern Ist stets das fachlich zutreffende Aktenzeichen einzutragen und die weiteren Merkmale
wie das HmbTG-Stichwort einzutragen.

b.) Fiir die gegenwiértig Giber Kopfstellen an ELDORADO angeschlossenen Fachdamter erfolgt die
Erfassung der Dokumente in dafiir eingerichteten elektronischen Sammelmappen — z.B. Az.
000.00-04 fiir das Dezernat 4.

R e —— —— — ———— — ———— — — ]

i3 o Sonderplan
Sammelakten

y S ammelakien

{3 noooo S ammelakten
----- 000.00-01 Sammelakte HmbTG D1

J Mach dem Hmb T ggf. zu verdffentichende Dokumentes

-3 0000002 S amenelakte HmbTG D2
-3 0000003 Samenelakte HibTG D3
—~E 0000004 Sammelakts HmbTG D4
- (06.00-95 S ammalakte Schulunasdokumente
A A00.00-99 Sammelakte Testdokumente

Durch die Verfiigung auf dem Bearbeitungsbogen (Anlage 3} werden die zustdndigen Ver-
antwortungsbereiche in den Dezernaten — die sogenannten Kopfstellen zur Aufnahme des
Dokumentes in das System ELDORADO veranlasst.

Zustindige Kopfstelle fiir das Dezernat D2 ist die Registratur im Dezernat D1.

Der Bearbeitungsbogen ist dabei kein Bestandteil des Dokumentes, sondern transportiert
lediglich die Erfassungsvorgaben fiir das Bereitstellen des Dokuments an die ELDORADO-
Kopfstelle. Der Bearbeitungsbogen ist danach als Nachweis zu der zu filhrenden Papierabla-
ge zu nehmen.

Eine zwingend notwendige Angabe (Pflichtfeld) fiir den weiteren Workflow zur Veroffentlichung
des Dokumentes ist bei der Erfassung die Pflege des Feldes ,,”. Hier muss die voll-
stidndige Emailanschrift der Mitarbeiterin oder des Mitarbeiters eingetragen werden, die oder
der fiir die nachfolgende Uberpriifung des Dokumentes als verantwortliche Person im soge-
nannten Workflow zustdndig ist. Durch diese Eintragung wird der weitere Bearbeitungsvorgang
per Email iiber Outlook ausgelést, nach dem das Dokument erfasst und zur Uberpriifung von
der Registratur oder der Kopfstelle freigegeben wurde.

Die vorgemerkten Dokumente auf dem G-Laufwerk oder in den Papierakten sind unverziiglich
wie oben beschrieben in die ELDORADO-Datenbank einzupflegen.
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eZIrkSamisiertung

D. Uberpriifung
Der nachfolgende weitere Bearbeitungsprozess erfolgt innerhalb einer im FHH-Portal realisier-

ten technischen Verfahrensumgebung (Veroffentlichungsworkflow).

Nachdem die Dokumente erfasst und zur weiteren Bearbeitung durch die Registratur oder die
Kopfstelle freigegeben worden sind, werden diese elektronisch dupliziert und der verantwortli-
chen Sachbearbeitung im Veroffentlichungsworkflow zur Verfiigung gestelit. Die Metadaten des
Duplikates sind in der bereitgestellten Maske enthalten und ggf. zu ergdnzen.

Schiltzenswerte Bestandteile der Dokumente wie personenbezogene Daten, Betriebs- und Ge-
schiftsgeheimnisse sind von der Sachbearbeitung zu identifizieren. Sie miissen vermittels der
Software Adobe Reader durch die Werkzeuge Stift und Rechteck farblich unterlegt werden. Der-
artig gekennzeichneten Stellen werden anschlieBend in einem nachfolgenden Programmablauf

geschwirzt erscheinen.

Die Bearbeitung des zu verdffentlichenden Dokuments kann arbeitsteilig von mehreren Instan-
zen oder Beteiligten vorgenommen werden. Sie erfolgt tiber die auszuwahlende Funktion ,Dele-
gation” oder ,Riickfrage stellen”.

E. Zufiihrung
Erst nach der vollstindigen Uberpriifung (siehe Punkt D.) ist das Dokument fiir die Verdffentli-

chung geeignet. Die Freigabe des Dokumentes erfolgt durch das Anklicken der Funktion im
Workflow. Sie kann ais eigenstédndige Aufgabe im Workflow delegiert werden, um vor der Verof-
fentlichung eine Uberpriifung der Entscheidung und der Bearbeitung nach dem Vieraugenprinzip
vorzunehmen. Wird die Freigabe erteilt, so wird das zu verdffentlichende Dokument elektro-
nisch dem Informationsregister zugefiihrt.

In den Fachverfahren BaCOM, INEZ, ALLRIS erfolgt die Bereitstellung der einschldgigen Doku-
mente nach vorheriger Abstimmung mit den betreffenden Fachbereichen iiber Verfahrens-

schnittstellen vollelektronisch.

Schlussbhestimmung

Diese Dienstanweisung tritt am 1.9.2014 in Kraft und ersetzt die vorherige Fassung vom
14.5.2013.

Anlagen
Anlage 1 Verfahrensregelungen zur Bereitstellung von Informationen auf Antrag
{Vorlage 12-023, D1-S 18.10.2012)
Anlage 2 Gebiihrenordnung fiir Amtshandlungen nach dem Hamburgischen Transparenzgesetz
{HmbTGGebO) '
Anlage 3 Berarbeitungsbogen
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- D1-S am 18.10.2012
Vorlage Nr. 12-023 -
TOP 6

Stand: 10.10.2012

Betreff: Hamburgisches Transparenzgesetz (HmbTG)

1. Votum
Die D1-S wird um Zustimmung zu den folgenden Punkten gebeten:

- Das vorliegende Prifschema wird als Arbeitsgrundlage fur IS und die
Fachamter in den Bezirksdmtern eingefiihrt.

- Die entwickelten Musterschreiben sowie die Ubersicht (iber hdufig gestelite
Fragen werden den Fachdmtern auf dem Laufwerk G bzw. auf den
Sharepoint-Seiten der Bezirksdmter zur Verfligung gestelit.

2. Sachverhait

Das HmbTG ist am 06.10.2012 in Kraft getreten und hat das Hamburgische
Informationsfreiheitsgesetz (HmbIFG) abgelost.

Die Datenschutzbeauftragte der Bezirksdmter hat das vorliegende Priifschema und
die Musterschreiben zum HmbIFG (berarbeitet und an die Vorgaben des HmbTG
angepasst. Das grundsatzliche Verfahren zur Bearbeitung von Antragen auf Auskunft
hat sich nicht verdndert. IS fungiert dabei als zentrale Eingangsstelle und die
Fachamter als dezentrale Auskunftsstellen.

Zusatzlich wurde als Arbeitshilfe eine Ubersicht iiber héufig gestellte Fragen mit
Antworten erstellt.

Die ISL-S hat in ihrer Sitzung am 28.09.2012 die Anlagen zur Kenntnis genommen
und empfiehlt der D1-S die Ubernahme.

3. Bewertung

Zur Umsetzung der Auskunftspflicht aus dem HmbTG sind die 0.9. genannten
MaBRnahmen geeignet und sinnvoll und sollten entsprechend umgesetzt werden.
Anderungsbedarfe oder Ergdnzungen kénnen im Prifschema und in den
Musterschreiben problemlos eingepflegt werden.

Die Bekanntmachung Uber die Verfahrensweise im Umgang mit der Auskunftspflicht
aus dem HmbTG in den Bezirksémtern erfolgt jeweils durch IS bzw. D 1.
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Freie und Hansestadt Hamburg
Bezirksamt Hamburg-Nord

Bezirksamt Hamburg-Nord, KOmmelistraBe 5-7, D - 20249 Hamburg - Amt xy -

Strafle

D - 20249 Hamburg
Telefon 040 - 42804 - xxxx
Telefax 040 - 42804 - xo00

Ansprechpariner: Max Mustermann
Zimmer 205
mailto: Max Mustermann@harburg.hamburg.de

1. Januar 2008

Thr Auskunftsersuchen vom 0o

Sehr geehrte

lhrem Antrag auf Gewahrung von Zugang zu Informationen nach dem Hamburgischen Transpa-
renzgesetz (HmbTG) kann gemal § HmbTG leider nicht entsprochen werden, weil

Ich bedauere, lhnen keinen ginstigeren Bescheid erteilen zu kénnen.

Mit freundlichen Griiken

Rechtsbehelfsbelehrung:
Gegen diesen Bescheid kénnen Sie innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe bei der im

Briefkopf bezeichneten Dienststelle schriftlich oder zur Niederschrift Widerspruch einlegen.

Hamburg Im internet: Sprechzeiten: Offentiiche Verkehrsmittel:
http://www.hamburg.de
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Freie und Hansestadt Hamburg
Bezirksamt Hamburg-Nord

Bezirksamt Hamburg-Nord, o, D « 20249 Hamburg - Amtxy -

Stralle

D - 20248 Hamburg
Telefon 040 - 4 28xx¢ - xxxx
Telefax 040 - 4 28xx - xxxx

Ansprechpariner: Max Mustermann
Zimmer 208
mailto: Max Mustermann@harburg.hamburg.de

1. Januar 2008

Ihr Auskunftsersuchen vom

Sehr geehrie §

Ihr Antrag auf Gewahrung von Zugang zu Informationen nach dem Hamburgischen Transpa-
renzgesetz (HmbTG) ist hier am eingegangen.

Ob Ihnen ein Informationszugang gewahrt werden kann, wird durch das Fachamt
geprift (Ansprechpartner: Tel. )

Bitte beachten Sie, dass sich der Informationszugang verzégern kann, sofern personenbezoge-
ne Daten oder Betriebs- und Geschéftsgeheimnisse tangiert sind, da ggf. betroffene Dritte in-
formiert und um Stellungnahme gebeten werden missen.

AbschlieBend weise ich darauf hin, dass die Gewahrung von Zugang zu Informationen nach

§ 13 (4) HmbTG gebihrenpflichtig ist. Die Héhe der Gebiihr ist abhéngig von dem mit dem In-
formationszugang verbundenen Verwaltungsaufwand. Hierzu kann thnen ggf. der o. g. An-
sprechpartner Auskunft geben.

Mit freundlichen Griilen

Hamburg im Intemet: Sprechzeiten: Offentliche Verkehrsmittel:
http:/fwww.hamburg.de



Gesamtes Gesetz

| Amtliche Abkiir- GebG Quelle:
zung: m
Ausfertigungsda- 05.03.1986
tum: Fundstel- HmbGVBI.
Textnachwels ab: 01.01.2004 le: 1986, 37
Dokumenttyp: Gesetz Gllede- 202-1
rungs-Nr:
Gebilhrengesetz
{GebG)

Vom 5. Marz 1986

Zum 14.09.2012 aktuellste verfiigbare Fassung der Gesamtausgabe

Stand: letzte berlcksichtigte Anderung: Anlage geéndert durch Artikel 1 § 1 der Verordnung vom
14. Dezember 2010 (HmbGVBI. S. 667)

Der Senat verkiindet das nachstehende von der Blirgerschaft beschlossene Gesetz;

' §1
Geltungsbereich

(1) Die Behorden der Freien und Hansestadt Hamburg haben nach den Bestimmungen dieses Geset-
zes Anspruch auf Zahlung von Gebiihren (Verwaltungsgebiihren und Benutzungsgebihren) und Zin-
sen gemak §§ 19 und 21 sowie auf die Erstattung von Auslagen.

(2) Die Vorschriften dieses Gesetzes sind entsprechend anzuwenden, wenn nach anderen Rechtsvor-
schriften Geblihren erhoben werden und nichts Abweichendes bestimmt ist.

§2
Gebiihrenordnungen

(1) * Der Senat wird erméchtigt, die geblhrenpflichtigen Tatbestande und die Geblhrensatze durch

Rechtsverordnung {Geblhrenordnung) festzulegen. % Er kann dem Leiter einer unselbsténdigen An-
stalt die Befugnis Ubertragen, die Gebiihren fir die freiwillige Benutzung der Anstalt im Einvemehmen
mit der zusténdigen Behdrde durch Gebiihrenordnung zu regein; dabei ist die Form der Verkindung
solcher Geblhrenordnungen zu bestimmen.

(2) * Soweit nach besonderen Gebiihrenordnungen fiir Amtshandiungen der in § 3 Absatz 1 Nummer
1 und Absatz 2 genannten Art keine Gebiihren erhoben werden, gilt die diesem Gesetz beigefiigte An-

lage. % Der Senat wird ermichtigt, die Gebiihrensitze der Anlage zu diesem Gesetz unter Beriicksich-
tigung der Grundsatze des § 6 der Kostenentwicklung anzupassen und die Anlage durch weitere allge-
meine Geblhrentatbestande zu ergdnzen sowie Geblhrentatbestinde der Anlage aufzuheben,

§3
Verwaltungsgebiihren

(1) Verwaltungsgebihren werden fir die Vornahme von Amtshandlungen erhoben, die

auf eine willentliche Inanspruchnahme zuriickgehen unabhéngig davon, ob eine Mitteilung
Uber die vorgenommene Amtshandlung ergeht, oder




2. auf Grund gesetzlicher Erméchtigung in iberwiegendem interesse eines Einzelnen vorgenom-
men werden oder .

. einer besonderen Uberwachung dienen, die durch ein Gesetz oder auf Grund eines Gesetzes
angeordnet ist oder der sich jemand ohne gesetzliche Verpflichtung unterworfen hat, oder

4, auf Grund gesetzlicher Ermachtigung vorgenommen werden, wenn derjenige, an den die Amts-
handlung sich richtet, oder ein Dritter, dessen Verhalten ihm zuzurechnen ist, sonst besonde-
ren Anlass zu der Amtshandlung gibt.

(2) Soweit ein Widerspruchsverfahren erfolglos ist, werden gesondert Verwaltungsgebihren erhoben.

§4
Benutzungsgebiihren

(1) 4 Benutzungsgebiihren werden als Gegenleistung flr die tatséchliche Inanspruchnahme (Benut-
zung) dffentlicher Anstalten, Einrichtungen oder Anlagen erhoben, sofern keine Verwaltungsgebiihren

zu erheben sind. 2 Als Benutzung gilt auch das Angebot einer Sonderleistung, von dem die Berechtig-
ten nicht sténdig Gebrauch machen.

(2) ! Fiir die Ablehnung eines Antrages auf Zulassung zur Benutzung von Anstaltén. Einrichtungen
oder Anlagen sowie fiir den Ausschluss von einer Benutzung werden Verwaltungsgebiihren erhoben,

soweit nicht in diesem Gesetz oder in einer Rechtsverordnung Gebiihrenfreiheit vorgesehen ist. 2 Glei-
ches gilt fiir die Zuricknahme eines Antrages auf Benutzung, wenn mit der sachlichen Bearbeitung
bereits begonnen wurde.

§5
Auslagen

(1) Mit der Gehiihr sind alle den Behdrden entstehenden Kosten mit Ausnahme der besonderen Ausla-
gen abgegolten.

(2) . Besondere Auslagen sind

L Entgelte fiir Post- und Telekommunikationsleistungen {ber 2,50 Euro im Einzelfall,
2. Entgelte fur private Beforderungsdienste,

3. Kosten fiir Ubersetzungen, die auf besonderen Antrag gefertigt werden,

4, Kosten, die durch éffentliche Bekanntmachung oder Zustellung entsteheri,

5. Kosten, die durch die notwendige Hinzuziehung Dritter bei der Vornahme von Amtshandlungen
entstehen,

6. die in entsprechender Anwendung des Gesetzes (ber die Entschddigung von Zeugen und Sach-
versténdigen in der Fassung vom 1. Oktober 1969 (Bundesgesetzblatt | Seite 1757), zuletzt ge-
andert am 26. November 1979 (Bundesgesetzblatt | 1979 Seite 1953, 1980 Seite 137), zu zah-
lenden Betrige; erhélt ein Sachverstandiger auf Grund des § 1 Absatz 3 jenes Gesetzes kei-
ne Entschadigung, so Ist der Betrag zu erheben, der ohne diese Vorschrift nach dem Gesetz zu

zahlen ware,

1 die bei Geschaften auBerhalb der Dienststelle den Verwaltungsangehdrigen auf Grund gesetz-
licher oder vertraglicher Bestimmung gew&hrten Vergitungen (Reisekostenvergiitung, Ausla-
genersatz) und die dabei entstehenden Kosten fiir die Bereitstellung von Rdumen,




8.  die Betrage, die nichthamburgischen Behdrden, anderen dffentlichen Einrichtungen oder deren
Bediensteten zustehen; dies gilt auch dann, wenn aus Griinden der Gegenseitigkeit, der Ver-
waltungsvereinfachung und dergleichen keine Zahlungen zu leisten sind,

9. die Kosten fiir die Verwahrung oder Vernichtung von Sachen einschiieBlich ihrer Beférderung
zum Ort der Verwahrung oder Vernichtung.

2 Auslagen sind in der tatsachlich entstandenen Héhe zu erheben. * In Gebiihrenordnungen kann be-
stimmt werden, dass Auslagen pauschaliert erhoben werden.

{3) Durch Rechtsverordnung, insbesondere in Gebiihrenordnungen, kann bestimmt werden, dass

» P bestimmte Auslagen nach Absatz 2 ganz oder teilweise nicht erhoben werden oder mit der Ge-
biihr abgegolten sind,

2. auch andere Kosten besondere Auslagen sind.

{4) Die Pflicht zur Erstattung von besonderen Auslagen besteht auch dann, wenn flr eine Amtshand-
lung oder Benutzung Gebilihrenfreiheit vorgesehen ist; dies gilt nicht, wenn in einem nachfolgenden
gerichtlichen Verfahren keine Auslagen zu erheben waren.

(5) * Fir Aufwendungen der Behdrden, die aufgrund einer Beauftragung Dritter und in unmittelbarem
Zusammenhang mit einer Amishandlung im Sinne des § 3 oder einer Benutzung im Sinne des § 4 ent-
stehen, werden zusatzlich zu den Auslagen Gemeinkostenzuschlage erhoben, deren Hohe der Senat
durch Rechtsverordnung festlegt. ? Das gilt auch fiir Aufwendungen, die in einem erfolglosen Antrags-
oder Widerspruchsverfahren entstehen.

§6
Gebihrengrundsatze

(1) ! Bei der Ermittlung der durch Gebilhren abzudeckenden Kosten sind die nach betriebswirtschaft-
lichen Grundsatzen ansatzfahigen Gesamtkosten der betreffenden Verwaltungseinheit anzusetzen,

? Bei der Festlegung der Gebiihren der betreffenden Verwaltungseinheit sollen die nach Satz 1 ange-
setzten Kosten nicht unterschritten werden. > Die Héhe der Gebiihr darf nicht in einem Missverhaltnis
zu der Bedeutung, dem wirtschaftlichen Wert oder dem sonstigen Nutzen einer Amtshandlung oder
Benutzung fiir den Geblhrenpflichtigen stehen.

(2) * Zu den Kosten im Sinne von Absatz 1 Satz 1 gehoren neben den Personal- und Sachkosten ein-
schlieBlich der Entgelte fiir in Anspruch genommene Fremdleistungen, insbesondere auch Abschrei-
bungen, die nach der mutmaRlichen Nutzungsdauer oder Leistungsmenge gleichm&Rig zu bemessen
sind, und eine angemessene Verzinsung des aufgewandten Kapitals einschlieflich Grund und Boden.

? Bei Abschreibungen ist von den Wiederbeschaffungswerten zum Zeitpunkt der Kostenermittiung
(Wiederbeschaffungszeitwerte), bei der Verzinsung von den Anschaffungs- oder Herstellungskosten
auszugehen, ® Eine Verzinsung von Grund und Boden erfolgt nur, soweit dieser einem anderen Ver-
wendungszweck zugefiihrt werden kann. * Dabei ist der Grund und Boden mit dem Verkehrswert oder,

falls ein solcher nicht vorhanden ist, mit dem sonstigen Wert anzusetzen; die Bewertung ist fir den
Zeitpunkt vorzunehmen, seit dem der Grund und Boden von der betreffenden Verwaltungseinheit fiir

den Gebiihrenzweck genutzt wird, frihestens jedoch fir den 21. Juni 1948. > Bei der Verzinsung sind
eingetretene Wertminderungen des Kapitals zu berlicksichtigen; der durch Beitrdge und Zuschilsse
Dritter, die den Gebihrenpflichtigen zugute kommen sollen, aufgebrachte Kapitalanteil bleibt auBer
Betracht. ® Soweit die Umsitze von 8ffentlichen Anstalten und Einrichtungen der Umsatzsteuer unter-
liegen, ist sie den Geblihrenpflichtigen aufzuerlegen.

(3) ! Bei der Festlegung der einzelnen Geblhr kdnnen in besonderen Féllen aus sozialen Griinden ge-
ringere Gebilihrensatze oder Geblhrenbefreiung fir bestimmte Gruppen von Geblhrenpflichtigen vor-




gesehen werden. % Die dabei entstehenden Einnahmeausfalle dirfen, soweit sie nicht geringfiigig
sind, nicht auf die anderen Geblihrenpflichtigen abgewalzt werden.

§6a
Gebihrenregelungen In Rechtsakten der Europdischen
Gemeinschaften

! Bei der Erhebung von Gebihren fiir Amtshandlungen, fiir die Gebiihrenregelungen in Rechtsakten
der Europaischen Gemeinschaften maBgebend sind, sind anstelle der Gebiihrengrundsatze des § 6

Absétze 1 und 2 die europarechtlichen Vorschriften anzuwenden. * Soweit diese eine abweichende
Gebtihrenbemessung zulassen, sind bei der Festlegung der Gebihren in Geblhrenordnungen nach § 2
Absatz 1 die Gebiihrengrundsatze des § 6 Absétze 1 und 2 anzuwenden.

§7
Arten der Gebiihrenfestlegung

{1) Die Geblhren sind

1. durch feste Sétze oder
2. nach dem Wert des Gegenstandes der Amtshandlung oder Benutzung oder

3. nach dem Zeitaufwand fir die Amtshandlung oder dem AusmaR der Benutzung oder

4. durch Rahmensatze

festzulegen.

(2) Ist eine Geblihr nach dem Wert des Gegenstandes zu berechnen, so ist der Wert zum Zeitpunkt
der Beendigung der Amtshandiung, im Ubrigen der Wert zum Zeitpunkt des Entstehens der Geblh-
renpflicht maBgebend, soweit in der Geblhrenordnung nicht etwas anderes bestimmt ist,

{3) Sind Rahmensétze vorgesehen, so gelten bei der Festsetzung der Gebiihr Im Einzelfail die in § 6
Absatze 1 und 2 genannten Grundsatze entsprechend.

88
Pauschgebiihren

(1) zur Abgeltung regelmaBig wiederkehrender Amtshandlungen oder Benutzungen kérinen in Ge-
bihrenordnungen Pauschgeblhren vorgesehen oder zugelassen werden; Entsprechendes gilt fir Aus-

lagen. ¢ Dabei sind erwartete geringere Verwaltungskosten zu beriicksichtigen.

(2} Pauschgebihren sind nur auf Antrag im Voraus flir einen Zeitraum von langstens einem jahr fest-
zusetzen.

§9
Gebiihrenpflichtiger

{1) Zur Zahiung von Verwaitungsgebiihren ist derjenige verpflichtet,

s der die Amtshandlung selbst oder durch Dritte, deren Handeln thm zuzurechnen ist, beantragt
oder

2, dem das Handeln der Behdrde zugute kommt oder

3. in dessen Uberwiegendem Interesse die Amtshandlung vorgenommen wird oder



4, der einer besonderen Uberwachung unterliegt oder

5. der selbst sonst besonderen Anlass zu der Amtshandlung gibt oder dem das Verhalten eines
Dritten, der sonst besonderen Anlass zu der Amtshandiung gibt, zuzurechnen ist.

{2} Zur Zahlung von Benutzungsgebilhren ist neben dem Benutzer derjenige verpflichtet, der die Be-
nutzung selbst oder durch Dritte, deren Handeln ihm zuzurechnen ist, beantragt oder dem die Benut-
zung zugute kommt.

(3) Zur Zahlung von Benutzungsgebiihren ist neben einem Ehegatten oder Lebenspartner im Rahmen
der gesetzlichen Unterhaltspflicht auch der andere Ehegatte oder Lebenspartner verpflichtet; dieser
kann sich bei der wahrend der Ehe oder Lebenspartnerschaft entstandenen Gebiihr nicht darauf beru-
fen, dass Unterhalt nicht fiir die Vergangenheit gefordert werden kann.

(4) ' Zur Zahlung von Verwaltungs- und Benutzungsgebiihren sind neben einem Minderjahrigen auch

dessen Eltern verpflichtet, % in den Fallen des § 3 Absatz 1 Nummer 4 gelten die §§ 828 und 832 des
Burgerlichen Gesetzbuches entsprechend.

(5} Zur Zahlung von Verwaltungs- und Benutzungsgebiihren verpflichtet ist ferner, wer die Zahjung
durch Erkldrung gegeniiber der Behérde libemommen hat oder wer flir die Schuld eines anderen kraft
Vertrags haftet,

(6) Bei Gesamtrechtsnachfolge gilt § 45 der Abgabenordnung in der Fassung vom 16. Mérz 1976 (Bun-
desgesetzblatt | Seite 613) entsprechend.

(7) ! Parsonen, die nebeneinander zur Zahlung derselben Geblhr verpflichtet sind, sind Gesamt-
schuldner. 2 Soweit nichts anderes bestimmt ist, ist jeder Gesamtschuldner zur Zahlung der vollen Ge-
biihr verpflichtet. % Die Erfillung durch einen Gesamtischuldner wirkt auch flr die tibrigen Schuldner.

* Das Gleiche gilt fir die Aufrechnung und fiir eine geleistete Sicherheit. > Andere Tatsachen wirken
nur fir und gegen den Gesamtschuldner, in dessen Person sie eintreten.

(8} Fir Zinsen und die Erstattung von Auslagen gelten die Absétze 1 bis 7 entsprechend.

§10
Sachliche Gebiithrenfreiheit

(1) Gebihrenfrei sind

1. miindliche und einfache schriftliche Auskiinfte, soweit nicht in einer Geblhrenordnung etwas
anderes bestimmt ist,

Z Amtshandlungen, die sich aus einem bestehenden oder fritheren Dienst- oder Arbeitsverhaltnis
von Bediensteten im éffentlichen Dienst oder aus einem bestehenden oder frilheren &ffentlich-
rechtlichen Amtsverhéltnis ergeben, soweit nicht in einer Geblhrenordnung die Zahlung von
Priifungsgeblihren vorgesehen ist,

3. Amtshandiungen, die sich aus einer bestehenden oder frilheren gesetzlichen Dienstpflicht oder
einer Tatigkeit ergeben, die anstelle der gesetzlichen Dienstpflicht geleistet werden kann,

4, Amtshandlungen, durch die friihere belastende Mafnahmen der Behérden zugunsten des Be-
troffenen aufgehoben oder riickgéngig gemacht werden,

5. die Bearbeitung von Zuwendungsantrdgen und die Bearbeitung gemeinniitziger, zweckgebun-
dener Spenden, die eine Behorde fiir empfangsberechtigte Dritte entgegennimmt und an diese
weiterleitet,

6. die Entscheidung (iber einen Antrag auf Festsetzung von Pauschgebiihren,



4 die Entscheidung {ber einen Antrag auf Ermagigung, Stundung oder Erlass von Gebiihren, Zin-
sen und Auslagen,

8. die Entscheidung Uber Dienstaufsichtsbeschwerden und Gegenvorstellungen, sofern nicht mit
der Entscheidung eine gebilihrenpflichtige Amtshandlung verbunden ist,

9, das Verfahren in Gnadensachen,

10.  der Gemeingebrauch.

(2) Geblhrenfreiheit besteht nicht fiir ein ganz oder teilweise érfolgloses Widerspruchsverfahren in
Féllen des Absatzes 1 Nummem 2, 3 und 5 bis 7.

{3} Der Senat kann iber die in Absatz 1 genannten Tatbestdnde hinaus durch Rechtsverordnung flr
bestimmte Arten von Amtshandlungen, inshesondere auf dem Gebiet des Sozialwesens, oder fir
Amtshandiungen in bestimmten Fallen Gebilhrenfreiheit vorsehen.

§11
Personliche Gebiihrenfrelheit

{1} Von der Zahiung von Verwaltungsgebuhren fiir Amtshandiungen gemaR § 3 Absatz 1 Nummern 1
bis 3 sind Kirchen und andere Religionsgesellschaften oder Weltanschauungsvereinigungen des 6f-

fentlichen Rechts hefreit.

{2) Der Senat kann dar{iber hinaus durch Rechtsverordnung Gebihrenfreiheit fiir juristische Personen
des dffentlichen Rechts und fiir Einrichtungen und Organisationen vorsehen, an deren Férderung ein
dffentliches Interesse besteht.

§12
Verwaltungsgebiihren in besonderen Filien

(1) * Wird ein Antrag wegen Unzusténdigkeit der Behdrde abgelehnt, so werden Gebihren und Ausla-

gen nicht erhoben, ? Dasselbe gilt bei Riicknahme eines Antrages, wenn mit der sachlichen Bearbei-
tung noch nicht begonnen ist.

(2) 1 Wird ein Antrag auf Vornahme einer Amtshandlung zurlickgenommen, nachdem mit der sachli-
chen Bearbeitung begonnen, die Amtshandlung aber noch nicht beendet ist, so ermaBigt sich die vor-

gesehene Gebiihr um die Halfte. > Wird ein Antrag aus einem anderen Grund als dem der Unzustén-
digkeit ganz oder berwiegend abgelehnt, so ermagigt sich die vorgesehene Gebihr um ein Viertel.

3 Die vorgesehene Gebilhr kann um ein Viertel ermaBigt werden, wenn eine Amtshandlung zurlickge-
nommen oder widerrufen wird. * Aus Griinden der Billigkeit kann die Gebhr in den Fallen der Satze

1 bis 3 um bis zu drei Viertel der vorgesehenen Gebiihr ermagigt werden, In Geblhrenordnungen
kann in besonderen Fallen eine weitergehende ErmaRigung vorgesehen oder zugelassen sowie von
den Bestimmungen der Satze 1 bis 4 abgewichen werden,

(3) * Soweit ein Widerspruch oder ein Antrag auf Aussetzung der Vollziehung nach § 80 Absatz 4 oder
§ 80 a Absatz 1 Nummer 2 der Verwaltungsgerichtsordnung in der Fassung vom 19. Marz 1991 (Bun-
desgesetzblatt | Seite 687), zuletzt gedndert am 31, August 1998 (Bundesgesetzblatt | Seiten 2600,

2608), in der jeweils geltenden Fassung erfolgreich ist, werden Gebuhren nicht erhoben, 2 Wird eine
gebiihrenpflichtige Sachentscheidung im Widerspruchsverfahren aufgehoben, so kénnen die durch
ein Verschulden des Gebiihrenpflichtigen fiir den Erlass der urspriinglichen Sachentscheidung ent-
standenen Geblihren und Auslagen diesem auferlegt werden. .

(4) Bei der Riicknahme eines Widerspruchs oder eines Antrages nach § 80 Absatz 4 oder § 80 a Ab-
satz 1 Nummer 2 der Verwaltungsgerichtsordnung kann von der Erhebung der Gebiihr fir das Wider-
spruchsverfahren oder fiir das Antragsverfahren ganz oder teilweise abgesehen werden.



{5) * Gebiihren, Auslagen und Zinsen, die bel richtiger Behandlung der Sache durch die Behérde nicht

entstanden wéren, werden nicht erhoben. 2 Das Gleiche gilt fr Auslagen, die durch eine von Amts
wegen veranlasste Verlegung eines Termins oder Vertagung einer Verhandlung entstanden sind.

§13
Mitwirkungspfilichten

(1) Soweit die Behérden den fiir die Berechnung einer Gebiihr maRgebenden Sachverhalt nicht ohne
Mitwirkung des Gebiihrenpflichtigen ermitteln kénnen, ist dieser verpflichtet, auf Verlangen die hierzu
erforderlichen Auskinfte zu erteilen.

(2) Die Behdrden kénnen verlangen, dass der Geblihrenpflichtige die Richtigkeit der Auskiinfte nach-
weist, insbesondere durch Aufzeichnungen, Biicher und Geschéftspapiere sowie andere Urkunden.

(3) ! Werden die erforderlichen Auskiinfte nicht oder nicht ausreichend erteilt oder wird die Richtigkeit

der Auskiinfte nicht nachgewiesen, so kann die Gebiihr geschitzt werden. 2 Dabei sind afle Umstande
zu berlicksichtigen, die fiir die Schatzung von Bedeutung sind.

§14
Selbstveranlagung

! Der GebUhrenpflichtige kann durch Gebiihrenordnung verpflichtet werden, Benutzungsgebihren
selbst zu berechnen. ? Er hat dabei alle fir die Berechnung maBgebenden Tatsachen mitzuteilen.

§15
Entstehung der Gebihrenpflicht

(1) ! Die Geblihrenpflicht entsteht

1. bei Verwaltungsgebihren mit Beendigung der Amtshandlung oder mit der Zuriicknahme eines
Antrages oder Widerspruchs,

2. bei Benutzungsgebiihren mit dem Beginn der Benutzung oder, wenn fir die Benutzung eine Er-
laubnis erforderlich ist, mit der Erteilung der Erlaubnis.

2 |st im Zeitraum der Bearbeitung eines Antrages auf Vornahme einer Amtshandlung oder auf eine er-
laubnisbediirftige Benutzung eine bisherige Gebiihrenfreiheit oder -befreiung beseitigt oder eine Ge-
bihrenermaBigung eingeschrankt oder aufgehoben worden, so gilt abweichend von Satz 1 der Ein-
gang des Antrages bei der zusténdigen Behbrde als maBgeblicher Zeitpunkt fiir die Entstehung der
Gebihrenpflicht.

{2) Die Pflicht zur Erstattung von Auslagen entsteht mit der Aufwendung des zu erstattenden Betra-
ges; in Fallen des § 5 Absatz 2 Nummer 8 gilt Absatz 1 Satz 1 Nummer 1 entsprechend.

(3} In Geblhrenordnungen kann ein anderer Zeitpunkt fiir die Entstehung der Gebihren- oder Ausla-
genpflicht bestimmt werden.

816
Gebiithrenbescheid

{1} ! Gebihren und Auslagen werden von Amts wegen festgesetzt. % Aus dem schriftlichen oder
schriftlich bestétigten Festsetzungsbescheid muss mindestens hervorgehen

1, die Behdrde,

2, der Gebihrenpflichtige,



. 3 die gebihrenpflichtige Amtshandlung oder Benutzung,
4, die zu zahlenden Betrége,
5. wo, wann und wie die festgesetzten Betrdge zu zahlen sind,

6. -die Rechtsgrundlage fiir die Erhebung der Gebiihren und Auslagen sowie fiir deren Berech-
nung.

2 Ergeht der Festsetzungsbescheid in anderer Weise, so geniigt es, wenn sich die Angaben zu Satz 2
Nummern 1 bis 5 aus den Umsténden ergeben; die Angaben zu Satz 2 Nummer 6 kdnnen entfallen.

4 Der miindliche Bescheid ist auf Antrag schriftlich zu bestatigen.

{2) ! Der Festsetzungsbescheid kann vorldufig ergehen, wenn der fir die Ermittlung der Gebihr maB-

gebende Wert des Gegenstandes der Amtshandlung ungewiss ist. 2 Er ist zu &ndern oder fiir endguitig
2u erkldren, sobald die Ungewissheit beseitigt ist.

(3) * Die sachlich zusténdige Behorde ist berechtigt, die fir die Festsetzung der Gebiihren und Ausla-
gen nach Absatz 1 Satz 2 sowie die flir deren Erhebung erforderlichen Daten an die fiir die Erledigung

der Kassengeschafte und fiir die Volistreckung zusténdigen Stellen zu iibermitteln. 2 Diese Stellen sind
ihrerseits zur Ubermittiung der die Erledigung der Kassengeschafte und die Vollstreckung betreffen-
den Daten an die sachiich zusténdige Behdrde berechtigt.

(4) Soweit bei der Entrichtung von Gebiihren Geblhrenmarken verwendet werden, kéhnen Gebihren
in halben oder vollen Deutschen Mark festgesetzt werden; dabei sind Centbetrége Giber 0,25 und (iber
0,75 Euro aufzurunden, im Ubrigen abzurunden.

(5) Fiir den Festsetzungsbescheid wird keine gesonderte Gebiihr erhoben.

§17
Filligkeit

(1) * Gebiihren und Auslagen werden mit Bekanntgabe der Festsetzung oder, wenn im Festsetzungs-
bescheid gemaR § 16 Absatz 1 ein abweichender Zahlungstermin genannt ist, zu diesem Termin fallig.

? Ein abweichender Zahlungstermin soll so bestimmt werden, dass zwischen dem Zugang des Festset-
zungsbescheides und dem Zahlungstermin ein Zeitraum von einem Monat liegt.

(2) In Gebihrenordnungen kann ein anderer Félligkeitszeitpunkt bestimmt werden.

(3) Ist ein Festsetzungsbescheid zu einem Sachbescheid ergangen, gegen den Widerspruch eingelegt
worden ist oder wird, so wird die festgesetzte Gebiihr mit Bestandskraft des Sachbescheides féllig.

§18
Vorauszahlungen

(1) Die gebihrenpflichtige Amtshandlung oder Benutzung kann von Vorauszahlungen bis zur Hohe
der voraussichtlich entstehenden Gebiihren und Auslagen abhangig gemacht werden.

(2} Dariber hinaus kénnen Gebtihrenordnungen allgemein die Erhebung von Vorauszahlungen vorse-
hen.

§19
Saumniszinsen

{1) Werden Gebiihren und Auslagen bis zum Zeitpunkt der Falligkeit nicht entrichtet, so sind vom fol-
genden Tage an Saumniszinsen von jahrlich drei vom Hundert Giber dem Basiszinssatz auf den riick-
stéandigen Betrag zu entrichten; dabei ist fir die gesamte Zeit der Sdumnis der bei deren Eintritt gel-
tende Basiszinssatz zugrunde zu legen.




(2} ¥ In den Fallen der Gesamtschuld entstehen S8umniszinsen gegeniiber jedem sdumigen Gesamt-

schuldner. ¢ Insgesamt ist jedoch kein hdherer Sumniszins 2u entrichten als verwirkt worden wére,
wenn die Sdumnis nur bei einem Gesamtschuldner aufgetreten wére,

(3) Als Tag, an dem eine Zahlung entrichtet worden ist, gilt

1. bei Uberweisung oder Einzahlung auf ein Konto der Tag der Gutschrift auf dem Giro- oder Post-
girokonto der zustandigen Kasse,

2. bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln der Tag des Eingangs bei der zustindi-
gen Kasse oder Zahistelle,

3, bei Ubergabe von Zahlungsmitteln an einen Bediensteten, der auf Grund besonderer Weisung
mit der Annahme der Einzahlung auBerhalb des Kassenraumes beauftragt ist, der Tag der Uber-

gabe,

§20
Riickzahlung und Verrechnung

(1) Geblhren, Zinsen und Auslagen sind zurlickzuzahlen, soweit der zugrunde liegende Festsetzungs-
bescheid nichtig ist oder zuriickgenommen oder widerrufen wird.

{(2) Wird durch Widerspruchsentscheidung oder durch gerichtliches Urteil die Pflicht zur Vornahme ei-
ner Amtshandlung festgestellt, so sind die bereits gezahlten Geblihren auf die bei der Vornahme der
beantragten Amtshandlung entstehenden Gebiihren anzurechnen.

{3) ! Wird eine antragsgema#l vorgenommene Amtshandlung im Widerspruchsverfahren oder durch
gerichtliches Urteil aufgehoben, so ist eine bereits gezahlte Geblhr nur insoweit zurlickzuzahlen, als
sie die fir eine Ablehnung des Antrages zu entrichtende Gebihr libersteigt. 2 Die Riickzahlung ist
ausgeschlossen, wenn der Antragsteller die Amtshandlung durch Angaben veranlasst hat, die in we-
sentlicher Beziehung unrichtig oder unvollstandig waren.

(4) Der Rickzahlungsanspruch erlischt, wenn er nicht innerhalb von fiinf Jahren nach Ablauf des Jah-
res, in dem die Geblhren, Zinsen oder Auslagen gezahlt worden sind, schriftlich geltend gemacht
wird, in den Fallen des Absatzes 3 zwei Jahre nach Unanfechtbarkeit der Entscheidung der Behdrde
oder nach Rechtskraft des Urteils.

§ 20a
Beriicksichtigung von Fehlern
eines friiheren Kostenansatzes

{1) * Entsprechen die bei der Festlegung der Gebilhren anzusetzenden, tatsachlichen Kosten nicht
den angesetzten Kosten, sind die Gebihren durch riickwirkende Senkung oder zukinftige Erhdhung
neu festzulegen, oder die Gebiihrenerhebung ist durch Verordnung auszusetzen, oder die Festset-
zungsbescheide sind aufzuheben. 2 5ind die auf Grund fehlerhafter Gebiuhrenfestlegung entstande-
nen Oberschiisse im Vergleich zu den Kosten des laufenden Kalenderjahres verhdltnisméRig geringfii-
gig, kinnen sie anstelle eines Ausgleichs nach Satz 1 auch durch Absetzung von den fiir die Zukunft
anzusetzenden Kosten verrechnet werden.

{2} Im Falle der Aufhebung sind die auf Grund der aufgehobenen Festsetzungsbescheide erhobenen
Gebithren abweichend von § 20 Absatz 4 auch ohne entsprechenden Antrag zurlickzuzahlen.

§21
Stundung, Niederschlagung und Erlass

(1) * Fiir Stundung, Niederschlagung und Erlass gilt § 59 der Landeshaushaltsordnung vom 23. De-
zember 1971 mit der Anderung vom 5, Juli 1990 (Hamburgisches Gesetz- und Verordnungsblatt 1971

Seite 261, 1990 Seite 143) in der jewells geltenden Fassung. 2 Anspriiche nach den Bestimmungen

- - -



dieses Gesetzes kdnnen auch dann gestundet oder erlassen werden, wenn dies im éffentlichen Inter-
esse liegt. * Sitze 1 und 2 gelten auch fiir die Erstattung oder Anrechnung bereits gezahlter Betrige.

(2) ! Fir die Daver der Stundung sellen Stundungszinsen erhoben werden. % Die Stundungszinsen be-
tragen jahrlich zwei vom Hundert Uber dem Basiszinssatz auf den gestundeten Betrag; dabei ist flir
die gesamte Zeit der Stundung der bei Beginn der Stundung geltende Basiszinssatz zugrunde zu le-

gen.

(3) Sind die Voraussetzungen fiir einen Erlass nach Absatz 1 Satz 1 oder 2 gegeben, so kann die Fest-
setzung von GebUhren, Zinsen oder Auslagen unterbleiben.

{4) Haben die Behdrden Gebiihren fiir die Vornahme von Amtshandlungen nach Bundesrecht zu erhe-
ben, fiir die bei Regelung durch dieses Gesetz oder auf Grund dieses Gesetzes wegen des &ffentlichen
Interesses Gebiihranfreiheit bestiinde, so gelten die Gebidhren als nach Absatz 1 Satz 2 erlassen.

(5) Soweit die Behdrden anstelle von Benutzungsgebiihren privatrechtlich vereinbarte Entgelte erhe-
ben, sind die Absétze 1 bis 3 entsprechend anzuwenden.

§ 22
Verjahrung

(1) * Die Festsetzung von Gebihren, Zinsen und Auslagen, ihre Aufhebung oder ihre Anderung sind

nicht mehr zuldssig, wenn die Festsetzungsfrist abgelaufen ist (Festsetzungsveridhrung). 2 Die Fest-
setzungsfrist betragt vier Jahre; sie beginnt mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Anspruch ent-

standen ist. > Wird vor Ablauf der Frist ein Antrag auf Aufhebung oder Anderung der Festsetzung ge-
stellt, ist die Festsetzungsfrist solange gehemmt, bis Gber den Antrag unanfechtbar entschieden wor-
den ist.

(2} Sind Geblhren nach § 16 Absatz 2 vorlaufig festgesetzt worden, betragt die Festsetzungsfrist ein
Jahr; sie beginnt mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem die Ungewissheit beseitigt ist und die festset-

zende Behdérde hiervon Kenntnis erhalten hat,

(3) L Ein festgesetzter Anspruch erlischt durch Verjéhrung {Zahlungsverjdhrung). 2 Die Verjahrungs-
frist betrdgt finf Jahre; sie beginnt mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Anspruch erstmals fallig
geworden ist,

{4) Die Festsetzungs- und die Zahlungsverjahrung sind gehemmt, solange der Anspruch wegen héhe-
rer Gewalt innerhalb der letzten sechs Monate der Verjdhrungsfrist nicht verfolgt werden kann.

(5) ! Die Zahlungsverjahrung wird unterbrochen durch Anerkenntnis, schriftliche Geltendmachung des
Anspruchs sowie durch Stundung, Aussetzung der Vollziehung, Sicherheitsleistung, durch eine einst-
weilige Einstellung der Vollstreckung, durch eine VoilstreckungsmaBnahme, durch Anmeldung im In-
solvenzverfahren oder durch Ermittlungen der Behérde nach dem Wohnsitz oder dem Aufenthalts-

ort des Gebihrenschuldners. ? Die Unterbrechung der Verjahrung durch eine der in Satz 1 genann-
ten MaBnahmen dauert fort, bis die Stundung oder die Aussetzung der Voliziehung abgelaufen, die Si-
cherheit oder, falls eine VollstreckungsmaBnahme dazu gefithrt hat, das Pfandungspfandrecht, die Si-
cherungshypothek oder ein sonstiges Vorzugsrecht auf Befriedigung erloschen, oder das Insolvenz-
verfahren oder die Ermittlungen beendet sind. ? Die Verjdhrung wird nur in Hohe des Betrages unter-
brochen, auf den sich die Unterbrechungshandlung bezieht.

(6} Mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem die Unterbrechung endet, beginnt eine neue Verjdhrungs-
frist.

§23
Rechtsiiberleitung

Die auf das bisher geltende Recht gestiitzten Rechtsverordnungen gelten ais auf Grund dieses Geset-
zes erlassen.

§24



Aufhebung und Anderung von Vorschriften

(1) Das Gebiihrengesetz vom 9. Juni 1969 mit der Anderung vom 12, Marz 1984 (Hamburgisches Ge-
setz- und Verordnungsblatt 1969 Seite 103, 1984 Seite 61) wird aufgehoben.

(2) (Anderungsvorschriften)

(3) Der Senat wird erméchtigt, die durch Absatz 2 Nummer 5 gednderten Vorschriften der Geblihren-
ordnung in Jagdangelegenheiten durch Rechtsverordnung zu dndern.

{4) Soweit in weiteren Gesetzen und Rechtsverordnungen auf Vorschriften des Gebiihrengesetzes
vom 9. Juni 1969 verwiesen worden ist, treten an ihre Stelle die entsprechenden Vorschriften dieses

Gesetzes,

Ausgefertigt Hamburg, den 5. Marz 1986.
Der Senat

FuBnoten

2)  Auf die Wiedergabe des Inhalts der einzelnen Anderungen wurde hier verzichtet; die Anderun-
gen wurden an den entsprechenden Stellen in die einzelnen Vorschriften eingearbeitet.

Anlage

Nummer Gebiihrentatbestand Gebuhrensatz in Euro

1 a) Abschriften, Ausfertigungen und Ausziige aus Akten, &ffentlichen
Verhandlungen, amtlich gefiihrten Bichemn, Registern, Statistiken,
Rechnungen und dergleichen

fir jede angefangene Seite ... 3,-

Im Falle besonderen Aufwandes, z. B. bei fremdsprachlichem oder
wissenschaftiichem Inhalt, tabellarischen Aufstellungen, schwer fes-

baren Texten

fiir jede angefangene Seite ... 6,-

b) Maschinelle Vervielfditigungsarbeiten

je Seite ... 1,-

mindestens jedoch je Auftrag ... 5-
2 Fotokopien je Seite

a) bis zu einem Format von 210 x 297 mm (DIN A4)

bei Selbstherstellung durch den Benutzer ... 0,15



in den Ubrigen Fallen ... 0,50
b) fir groBere Formate ... 1+
Beglaubigungen

a) von Unterschriften, Handzeichen, Siegeln

und Lichtbildern ... 2,50
bis 50,-

b) von Abschriften, Fotokopien und dergleichen, soweit nicht Buchsta-
be ¢ zur Anwendung gelangt,

je Seite ... E

bei besonderen Schwierigkeiten (z. B. Fremdsprachen, technischen

Zeichnungen})
je Seite ... 5,-
bis 50,-

¢) von Abschriften, Fotokopien und dergleichen, die die Behdrde 3-
selbst hergestelit hat, ohne Riicksicht auf die Zahl der Seiten ...

Bescheinigungen

a) Bescheinigungen zur Vorlage bei Finanzbehdrden ... 10,-
bis 2550,-
b) sonstige Bescheinigungen ... 2,50
bis 100,-

Genehmigungen, Erlaubnisse aller Art, Ausnahmebewilligungen und
andere Amtshandliungen im Sinne von § 3 Absatz 1 Nummer 1

a) Amtshandlungen der Entelgnungsbehdrde ... 100,-

bis 12800,-




b) sonstige Amtshandlungen ...
bis

Erfolglose Antragsverfahren nach den §§ 80 und 80 a Verwaltungsge-
richtsordnung

a) bei Vorliegen von Regelungen iiber Kosten des Widerspruchsver-
fahrens in einer Gebiihrenordnung ...

b) in allen Gbrigen Fallen ...
bis
Erfolglose Widerspruchsverfahren

a) bei Widerspriichen gegen eine gebihrenpflichtige Amtshandlung
oder gegen die Ablehnung eines Antrages auf Vornahme einer ge-
bihrenpflichtigen Amishandlung ...

b} in allen (brigen Fallen ...

bis

© juris GmbH

10001-

25,50

bis zu einem Vier-

tel der flr das Wi-
derspruchverfahren
vorgesehenen Gebiihr,

15,-

500,-

25,50

bis zur vollen fiir die
angefochtene oder be-
beantragte Amtshand-
lung vorgesehenen
Ge-Geblbhr,

15,-

2000,-



Datenschutzbeauftragte der Bezirke Hamburg, 18. September 2012

[ ifi Leitzeicheni

p— , Tel.: 040/ 42804

Héufig gestelite Fragen mit Antworten zum Hamburgischen Transparenzgesetz (HmbTG)

4

HmbTG
1. Was ist der Zweck des Zweck des HmbTG ist es, durch ein umfassendes
HmbTG? Informationsrecht die bei den Behérden

vorhandenen Informationen unter Wahrung des
Schutzes personenbezogener Daten unmittelbar
der Allgemeinheit zuganglich zu machen und zu
verbreiten, um Gber die bestehenden
Informationsméglichkeiten hinaus die
demokratische Meinungs- und Willensbildung zu
férdern und eine Kontrolle des staatlichen
Handelns zu ermdglichen (vgl. § 1 Abs. 1

HmbTG).
2. Wer hat einen Anspruch auf Jede Person hat einen Anspruch auf
Zugang zu Informationen? unverziiglichen Zugang zu allen Informationen der
auskunftspflichtigen Stellen sowie auf
Veréffentlichung der zu

verdffentlichungspflichtigen Informationen (vgl. § 1
Abs. 2 HmbTG). :

3. Was sind Informationen? Informationen sind alle Aufzeichnungen,
unabhéngig von der Art ihrer Speicherung (vgl. §
2 Abs. 1 HmbTG).

4. Was sind Verdffentlichungen? | Verdffentlichungen sind Aufzeichnungen im
Informationsregister (vgl. § 2 Abs. 2 HmbTG).

Welche Stellen sind Behérden, | Behérden sind alle Stellen, die Aufgaben der
die dem HmbTG unterfallen? dffentlichen Verwaltung wahrnehmen (vgl. § 2
Abs. 3 HmbTG, § 1 Abs. 2 HmbVwVfG).

ol

Auch natirliche oder juristische Personen des
Privatrechts gelten als Behorden, soweit sie
offentliche Aufgaben, insbesondere solche der
Daseinsvorsorge, wahrnehmen oder &ffentliche
Dienstleistungen erbringen und dabei der
Kontrolle der FHH oder einer unter ihrer Aufsicht
stehenden juristischen Person des 6ffentlichen
Rechts unterliegen (vgl. § 2 Abs. 3 HmbTG).




6. Wann liegt Kontrolle vor?

Kontrolle fiegt vor, wenn die Person des
Privatrechts bei der Wahrnehmung der _
dffentlichen Aufgabe oder bei der Erbringung der
offentlichen Dienstleistung gegeniiber Dritten
besonderen Pflichten unterliegt oder GUber
besondere Rechte verflgt, insbesondere ein
Kontrahierungszwang oder ein Anschluss- und
Benutfzungszwang besteht, oder

eine oder mehrere juristische Personen des
offentlichen Rechts allein oder zusammen,
unmittelbar oder mittelbar

-die Mehrheit des gezeichneten Kapitals des
Unternehmens besitzt oder besitzen oder

-liber die Mehrheit der mit den Anteilen des
Unternehmens verbundenen Stimmrechte verfiigt
oder verfligen oder

-mehr als die Halfte der Mitglieder des
Verwaltungs-, Leitungs- oder Aufsichtsorgans des
Unternehmenes stellen kann oder kénnen (vgl. §
2 Abs. 4 HmbTG).

7. Wer sind die
auskunftspflichtigen Stelien?

Auskunftspflichtige Stellen sind die Behdrden
i.5.v. § 2 Abs. 3 HmbTG (also Stellen die
Aufgaben der dffentlichen Verwaltung
wahrnehmen sowie natirliche oder juristische
Personen des Privatrechis) sowie die der Aufsicht
der FHH unterstehenden Kdrperschaften,
Anstalten und Stiftungen des &ffentlichen Rechts,
auch soweit diese Bundesrecht oder Recht der
Europaischen Gemeinschaft ausfihren (vgl. § 2
Abs. 5 HmbTG).

8. Wasistdas
informationsregister?

Das Informationsregister ist ein zentral zu
fuhrendes, elektronisches und allgemein
zugéngliches Register, das alle nach dem HmbTG
verdffentlichten Informationen enthalt (vgl. § 2
Abs. 8 HmbTG).

9. Was bedeutet Auskunftspflicht?

Auskunftspfiicht ist die Pflicht, Informationen auf
Antrag nach Maligabe des HmbTG zuganglich zu
machen (vgl. § 2 Abs. 7 HmbTG).

10. Was bedeutet
Veroffentlichungspflicht?

Veréffentlichungspflicht ist die Pflicht, aktiv
Informationen in das Informationsregister nach
MaRgabe des HmbTG einzupflegen (vgl. § 2 Abs.
8 HmbTG).

11. Was umfasst die
Informationspflicht?

Die Auskunfts- und Ver&ffentlichungspflicht (vgl. §
2 Abs. 9 HmbTG).




12: Was ist ein Vertrag mit
Daseinsvorsorgae?

Das ist ein Vertrag, den eine Behdrde abschliefit
und mit dem die Beteiligung an einem
Unternehmen der Daseinsvorsorge Uibertragen
wird, der Leistungen der Daseinsvorsorge zum
Gegenstand hat, der die Schaffung oder
Bereitstellung von Infrastruktur fiir Zwecke der
Daseinsvorsorge beinhaltet oder mit dem Recht
an einer Sache zur dauerhaften Einbringung von
Leistungen der Daseinsvorsorge bertragen wird.
Damit sind Vertrage erfasst, soweit sie die
Wasservorsorge, die Abwasserentsorgung, die
Abfallentsorgung, die Energieentsorgung, das
Verkehrs- und Beférderungswesen, insbesondere
den &ffentlichen Personennahverkehr, die
Wohnungswirtschaft, die Bildungs- und
Kultureinrichtungen, die stationére
Krankenversorgung oder die Datenverarbeitung
fur hoheitliche Tatigkeiten zum Gegenstand haben
(vgl. § 2 Abs. 10 HmbTQG).

13. Was unterliegt der
Verdffentlichungspflicht?

Der Verdffentlichungspflicht unterliegen

1. Vorblatt und Petitum von
Senatsbeschlissen,

2. Mitteilungen des Senats an die
Burgerschaft,

3. In éffentlicher Sitzung gefasste Beschlisse
nebst den zugehérigen Protokollen und

Anlagen,
4. Vertrdge der Daseinsvorsorge,

5. Haushalts-, Stellen-, Bewirtschaftungs-,
Organisations-, Geschéftsverteilungs- und
Aktenpléne,

6. Globalrichtlinien, Fachanweisungen und
Verwaltungsvorschriften,

7. Amtliche Statistiken und Téatigkeitsberichte,

8. Gutachten und Studien, soweit die von
Behérden in Auftrag gegeben wurden, in
die Entscheidung der Behérde einfliellen
oder ihrer Vorbereitung dienen,

9. Gecodaten,

10. Ergebnisse von Messungen,
Beobachtungen und sonstigen
Erhebungen (iber schadliche
Umwelteinwirkungen,
Umweltgefdhrdungen sowie iber den
Zustand der Umwelt, die von einer
Behorde auerhalb ihrer
Uberwachungstatigkeit im Einzelfall
durchgefiihrt werden,

11. Das Baumkataster,

12. Offentliche Pldne, insbesondere Baulelt-




und Landschaftspléne,

13. Die wesentlichen Regelungen erteilter
Baugenehmigungen und —vorbescheide’,

14. Subventions- und Zuwendungsvergaben,

15. Die wesentlichen Untemehmensdaten
stédtischer Beteiligungen einschliielich
einer Darstellung der jahrlichen
Vergltungen und Nebenleistungen fir die
Leitungsebene.

Dariiber hinaus sollen
1. Verirdge, an deren Verdffentlichung ein
offentliches Interesse besteht, soweit
dadurch nicht wirtschaftliche Interessen
der FHH erheblich beeintréchtigt werden,
2. Dienstanweisungen
sowie alle weiteren vergleichbaren Informationen
von Sffentlichem Interesse

vertffentlicht werden (vgl. § 3 Abs: 1, 2 HmbTG).

14. Welche Informationen sind
neben den
verdffentlichungspflichtigen
i.8.v. § 3 Abs. 1 HmbTG noch
im Informationsregister
enthalten?

Auch informationen, bei denen aufgrund anderer
Rechtsvorschriften eine Verdéffentlichungspflicht
fur die FHH besteht (vgl. § 3 Abs. 2 HmbTG).

15. Gilt die Verdffentlichungspflicht
vorbehaltslos?

Nein, sie unterliegt den Vorbehalten der §§ 4-7
und 9 HmbTG (vgl. § 3 Abs. 1 HmbTG).

16. Fiir welche Stellen gilt die
Verdffentlichungspflicht?

Die Verdffentlichungspflicht gilt fir alle Behérden
i.S.v. § 2 Abs. 3 HmbTG, also filr alle Stellen die
Aufgaben der offentlichen Verwaltung
wahrnehmen und fur natirliche oder juristische
Personen des Privatrechts, soweit sie dffentliche
Aufgaben, insbesondere solche der
Daseinsvorsorge, wahmehmen oder 6ffentliche
Dienstleistungen erbringen und dabei der
Kontrolle der FHH oder einer unter ihrer Aufsicht
stehenden juristischen Person des &ffentlichen
Rechts unterliegen (vgl. § 3 Abs. 4 HmbTG).

17. Was unterliegt der
Auskunftspfiicht?

Alle der Verdffentlichungspflicht unterliegenden
Informationen sowie alle Anderen (vgl. § 3 Abs. 3
HmbTG).

! von der Vertffentlichungspflicht ausgenommen sind die Erteflung einer Baugenehmigung und eines

Bauvorbescheides an eine Antragstellerin bzw. elnen Antragsteller, sofern es sich um reine Wohnbebauung mit

maximal flinf Wohneinheiten handelt (vgl. § 9 Abs. 2 Nr. 3 HmbTG).



18. Flr wen gilt die
Auskunftspflicht?

Fir alle auskunftspflichtigen Stellen, d.h. fir
Stellen die Behérdeni.S.v. § 2 Abs. 3 HmbTG
sind (auch natlrliche oder juristische Personen
des Privatrechts) sowie die der Aufsicht der FHH
unterstehenden Kdrperschaften, Anstalten und
Stiftungen des offentlichen Rechts, auch soweit
diese Bundesrecht oder Recht der Européischen
Gemeinschaft ausfithren (vgl. § 3 Abs. 4 HmbTG).

19. Wie ist mit personenbezogenen
Daten bei der Verdffentlichung
im Informationsregister
umzugehen?

Diese sind unkenntlich zu machen (vgl. § 4 Abs. 1
S. 1 HmbTG).

20. Sind personenbezogene Daten
bei Veréffentlichungen im
Informationsregister stets
unkenntlich zu machen?

Nein, dies gilt nicht flr

1. Vertrage der Daseinsvorsorge
sowie Verirage, an deren Verdffentlichung
ein &ffentliches Interesse besteht, soweit
dadurch nicht wirtschaftliche Interessen
der FHH erheblich beeintréchtigt werden
(hinsichtlich des Namens der
Vertragspartnerin oder des
Vertragspartners).

2. Gutachien und Studien, soweit sie von
Behérden in Aufirag gegeben wurden, in
die Entscheidung der Behdrde einflieRen
oder ihrer Vorbereitung dienen (hinsichtlich
der Namen der Verfasserinnen und
Verfasser)

3. Geodaten, soweit sie nach MaRgabe der
geltenden Datenschutzbestimmungen
verdffentlicht werden dirfen

4. Die wesentlichen Regelungen erteilter
Baugenehmigungen und —vorbescheide
hinsichtlich der Bezeichnung der
FlurstiGcknummer und

5. Personenbezogene Daten im
Zusammenhang mit Subventions- und
Zuwendungsvergaben, soweit es sich um
die Empfanger von Einzelférderungen
handelt {personenbezogene Daten in der
Zweckbestimmung sind nicht zu
verdffentlichen).

(vgl. § 4 Abs. 1 S: 2 HmbTG)

Zudem sind die weiteren Einschrénkungen des §
9 HmbTG zu berlcksichtigen.

21. Was ist von der
Verbffentlichungspflicht
ausgenommen?

Von der Veréffentlichungspflicht ausgenommen
sind
1. Vertrage mit einem Gegenstandswert von
weniger als 100.000 Euro, wenn zwischen
den Veriragspartnern im Laufe der
vergangenen zwdlf Monate Vertrage dber
weniger als insgesamt 100.000 Euro




abgeschlossen worden sind.

2. Subventions- und Zuwendungsvergaben
mit einem Wert unter 1000 Euro in einem
Zeitraum von zwolf Monaten an eine
Empfangerin beziehungsweise einen
Empféanger

3. Enreilung einer Baugenehmigung und
eines -vorbescheides an eine
Antragstsllerin beziehungsweise einen
Antragsteller, sofern es sich um eine
Wohnbebauung mit maximal funf
Wohneinheiten handelt
(vgl. § S Abs. 2 HmbTG).

22. Unterliegen Name, Titel,
akademischer Grad, Berufs-
und Funktionsbezeichnung,
Biiroanschrift und
Telekommunikationsnummer
von Bearbeiterinnen und
Bearbeitern der
Verdffentlichungspflicht?

Nein, vgl. § 4 Abs. 2 HmbTG.

23. Kénnen Name, Titel,
akademischer Grad, Berufs-
und Funktionsbezeichnung,
Biiroanschrift und
Telekommunikationsnummer
von Bearbeiterinnen und
Bearbeitern auf Antrag
zuganglich gemacht werden?

Ja, soweit sie Ausdruck und Folge der amtlichen
Tétigkeit sind, kein Ausnahmetatbestand erflilt ist
und schutzwiirdige Sicherheitsbelange nicht
entgegenstehen (vgl. § 4 Abs. 2 HmbTG).

24. Wann ist Zugang zu
personenbezogenen Daten zu
gewshren?

Wenn ein Antrag vorliegt und der Zugang

1. durch Rechtsvorschrift erlaubt ist,

2. er zur Abwehr erheblicher Nachteile fur
das Aligemeinwohl oder von Gefahren fiir
Leben, Gesundheit, personliche Freiheit
oder sonstiger schwerwiegender
Beeintrachtigungen der Rechte Einzelner
geboten ist,

3. die oder der Betroffene in die Ubermittiung
eingewilligt hat oder

4. ein schutzwirdiges Interesse an der
Information besteht und Gberwiegende
schutzwirdige Belange nicht
entgegenstehen (vgl. § 4 Abs. 3 HmbTG).

25. Gilt die Informationspflicht auch
far personenbezogene Daten
von Bewerberinnen, Bewerber,
Beschéftigte (Beamtinnen und
Beamte, Arbeitnehmerinnen
und Arbeitnehmer) und
ehemalige Beschéftigte bei
auskunitspflichtigen Stellen?

Nein, diese sind ausgenommen. § 3 Abs. 1 Nr. 15,
§ 4 Abs. 2 bleiben unberiihrt (vgl. § 4 Abs. 4
HmbTG).




26. Was ist zu tun, wenn ein Antrag
auf Zugang zu
personenbezogenen
Informationen gestellt wird?

Dann ist die oder der Betroffene Uber die Freigabe
von Informationen zu unterrichten, falls dies nicht
mit einem unvertretbaren Aufwand verbunden ist
{vgl. §4 Abs. 5 S. 1 HmbTG). -

27. Was ist zu tun, wenn durch den
Zugang zu Informationen
schutzwirdige Belange der
oder des Betroffenen
beeintrachtigt werden kénnen?

Dann hat die auskunftspflichtige Stelle der oder
dem Betroffenen Gelegenheit zur Stellungnahme
zu geben (vgl. § 4 Abs. 5 S. 2 HmbTG).

28. Fur wen besteht keine
Informationspflicht?

Keine Informationspfiicht besteht

1. fir Gerichte, Strafverfolgungs- und
Strafvolistreckungsbehdrden, soweit sie
als Organe der Rechtspflege oder
aufgrund besonderer Rechtsvorschriften in
richterlicher Unabhéngigkeit tatig
geworden sind, sowie flr
Disziplinarbehérden und
Vergabekammern,

2. fir den Rechnungshof, soweit er in
richterlicher Unabhéngigkeit tétig
geworden ist; dies gilt nicht flr seine
Berichte,

3. flrdas Landesamt fUr Verfassungsschutz,
fUr Informationen, die im Zusammenhang
mit der Aufgabenwahrnehmung des
Arbeitsbereichs Scientology bei der
Behdérde for Inneres und Sport stehen,
sowie fur Behodrden und sonstige
offentliche Stellen der FHH, soweit sie
Aufgaben im Sinne des § 10 Nr. 3 des
Hamburgischen
Sicherheitstiberprifungsgesetzes
wahrnehmen,

4. flr Vorgange der Steuerfestsetzung und
Steuererhebung sowie der
Innenrevisionen,

5. fUr Prognosen, Bewertungen,
Empfehlungen r Anweisungen in
Zusammenhang mit der gerichtlichen oder
auRergerichtlichen Geltendmachung oder

- Abwehr von Anspriichen,
6. fur &ffentlich-rechtliche Rundfunkanstalien

in Bezug auf journalistisch-redaktionelle
Informationen,

7. fur Grundlagenforschung oder
anwendungsbezogene Forschung; § 3
Abs. 1 Nr. 8 HmbTG bleibt unberiihrt.
(vgl. § 5 HMbTG). ;

29. Was ist von der
Informationspflicht
ausgenommen?

Die unmittelbare Willensbildung des Senats,

Entwirfe, vorbereitende Notizen und
vorbereitende Vermerke (vgl. § 6 Abs. 1 HmbTG).




30. Was soll von der
Informationspflicht
ausgenommen werden?

1. Entwiirfe zu Entscheidungen sowie
Arbeiten und Beschllsse zu ihrer
unmittelbaren Vorbereitung, soweit und
solange durch die vorzeitige Bekannigabe

der Informationen der Erfolg der
Entscheidungen oder bevorstehender

Malinahmen vereiteit wiirde.

(Nicht der unmittelbaren .
Entscheidungsfindung dienen Statistiken,
Datensammiungen, Geodaten,
regelméaRige Ergebnisse der
Beweiserhebung, Auskiinfte, Gutachten
oder Stellungnahmen Dritter)

2. Protokolle und Unterlagen von
Beratungen, die durch speziaigesetzliche

Vertraulichkeitsvorschriften geschitzt sind,
sowie Unterlagen, die durch die

Verschlusssachenanweisung fiir die
Behorden der FHH geschiitzt sind.
(vgl. § 6 Abs. 2 HmbTG)

Dasselbe betrifft auch andere Informationen,
sowsit und solange

1. deren Bekanntmachung die
internationalen Beziehungen, die
Beziehungen zum Bund oder zu einem
Land, die Landesverteidigung, die innere
Sicherheit nicht unerheblich gefahrden
wirde,

2. durch deren Bekanntgabe ein
Gerichtsverfahren, ein
Ermittlungsverfahren, ein
Ordnungswidrigkeitenverfahren oder ein
Disziplinarverfahren beeintrachtigt wirde
(vgl. § 6 Abs. 3 HmbTG).

31. Was sind Betriebs- und
Geschéftsgeheimnisse?

Betriebs- und Geschéftsgeheimnisse sind alle auf
ein Unternehmen bezogenen Tatsachen,
Umsténde und Vorgénge, die nicht offenkundig,
sondern nur einem bagrenzten Personenkreis
zugénglich sind und an deren Nichtverbreitung der
Rechtstréger ein berechtigtes Interesse hat.

Ein berechtigtes Interesse liegt vor, wenn das
Bekanntwerden einer Tatsache geeignet ist, die
Woettbewerbsposition eines Konkurrenten zu
férdern oder die Stellung des eignen Betriebs im
Wettbewerb zu schmélern, oder wenn es geeignet
ist, dem Geheimnistrager wirtschaftlichen
Schaden zuzufiigen. -

Dies gilt nicht fur Betriebs- und
Geschaftsgeheimnisse i.S.v. § 35 Abs. 4 SGB |
(vgl. § 7 Abs. 1 HmbTG).




32. Unterliegen Informationen und
Vertragsbestandteile, die
Betriebs- und
Geschéftsgeheimnisse
enthalten der
Informationspflicht?

| Ja, aber nur soweit das Informationsinteresse das -

Geheimhaltungsinteresse Gberwiegt (val. § 7 Abs.
2 HmbTG).

33. Worauf ist bei Angaben .
gegenilber den Behorden zu
achten, wenn sie Betriebs- und
Geschaftsgeheimnisse
beinhalten?

Die Betriebs- und Geschéftsgeheimnisse sind zu
kennzeichnen und getrennt vorzulegen. Zudem ist
das Geheimhaltungsinteresse darzulegen (vgl. § 7
Abs. 3 8.1, 2 HmbTG).

34. Was ist seitens der Behtrde bei
der Informationspflicht bzgl. der
Betriebs- und
Geschiftsgeheimnisse zu
beachten?

Bei der Veréffentlichung oder Information auf
Antrag sind die geheimhaltungsbedirftigen Teile
der Angaben unkenntlich zu machen oder
abzutrennen. Dies kann auch durch Ablichtung
der nicht geheimhaltungsbediirftigen Teile
erfolgen. Der Umfang der abgetrennten oder
unkenntlich gemachten Teile ist unter Hinweis auf
das Vorliegen eines Befriebs- oder -
Geschéftsgeheimnisses zu vermerken (vgl. § 7
Abs. 3, 8. 3-5 HmbTG).

Soll auf Antrag Zugang zu Betriebs- und
Geschéftsgeheimnissen gewéahrt werden, so hat
die auskunftspflichtige Stelle der oder dem
Betroffenen vorher Gelegenheit zur
Stellungnahme zu geben {vgl. § 7 Abs. 4
HmbTG).

35. Was bedeutet das
Trennungsgebot?

Das Trennungsgebot bedeutet, dass die
Behérden geeignete, organisatorische
Vorkehrungen treffen sollen, damit Informationen,
die dem Anwendungsbereich der §§ 4-7
unterfallen, ohne unverhaltnisméaBigen Aufwand
abgetrennt werden kénnen (vgl. § 8 HmbTG).

36. Was ist zu tun, wenn eine
Weitergabe von Informaticnen
durch héherrangiges Recht
oder spezialgesetzliche
Regelungen ,verboten® ist?

. Dann ist eine Darstellung ihres Gegenstandes und

ihres Titels im zuldssigen Umfang nach MalRgabe
des HmbTG zu verdffentlichen oder zugénglich zu
machen (vgl. § 9 Abs. 1 HmbTG).

37. Was ist zu tun, soweit und
solange Teile von Informationen
aufgrund der §§ 4-7 weder
verffentlicht noch auf Antrag
zugénglich gemacht werden
diirfen? :

Dann sind die anderen Teile zu verdffentiichen
oder auf Antrag zuganglich zu machen (vgl. § 9
Abs. 3 HmbTG).
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38. Wie sind Informationen i.S.v. §
3 Abs. 1 HmbTG zu
verdffentlichen?

Die Informationen sind unverziglich im Volltext, in
elektronischer Form im Informationsregister zu
verdffentlichen. Alle Dokumente missen leicht
auffindbar, maschinell durchsuchbar und druckbar
sein (vgl. § 10 Abs. 1 HmbTG).

39. Wie sind Vertrége zu schlieﬁen,

wenn sie nach dem HmbTG zu
verdffentlichen sind?

So, dass sie frihestens einen Monat nach
Veréffentlichung wirksam werden und die Behorde
innerhalb dieser Frist vom Vertrag zurlicktreten
kann. Bei Gefahr im Verzug oder drohendem
schweren Schaden kann davon abgewichen
werden (vgl. § 10 Abs. 2 HmbTG).

40. Ist die Nutzung,
Weiterverwendung und
Verbreitung der im
Informationsregister
enthaltenen Informationen frei?

Ja, sofern héherrangiges Recht oder
spezialgesetzliche Regelungen nichts anderes
bestimmen.

Das gilt auch fur Gutachten, Studien und andere
Dokumente, die in die Entscheidungen der
Behérden einflieBen oder ihrer Vorbereitung
dienen? (vgl. § 10 Abs. 3 HmbTG).

41. Sind mit dem Zugang zum
Informationsregister Kosten
verbunden?

Nein, der Zugang ist kostenlos (vgl. § 10 Abs. 4 S.
1 HmbTG).

42. Muss man sich fiir einen
Zugang zum
Informationsregister anmelden?

Nein, der Zugang ist anonym (vgl. § 10 Abs. 4 S.
1 HmbTG).

43. In welchem Format miissen die
Informationen im
Informationsregister vorliegen?

In einem wiederverwendbaren Format.

Eine maschinelle Weiterverarbeitung muss
gewahrleistet sein und darf nicht durch eine
plattformspezifische oder systembedingte
Architektur begrenzt sein. Das Datenformat muss
auf verbreiteten und frei zugénglichen Standards
basieren und.durch herstellerunabhangige
Organisationen untersttzt und gepflegt werden.
Eine volistandige Dokumentation des Formats und
aller Erweiterungen muss frei verfigbar sein (vgl.
§ 10 Abs. 5§ HmbTG).

‘44, Wie lange missen die
informationen im
Informationsregister
vorgehalten werden?

Mindestens zehn Jahra nach ihrer letzten
Anderung (vgl. § 10 Abs. 6 HMbTG).

45. Was muss bei Anderungen
verdffentlichter Informationen
im Informationsregister alles
abrufbar sein?

Neben der Anderung die jeweilige Fassung fir
jeden Zeitpunkt (vgl. § 10 Abs. 7 HmbTG).

* Diesbeziiglich sind die Nutzungsrechte bei der Beschaffung von Informationen abzubedingen, soweit sie einer
freien Nutzung, Weiterverwendung und Verbreitung entgegenstehen kdnnen.
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48. Gibt es eine Rechtsverordnung,
in der die zur Ausflihrung
dieses Gesetzes erforderlichen
Bestimmungen getroffen sind,
insbesondere zu Einzelheiten
der Verdffentlichung wie
konkrete Datenformate oder
Verfahrensabldufe zur Erfiillung
der Veroffentlichungspfiicht?

Nein, noch nicht. Der Senat ist jedoch in § 10 Abs.
9 HmbTG erméchtigt worden eine solche zu
erlassen.

47. Wie soll der Antrag auf Zugang
zu Informationen gestellt
werden?

Schriftlich.
Eine elekironische oder mindliche Antragstellung
ist zuldssig (vgl. § 11 Abs. 1 HmbTG).

48. Was soll im Antrag bezeichnet
werden?

Im Antrag sind die beanspruchten Informationen
zu bezeichnen. Dabei wird die antragstellende
Perscn von der angerufenen Behdrde beraten
(vgl. § 11 Abs. 2 S. 1, 2HMbTG).

49. Was ist zu tun, wenn die
angerufene Stelle selbst nicht
auskunftspflichtig ist?

Dann hat sie die auskunftspflichtige Stelle zu
ermitteln und der antragstelienden Person zu
benennen (vgl. § 11 Abs. 2 S. 3 HmbTG).

50. Was ist zu tun, wenn der
Antragsteller Informationen
begehr, die nur in einer
voriibergehend beigezogenen
Akte einer anderen Stelle
enthalten sind, die nicht
Bestandteil der eigenen
Aufzeichnungen werden sollen?

Dann weist die auskunfispflichtige Stelle auf diese
Tatsache hin und nennt die fiir die Entscheidung
Uber die Akteneinsicht zustédndige Stelle (vgl. § 12
Abs. 2 HmbTG).

51. Was muss die
auskunfitspflichtige Stelle far
den Informationszugang zur
Verfilgung stellen?

Die auskunftspflichtige Stelle stellt ausreichende
zeitliche, sachliche und rdumliche Méglichkeiten
fur den Informationszugang zur Verfugung (vgl. §
12 Abs. 3 8. 1 HmbTG).

52. Was hat die auskunftspflichtige
Stelle zu tun, wenn sie keine
ausreichenden, zeitlichen,
sachlichen und raumlichen
Mdoglichkeiten fir den
Informationszugang zur
Verfilgung stellen kann.

Dann stelit sie dem Antragsteller Kopien zur
Verfligung (vgl. § 12 Abs. 3 S. 3 HmbTG).

53. Darf die/der Antragsteller/in
beim Informationszugang
Notizen anfertigen?

Ja, vgl. § 12 Abs. 3 8. 2 HmbTG.

54. Darf die auskunftspflichtige
Stelle Kopien der
Informationen, auch durch
Versendung, zur Verfiigung
stellen?

Ja, auf Antrag (vgl. § 12 Abs. 4 5. 1 HmbTG).
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55. Was ist, wenn die
antragstellende Person keine
Auswahl zum Ubermittlungsweg
getroffen hat?

Dann ist regelméaBig die kostenglinstige Form der
Ubermittlung zu wahlen (vgl. § 12 Abs. 4 S. 2
HmbTG).

56. Was ist, wenn Informationen
innerhalb eines
Informationstragers nur mithilfe
von Maschinen lesbar sind?

Dann stellt die auskunftspflichtige Stelle auf
Verlangen der antragstellenden Person die
erforderlichen Lesegeréte einschlielllich der
erforderlichen Leseanweisungen oder lesbare
Ausdrucke zur Verfigung (vgl. § 12 Abs. 5
HmbTG).

Darf die auskunftspflichtige
Stelle auf eine Uber &ffentliche
Kommunikationsnetze
zugéngliche Verdffentlichung
verweisen?

57.

Ja, wenn sie der antragstellenden Person die
Fundstelle angibt (vgl. § 12 Abs. 6 HmbTG).

Innerhalb welcher Frist haben
die auskunftspflichtigen Stellen
Zugang zu den Informationen
zu verschaffen?

58.

Die begehrten Informationen sind unverziiglich,
spéatestens aber innerhalb eines Monats nach -
Eingang des Antrags bei der auskunftspflichtigen
Stelle, in der gewlinschten Form zugénglich zu
machen {vgl. § 13 Abs. 1 HmbTG).

59. Ist die Ein-Monats-Frist
verldngerbar?

Sie ist auf zwei Monate verlédngerbar, sofern die
gewlinschten Informationen nicht oder nicht
vollsténdig-innerhalb eines Monats zugénglich
gemacht werden kénnen, oder

der Umfang oder Komplexitat eine intensive
Prafung erfordern.

Die antragstellende Person ist dariiber schriftlich
zu unterrichten (vgl. § 13 Abs. 3 HmbTG).

60. Innerhalb welcher Frist hat die
Ablehnung eines Antrags oder
die Beschrankung des
begehrten Zugangs zu erfolgen
und in welcher Form?

Innerhailb eines Monats nach Eingang des

Antrags durch schriftlichen Bescheid mit einer
Rechtsmittelbelehrung (vgl. § 13 Abs. 2 S. 1
HmbTG)

61. In welcher Form sind mindliche
Anfragen zu beantworten?

Mandliche Anfragen brauchen auch nur miindiich
beantwortet zu werden (vgl. § 13 Abs. 2 8. 2
HmbTG).

62. Werden Gebiihren, Zinsen und
Auslagen fur den
Informationszugang erhoben?

Ja, fir die Handlungen nach §§ 11 bis 13 werden
Gebiihren, Zinsen und Auslagen nach dem
Geblhrengesetz erhoben (vgl. § 13 Abs. 4
HmbTG).
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63.

Was kann eine Person tun, die
der Ansicht ist, dass ihrem
Anspruch auf Information nicht
hinldnglich nachgekommen
wurde oder dass ihr
Informationsersuchen zu
Unrecht abgelehnt oder nicht
beachtet worden ist oder dass
sie von einer
auskunftspfiichtigen Stelle eine
unzuléngliche Antwort erhalten
hat?

Sie kann den Hamburgischen Beauftragten far
Datenschutz und Informationsfreiheit {(HmbBfDI)
anrufen (vgl. § 14 Abs. 1 S. 1 HmbTG).

64.

Was kann eine Person tun,
wenn sie der Ansicht ist, durch
den gewdhrien
Informationszugang in ihrem
Perstnlichkeitsrecht verletzt
worden zu sein?

Sie kann den HmbBfDI anrufen (vgl. § 14 Abs. 1
S. 2 HmbTG).

65.

Wer Uberwacht die Einhaltung
der Vorschriften des HmbTG?

Der HMbBDI (vgl. § 14 Abs. 2 HMbTG).

66.

Was ist mit Rechtsvorschriften
oder besonderen
Rechtsverhéltnissen, die einen
weitergehenden Zugang zu
Informationen gewdéhren?

Die bleiben vom HmbTG unberiihrt (vgl. § 15
HmbTG).

67.

Sind bei Staatsvertrigen die
Bestimmungen des HmbTG zu
beriicksichtigen?

Ja, vgl. § 16 HmbTG.

68.

Unterliegen Vertrédge der
Veréffentlichungspflicht, wenn
sie vor dem Inkrafttreten des
HmbTG abgeschlossen worden
sind?

Nein, vgl. § 17 Abs. 1 HmbTG.

69.

Was hat die auskunftspflichtige
Stelle zu tun, wenn ein Antrag
auf Information hinsichtlich
eines Altvertrages gestellt wird
und der Gewéhrung von
Informationen Bestimmungen
des Vertrages entgegenstehen?

Dann hat die vertragsschiieBende Behorde den
Vertragspartner zu Nachverhandlungen mit dem
Ziel aufzufordern, die Informationen freizugeben
(vgl. § 17 Abs. 2 S. 1 HmbTG).

Kann innerhalb eines Zeitraums von sechs
Monaten keine Einigung erzielt werden, so
werden die Informationen gewéhrt, soweit das
Informationsinteresse das
Geheimhaltungsinteresse erheblich Gberwiegt
(vgl. § 17 Abs. 2 S. 2 HmbTG).
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70. Gelten fiir Anderungen oder Ja, vgl. § 17 Abs. 3 HmbTG.
Erganzungen von Altvertragen
die Bestimmungen des
HmbTG?

71. Gilt die Verdffentlichungspflicht | Ja, allerdings nur, soweit sie in
auch fur Informationen, die vor | veréffentlichungsfahiger elektronischer Form
dem Inkrafttreten des HmbTG vorliegen (vgl. § 18 Abs. 1 HmbTG).
aufgezeichnet worden sind?

72. Innerhalb welchen Zeitraums Innerhalb von zwei Jahren nach dem Inkraftireten
sind die technischen dieses Gesetzes (vgl. § 18 Abs. 2 S. 1 HmbTG).
Voraussetzungen fir die
Umsetzung des HmbTG

herzustellen?




iﬁ
—

Freie und Hansestadt Hamburg
Bezirksamt Hamburg-Nord

Bezirksarnt Hamburg-Nord, KimmalistraBe 5-7, D - 20249 Hamburg - Amtxy -

Stralle

D - 20248 Hamburg
Telefon 040 - 42804 - 3o00(
Telefax 040 - 42804 - oo

Ansprechpariner: Max Mustermann
Zimmer 205
maifto: Max Mustermann@harburg.hamburg.de

1. Januar 2008

Ihr Auskunftsersuchen vom

Sehr geehrte §

wie bereits mit Schreiben v. mitgeteilt, werden fir den von Ihnen beantragten Zugang
zu Informationen nach dem Hamburgischen Transparenzgesetz (HmbTG) Gebilhren féllig. Im
Zuge der Priifung Ihres Antrages hat sich gezeigt, dass Aufwand und Umfang hohe Kosten ver-
ursachen werden. Es werden voraussichtlich Geblhren in Hohe von entstehen.

Bitte setzen Sie sich bis zum mit mir in Verbindung, damit das weitere Vorgehen be-

sprochen werden kann; ggf. ist durch Einschrankung oder Konkretisierung Ihres Ersuchens eine
Reduzierung des Aufwandes und damit der Geblhren méglich.

Mit freundlichen Griiien

Hamburg im Internet: Sprechzeiten: Offentliche Verkehrsmittel:
http:/fwww.hamburg.de



Bezirksamt
Interner Service
IS1

Priifschema

<Datum>
<Tel.>

Antrag auf Zugang zu Informationen nach dem HmbTG

Vorbemerkung flir die Faché&mter:

o Folgendes Priufschema ist fir jeden Antrag auf Informationszugang nach dem
Hamburgischen Transparenzgesetz (HmbTG) anzuwenden. Dieses Prifschema ist

nicht abschlieBend. Im Zweifelsfall halten Sie bitte Riicksprache mit IS 1!
o Musterschreiben stehen im Offentlichen Ordner(G:\HMbTG) zur Verfligung.

o Bitte beachten Sie, dass der gesamte Vorgang nach Bearbeitung unverziiglich an

IS 1 zu geben ist!

o Gegen jede ablehnende Entscheidung des Bezirksamtes stehen dem Antragsteller

Rechtsmittel (Widerspruch und Verpflichtungsklage) zur Verfligung!

Bitte tragen Sie hier folgende Angaben ein:

Zusténdige/r Sachbearbeiter/in

(Tel: )

ja

nein

Anmerkungen
-(u.a. Erledigungsvermerk)

Vorgr_t'ifung IS

%1

Wurde der Antrag bei der zustindigen,

5.1

auskunftspflichtigen Stelle gestellt?
1.2 Ist der Antragssteller antragsberechtigt?
13 Ist der Antrag hinreichend konkret
) bestimmt?
131 Wenn 1.3 mit ,nhein” beantwortet wurde:
e Wurden ndhere Angaben angeforderi?
Ist ein Anspruch auf
1.4 Informationszugang gem. § 5 HmbTG
auszuschlieen?
5 IS ->Eingangsbestétigung /Ablehnung
' versandt?
3. IS ->Fristsetzung fiir Fachamt erfolgt?
4, IS <> Statistik: Erfassung der Antrége
5 Weitergehende Priifung des
i Fachamtes
Eihschaltung RA erforderlich?
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ja nein | Anmerkungen
| (u.a. Erledigungsvermerk)

Ist der Antrag auch aus fachlicher Sicht
5.2 hinreichend konkret bestimmt?
(ggf. Nr. 1.3.1 beachten)

Ist der Informationszugang mit sehr

83 hohen Kosten verbunden?

Wenn 5.3 mit ,ja" beantwortet wurde:

G5 Wurde der Antragssteller informiert?

Liegen Vorbehalte gem.
§§ 4-7 und 9 HmbTG vor?
Schutz personenbezogener Daten
o Schutz offentlicher Belange
5.4 o Schutz von Betriebs- und
Geschaftsgeheimnissen
o Einschrénkungen der
Informationspflicht
(bitte ankreuzen, ggf. Mehrfachnennung)
Bei Vorbehalten aufgrund der §§ 4-7
und 9:
Bestehen weitere Anspriiche gem. §§ 8,
9 Abs. 3 HmbTG?
Ist nach Priifung der §§ 4 und 7 HmbTG
die Einwilligung Betroffener gem. § 12
Abs. 7 HmbTG erforderlich?

5.4.1

542
- wenn ja“

o Antragsteller ist zu befragen, ob-
er wirklich die Auskunft wiinscht

Wenn 5.4.1 oder 5.4.2 mit ,ja“
beantwortet wurde(n):

Ist eine Fristverldngerung gem. §
13 (3) HmbTG erforderich?

543 - wenn ,ja"

o Wurde der Antragssteller iber
die Fristverlangerung informiert?

o Wurde IS 11 Ober die
Fristverlangerung informiert?

Priifungsergebnis:

Ist Informationszugang zu
gewéhren?

Bescheid erstellt und versandt?
o wie beantragt o telefonisch
55.1 o mit Einschrénkungen o per Mail
(vgl. §§ 8, 9 Abs. 3 HmbTG) o Postzustellung
o abgelehnt ' (bitte ankreuzen)
(bitte ankreuzen)
' ja nein | Anmerkungen
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(u.a. Erledigungsvermerk)

Wurde Informationszugang gem. )
552 | £ 12 HMbTG gewshrt? A
56 Gebihrenbescheid erstellt und
i versandt?
Nach Durchfiihrung:
5.7 Abgabe des Vorgangs incl. aller
Bescheide an IS erfolgt?
6. AbschlieBende Aufgaben IS
6.1 Statistik abgeschlossen?
6.2 Ablage

Seite 3von 3




456

Freitag, den 15. November 2013

HmbGVBIL. Nr. 45

Gebiihrenordnung
fiir Amtshandlungen nach dem Hamburgischen Transparenzgesetz

(HmbTGGebO)
Vom 5. November 2013

Auf Grund der §§ 2, 5, §6 Absatz 3 und § 10 des Gebiihren-
gesetzes vom 5. Miirz 1986 (HmbGVBL S. 37), zuletzt geiéindert
am 14. Dezember 2010 (HmbGVBL S. 667), wird verordnet:

§1

(1) Fiir Amiwshandlungen nach dem Abschnitt 2 des
Hamburgischen Transparenzgesetzes vom 19. Juni 2012
(HmbGVBL 8. 271) in der jeweils geltenden Fassung werden
die in der Anlage festgelegten Verwaltungsgebiithren und
besondere Auslagen gemidf §2 erhoben. Die Gebithren der
Nummern 1.1 bis 1.3 der Anlage schliefien die Priifung der
Unbedenklichkeit des Zugiinglichmachens der Information
und gegebenenfalls die Beratung der antragstellenden Person,
das Ersuchen um Einwilligung der oder des Betroffenen, die
Aussonderung von Daten und die Verldngerung der Beschei-
dungsfrist sowie die Unterrichtung der antragstellenden Per-
son hieriiber ein.

(2) Wird ein Antrag auf Zugang zu Informationen abge-
lehnt oder vor Bescheidung zuriickgenommen, werden keine
Gebiihren erhoben. Amtshandlungen nach § 11 Absatz 2 Satz 3
und §12 Absatz 2 des Hamburgischen Transparenzgesetzes
stehen der Ablehnung des Antrags nach Satz 1 gleich.

(3) Gebiihrenfrei sind dariiber hinaus

1. die Erteilung einer miindlichen, einfachen schriftlichen
oder einfachen elektronischen Auskunft einschlieflich des
Verweises auf eine iiber éffentliche Kommunikationsnetze
zugingliche Information,

2. die Herstellung von bis zu zehn Schwarz-Wei-Kopien oder
Ausdrucken im Format bis zu 210 mm x 297 mm (DIN A 4)
je Auskunfisersuchen.

§2
Uber die in §5 Absatz 2 des Gebiihrengesetzes genannten
besonderen Auslagen hinaus sind auch zu erstatten

1. Kosten fiir die Herstellung von Kopien von Papiervorlagen
oder Ausdrucken im Formart griBer als 297 mm x 420 mm
(DINA3),

2. Kosten fur die Herstellung von Kopien auf sonstigen
Datentriigern und Filmkopien,

3. Kosten fiir besondere Verpackung und besondere Beforde-
rung.

§3
Von Gebithren befreit sind

1. Empfingerinnen und Empfiinger der nachstehend ge-
nannten Leistungen:

1.1 Arbeimslosengeld II und Sozialgeld nach dem Zweiten
Buch Sozialgesetzbuch in der Fassung vom 13. Mai 2011
(BGBL 1 8. 852, 2094), zuletzt gedindert am 7. Mai 2013
(BGBIL. 1S. 1167), in der jeweils geltenden Fassung,

1.2 Hilfe zum Lebensunterhalt nach dem Zwélften Buch
Sozialgeserzbuch vom 27, Dezember 2013 (BGBIL 1 8. 3022,
3023), zuletzt geiindert am 1. Oktober 2013 (BGREIL I
§.3733), in der jeweils geltenden Fassung,

1.3 Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung
nach dem Zwolften Buch Sozialgesetzbuch;

2. antragstellende Personen, deren Einkommen den einfa-
chen Regelsarz gemifs §28 des Zwolften Buches Sozial-
gesetzbuch in Verbindung mit dem Regelbedarfs-Ermitt-
lungsgesetz vom 24. Mirz 2011 (BGBL I S. 453) in der
jeweils geltenden Fassung nicht (ibersteigt.

§4
(1) Diese Verordnung tritt am 1. Dezember 2013 in Kraft.

(2) Soweit eine Gebiihrenpflicht bei Inkrafitreten dieser
Verordnung bereits entstanden war, ist das bisherige Recht
anzuwenden.

Gegeben in der Versammlung des Senats,
Hamburg, den 5. November 2013.
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Anlage
Gebiihren- Gebiihren-
Nummer Gebithrentatbestand satz in Nummer Gebiihrentatbestand satz in
Euro Buro
1 Zuginglichmachen von Informatio- 1312 mit besonderem Priifungsaufwand . .. 30
nen bis 500
L1 Erteilung von Ausktinften 1.3.2 Zuganglichmachen von Informati-
Erteilung einer schriftlichen oder onstrigern sonstiger Art einschliefi-
elektronischen Auskunft mit Aus- lich gegebenenfalls von Lesegeriiten
nahme von Auskiinften einfacher Art und den erforderlichen Leseanwei-
111 mit gewdhnlichem Privfungsaufwrand 30 sungen
bis 250 1.3.21 mit gewohnlichem Prifungsaufwand 15
132 mit besonderem Pritffungsaufwand . .. 60 bis 125
bis 300 1322  mitbesonderem Prisfungsaufwand . . . 30
1.2 Gewihrung von Akteneinsicht bis 500
Einsichtnahme bei der auskunfis- 3 Herstellun Kopi d Au
pflichtigen Stelle einschlieBlich der ST TORaiet: BN SR
Bereitstellung der zeitlichen, sachli- ; : ; ’
chen und riumlichen Maglichkeiten 2.1 je Kopie ader Ausdruck im Format bis
fiir den Informationszugang DINA4
1.2.1 mit gewdhnlichem Priifungsaufwand 15 2.1.1 schwarz-weif ab der elften Kopie oder
bis 250 dem elften Ausdruck .............. 0,15
1.2.2 mit besonderem Pritfungsaufwand .. . 30 2.1.2 L T A T B W O B 0,50
bis 500 2.2 je Kopie oder Ausdruck im Format bis
1.3 Zugifnglichn.mchen _von Informatio- zu 297 mm x 420 mm (DIN A 3)
Gendasons e Wit ) 2.2.1 schwarz-weil .........coovvnnnn. 0,25
1.3.1 Zur-Verfiigung-Stellen von Kopien, .
auch in elektronischer Form 2.22 PRI o v on o lors o Lo v 1
13.1.1 mit gewdhuolichem Priifungsaufwand 15 2.3 Reproduktion von verfilmten Akten
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