Von:

Gesendet: Freitag, 29. April 2016 08:02

An: VL BA-Harburg Alle

Betreff: DA Nr. 4/1 - 2,11 Stellungnahmen des Bezirksamtes Harburg gegeniiber Fachbehdrden,

Senatsamtern, der Bezirksversammlung und dem Rechnungshof sowie Vereinbarungen mit dem
Rechnungshof

Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen,
anbei Gibersende ich lhnen die aktualisierte Dienstanweisung Nr. 4/1— 2,11 , Stellungnahmen des

Bezirksamtes Harburg gegeniiber Fachbehdrden, Senatsdmtern, der Bezirksversammlung und dem
Rechnungshof sowie Vereinbarungen mit dem Rechnungshof” mit der Bitte um Kenntnisnahme.

Anderungen:

o Ziffer 1.7.4 (2): Gemal des zweiten Klammerzusatzes ist jetzt auch auch das Postfach
Senatsangelegenheiten des federfiihrenden Bezirksamts zu bedienen

o Ziffer 1.7.8: Das Datum des Rundschreibens der Finanzbeh&rde vom 30.10.2013 ist durch
das Datum des aktuellen Rundschreibens (siehe Anlage 1) ersetzt worden

Die Dienstanweisung ist auch im SharePoint des Bezirksamtes Harburg unter ,, Themen — Vorschriften
und Dienstanweisungen” eingestellt:

https://fhhportal.ondataport.de/websites/0025/Themen/Vorschriften-
Dienstanweisungen/Dienstanweisungen/Forms/Allltems.aspx

Bitte informieren Sie auch die Kolleginnen und Kollegen, die iiber kein eigenes E-Mail-Postfach
verfligen.

Freundliche Griife

!ez:!samt !a!urg

Dezernat Steuerung und Service
Ressourcensteuerung - RS 211 -

Tel.:040/42871 3534

maitto: | G 2 burg. hamburg.de
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Bezirksamt Harburg 19.04.2016
Der Bezirksamtsleiter 42871-3634

12.55-19,3

Dienstanweisung Nr.4/1-2,11

Stellungnahmen des Bezirksamtes Harburg

gegeniiber Fachbehorden, Senatsamtern, der Bezirksversammlung

und dem Rechnungshof
sowie Vereinbarungen mit dem Rechnungshof

Die Verteilung aller im Bezirksamt eingehenden Schreiben, zu denen

Stellungnahmen erforderlich sind, die eine AulRenwirkung haben, wird von IS
koordiniert. Im Einzelnen ist wie folgt zu verfahren:

1.1

1.1.1

1.1.2

1.1.3

1.1.4

Stellungnahmen zu Entwiirfen von Senatsdrucksachen

Die Betreuung des Funktionspostfaches Senatsangelegenheiten Bezirksamt
Harburg wird von IS gewéhrleistet. IS iiberwacht stdndig die Eingédnge und
identifiziert zeitnah die fachliche Zusténdigkeit sowie die Zusténdigkeit

im Rahmen der Federfilhrung (FF).

IS

verteilt den Eingang unverziiglich elekfronisch an die Bezirksamtsleitung,

D 1, RA und RS und die zustdndige Ressourcenverwaltung (RSD) zur
Kenntnis sowie an die zustandige Fachdezernats- und Fachamtsleitung

mit der Bitte um Festlegung des Abstimmungsverfahrens, sofern die FF beim
Bezirksamt Harburg liegt. Sofern keine Federfiihrung vorliegt, siehe 1.1.9.
Der Fachdezernent priift, ob der Eingang unmittelbar iber BVG an die
Bezirksversammlung weitergeleitet werden soll und veranlasst dies mit der
Entscheidung Kenntnisnahme, Steflungnahme oder Herbeifiihrung eines
Beschlusses.

stellt den Eingang ebenfalls auf Anforderung den Fraktionen der
Bezirksversammlung zur Verfliigung.

Die FF-Dezernatsleitung bzw. FF-Fachamtsleitung

legt das Abstimmungsverfahren fest (z.B. keine Stellungnahme erforderlich;
Entwurf einer Stellungnahme durch FF; Anforderung von Stellungnahmen
aus anderen Fachédmtern oder anderen Bezirksdmtern).

informiert spatestens am nachsten Werktag nach dem ersten Eingang im
Funktionspostfach Senatsangelegenheiten die anderen Bezirksamter (jeweils
die zusténdige Dezernats- bzw. Fachamtsleitungen im FF-Bereich) und nach-
richtlich die VL Bezirke Sen-Bi-Ang {iber das geplante
Abstimmungsverfahren.



1.1.6

1.1.7

1.2

1.2.1

fertigt je nach Abstimmungsverfahren den Entwurf einer Stellungnahme, ggf.
mit addquater Darstellung eines Minderheitenvotums und verteilt ihn an die
jeweils zustandigen Dezernats- und Fachamtsleitungen im FF-Bereich sowie
an RA (bei Gesetzen und Verordnungen) und RS (bei Zustdndigkeitsanord-
nungen und Ressourcenangelegenheiten) im FF-Bezirksamt.

legt diesen Entwurf zur Unterzeichnung bei der FF-Bezirksamtsleitung vor,
nachrichtlich an D 1.

sendet die unterzeichnete Stellungnahme an das Funktionspostfach Be-
zirksaufsichtsbehdrde und nachrichtlich an die V0L Bezirke Sen-Bl-Ang

s

iibernimmt die Dokumentation {Speicherung der Entwiirfe und
Stellungnahmen des eigenen und des FF-Bereichs, sowie die Erstellung einer
Ubersicht).

Ist das Bezirksamt Harburg nicht Federfihrer, liegt die Festlegung des haus-
internen Abstimmungsverfahrens beim Fachdezernenten. Dieser hat jedoch,
wenn es um Gesetze und Verordnungen geht, RA und bei Zustandigkeits-
anordnungen und Ressourcenangelegenheiten RS zu beteiligen. Die
Stellungnahme geht dann abschlieend zur Unterzeichnung an B, nachricht-
lichanD1.

Stellungnahmen zu Entwiirfen von Globalrichtlinien

Die Betreuung dés Funktionspostfaches Senatsangelegenheiten Bezirksamt
Harburg wird von IS gewéhrleistet. 1S (iberwacht sténdig die Eingénge und
identifiziert zeitnah die fachliche Zusténdigkeit sowie die Zusténdigkeit

im Rahmen der Federflihrung (FF).

Sofern die Entwiirfe von Globalrichtlinien nicht {iber das Funktionspostfach

- eintreffen, werden diese IS vom Empfénger {iber das Funktionspostfach zur

Verfilgung gestelit.

Geschiiftsprozesse wie bei der Abstimmung von Stellungnahmen zu
Entwiirfen von Senatsdrucksachen. Einzige Abweichung (fiir den Fall, dass
die Fachbehérde méglicherweise nicht direkt auch die Geschéftsstelle des

Vorsitzenden der Bezirksversammiung angeschrieben hat, ansonsten ent-
behrlich:

1S

stellt den Eingang unverziiglich der Geschafisstelle des Vorsitzenden der
Bezirksversammlung zur Verfligung (§ 46 Abs. 2 BezVG: Vor dem Beschluss
des Senats Uber den Erlass einer Globalrichtlinie gibt die zusténdige
Fachbehtrde den Bezirksversammlungen und den Bezirksamisleitungen
Gelegenheit zur Stellungnahme.



1.3

1.3.1

1.3.2

1.3.3

134

1.3.5

1.3.6

1.3.7

1.3.8

Stellungnahmen zu Entwiirfen von Fachanweisungen

Die Betreuung des Funktionspostfaches Senatsangelegenheiten Bezirksamt
Harburg wird von 1S gewéhrleistet. IS iiberwacht sténdig die Eingénge und
identifiziert zeitnah die fachliche Zusténdigkeit sowie die Zusténdigkeit

im Rahmen der Federfithrung (FF).

Sofern die Entwiirfe von Fachanweisungen nicht liber das Funktionspostfach
eintreffen, werden diese IS vom Empfénger Uber das Funktionspostfach zur
Verfiigung gestelll.

IS

verteilt den Eingang unverziiglich elektronisch an die Bezirksamtsleitung,
D 1, RA und RS und die zustindige Ressourcenverwaltung (RSD) zur
Kenntnis sowie an die zusténdige Fachdezernats- und Fachamtsleitung
mit der Bitte um Festlegung des Abstimmungsverfahrens, sofern die FF
beim Bezirksamt Harburg liegt.

(Beteiligung der Geschaftsstelle des Vorsitzenden der Bezirksversammiung)
entfallt.

Die FF-Dezernatsieitung bzw. FF-Fachamtsleitung

schldgt der FF Bezirksamtsleitung ein Abstimmungsverfahren vor (z.B. Ent-
wurf einer Stellungnahme durch den FF; Anforderung von Stellungnahmen
aus anderen Fachamtern oder anderen Bezirkséamtern), stimmt sich hieriiber
mit der FF Bezirksamtisleitung ab.

informiert unverziglich nach Zustimmung durch die FF Bezirksamtsleitung
die anderen Bezirksamter (jeweils die zustindige Dezemnats- bzw.
Fachamtsleitungen im FF-Bereich} und nachrichtlich die VL Bezirke Sen-Bu-
Ang Uiber das geplante Abstimmungsverfahren.

fertigt je nach Abstimmungsverfahren den Entwurf einer Stellungnahme, ggf.
mit adaquater Darstellung unterschiedlicher Voten und verteilt ihn an die
jeweils zustandigen Dezernats- und Fachamisléitungen im FF-Bereich sowie
an RA und RS im FF-Bezirksamt.

legt der FF Bezirksamtsleitung den Stellungnahmenentwurf zur Unterzeich-
nung vor, nachrichtlich an D 1.

sendet die unterzeichnete Stellungnahme an das Funktionspostfach der zu-
standigen Fachbehérde sowie nachrichtlich an die VL Bezirke Sen-Bu-Ang
und das Funktionspostfach Bezirksaufsichtsbehérde.

1S

ibermnimmt die Dokumentation wie unter 1.1.8 beschrieben.



1.3.9

1.4

1.4.1

14.2

1.4.3

1.5

16

1.6.1

1.6.2

1.6.3

1.7.

1.7.1

1.7.2

1.7.3

Ist das Bezirksamt Harburg nicht Federfihrer, findet 1.1.9 Satz 1
entsprechend Anwendung. RS ist jedoch zu beteiligen, wenn es sich um
Ressourcenangelegenheiten handelt. RA ist bei Rechtsfragen einzubeziehen.

Stellungnahmen zu Priifungsmitteilungen des Rechnungshofes

Prifungsmitteilungen des Rechnungshofes werden RS zugeleitet.

RS verteilt die Ausfertigungen an die betroffenen Fachbereiche Uber die zu-
sténdigen RSD.

Die Stellungnahmen der Fachbereiche werden von RS zu einer abschliefien-

den Stellungnahme zusammengefasst. Die Unterzeichnung erfolgt durch den
Beauftragten fir den Haushalt.

Vereinbarungen mit dem Rechnungshof

Der Abschluss von Vereinbarungen mit dem Rechnungshof ist dem Beauf-
tragten fir den Haushalt vorbehalten. Sind Verwaltungsstandorte, Organisa-
tionshoheit der Bezirksdmter, wesentliche Fragen der Art der eigenen Auf-
gabenwahrnehmung oder wesentliche Ressourcenfragen Gegenstand eines
Vereinbarungsentwurfes, so ist eine vorherige Abstimmung mit dem
Bezirksamisleiter erforderlich..

Stellungnahmen zu biirgerschaftlichen Eingaben

Eingaben werden RA zugeleitet.
RA

holt die Stellungnahmen der Fachbereiche ein und legt die abschlieftende
Stellungnahme Gber D 1 dem Bezirksamtsleiter zur Unterzeichnung vor.

sendet die unterzeichnete und eingescannte Stellungnahme der

Finanzbehdrde durch verschlisselte E-Mail zur Weiterleitung an die
Senatskanzlei und an die Birgerschaftskanzlei zu.

Stellungnahmen zu Kleinen und Grofien Anfragen aus der Biirgerschaft

Kleine und Grofie Anfragen aus der Bargerschaft, zu denen die Bezirksamter
zur Beantwortung aufgefordert sind, sind von IS unverziiglich an

die zustandige Fachdezernats- und Fachamtsleitung weiterzuleiten, in den
Dezernaten 3 und 4 auerdem an die Geschéftsstellen der Dezernate.
Solche Weiterleitungen werden durch |1S dokumentiert.

Gleichzeitig ist dem Bezirksamtsleiter, D 1 und den zustandigen
Ressourcenverwaltungen der Dezernate (RSD) ein Exemplar nachrichtlich zu-
Zuleiten.

Sind mehrere Dezernate betroffen, wird durch IS nach Prifung ein Dezernat
als Adressat ausgewiéhlt. Das durch IS angeschriebene Dezernat stimmt die
Federfiihrung mit den anderen betroffenen Dezernaten ab.



1.7.4

1.7.5

1.7.6

1.7.7

1.7.8

1.7.9

1.8.

Die Stellungnahme wird vom Fachamt des zustindigen Dezernats gefertigt
und dem Dezermenten zur Zustimmung vorgelegt. Ausnahmsweise behélt sich
der Bezirksamtsleiter die Letztentscheidung lber die Zustimmung zur
Stellungnahme vor. In diesem Falle, oder im Einzelfall auch durch
Entscheidung des Dezernenten, wird die Stellungnahme durch den
Dezernenten dem Bezirksamtsleiter zur abschlieRenden Zustimmung
zugeleitet.

Die Stellungnahme wird dann, je nach Entscheidung des Dezernenten

(oder der Bezirksamtsleitung) von diesem oder vom zusténdigen

Fachamt an die abfordernde Stelle weiter geleitet (cc an das Postfach Senats-
Angelegenheiten Harburg und an das Postfach Senatsangelegenheiten des
federfiihrenden Bezirksamts sowie an die Bezirksaufsichtsbehérde) —
letzterem Falle mit Hinweis auf die erfolgte Zustimmung des Dezernenten
oder der Bezirksamtsleitung. Grundsétzlich erfolgt eine gegenseitige
Information nachrichtlich an die Bezirksamtsleitung oder den zusténdigen
Fachdezernenten.

Alle zuliefernden Stellen halten sich moglichst fiir eilbedurftige
Riickkoppelungsbedarfe der Geschaftsstelle der Senatskanzlei bzw. der
zustandigen Préasidialabteilungen im Anschluss zu den Tagungszeiten der
Senatskommission fiir kleine und grofe Anfragen bereit (Sitzungen der
Kommission am Di und Fr Vormittag).

Bei Ressourcenangelegenheiten ist vor Abgabe der Stellungnahme die flir das
Dezernat zustindige Ressourcenverwaltung (RSD) zu beteiligen.”

Im Falle rechtlicher Fragen ist vor Abgabe der Stellungnahme RA zu
beteiligen.

In Einzelfélien ist das Federflihrungsprinzip als Abstimmungs- und
Koordinierungsmechanismus unter den Bezirksédmtern gemafl Rundschreiben
der Finanzbehdrde vom 30.03.2016 anzuwenden. Hierzu siehe Anlage 1.

Neu verteilte Kleine und GroRe Anfragen vor offizieller Aufforderung zu
Antwortbeitrdgen werden ebenfalls von 1S an das betreffende Fachdezernat
weiter geleitet, damit sich dieses auf eine mogliche Beantwortung vorbereiten
kann (solche Weiterleitungen werden durch IS nicht dokumentiert).

Stellungnahmen zu Kleinen und Groflen Anfragen aus cEe
Bezirksversammliung

1.8.1 Anfragen aus der Bezirksversammlung werden von BVG unverziiglich an den

fachlich zusténdigen Dezernenten und die zusténdige Fachamtsleitung weiter
geleitet. Der zustdndigen Ressourcenverwaltung des Dezernats (RSD} ist ein
Exemplar nachrichtlich zuzuleiten. In den Dezernaten 3 und 4 aullerdem an-
die Geschéftsstellen der Dezernate. Solche Weiterleitungen werden von BVG
dokumentiert. BVG uberwacht aulerdem die Antwortfristen geméb § 24
BezVG.

1.8.2 Sind mehrere Dezernate befroffen, wird durch BVG nach Priifung ein Dezernat

ausgewahlt. Das durch BVG angeschriebene Dezernat stimmt die
Federflihrung mit den anderen betroffenen Dezernaten ab.



1.8.3 Die Stellungnahme wird vom zustandigen bzw. federfiihrenden Fachamt
gefertigt und dem Dezernenten vorgelegt, der sie tber D 1 an die
Bezirksamtsleitung zur Zustimmung weitergibt. Von dort erfolgt die
Weiterleitung an BVG.

Die Zusendung an D 1 erfolgt spatestens am dritten Arbeitstag vor Ablauf der
Frist bis 12.00 Uhr. Die Zusendung an B erfolgt spétestens am zweiten
Arbeitstag vor Ablauf der Frist bis 12.00 Uhr. BVG uberwacht diese Fristen
und erinnert das zusténdige Dezernat bei Ablauf an die Einhaltung; D 1und B
sind in diesen Fallen jeweils cc zu informieren.

1.8.4 Bei Ressourcenangelegenheiten ist vor Abgabe der Stellungnahme die flir das
Dezernat zustadndige Ressourcensteuerung (RSD) zu beteiligen.

1.8.5 Im Falle rechtlicher Fragen ist vor Abgabe der Stellungnahme RA zu
beteiligen.

2. Die Dienstanweisung tritt mit sofortiger Wirkung in Kraft. Die Dienstanweisung vom
20.11.2015 wird hierdurch ersetzt.




Amiwi A

Freie und Hansestadt Hamburg
Finanzbehdrde

Finarzbehlrde, Postfech 30 17 41, D - 20308 Hamburg Bezirksverwaltung
Bezirksangelegenheiten
-813/4-
s Giénsamarkt 36
An die ) D - 20354 Hamburg
Bezirksamtsleitungen Telefon 040 - 4 28 23 1584

E-Fax 040-4279-23198

nachrichtlich: VL Bezirke Sen-Bii-Ang, Ansprechpertrerin ||

VL Bezirke D1, VL Bezirke ISL Ever B

FB61.003.5-011, FB61.033.2-01
30. Marz 2018

Birgerschaftliche Anfragen mit bezirklichem Bezug, Verfahrensregelungen v. 30.10.13
Sehr geehrte Damen und Herren,

die Bezirksaufsicht wendet sich wegen der allen Bezirksamtem und Fachbehérden bekann-
ten 0.g. Verfahrensregelungen an Sie. Die Bezirksémter haben h.E. auch die neue koordi-
nierende Rolle" des federfhrenden Bezirksamts (ff BA) insgesamt gut angenommen und
umgesetzt. Aufgrund von Gespréchen und Erfahrungen mdchten wir folgende Arbeitsschritte
in Erinnerung rufen (vgl. anl. schematische Darstellung).

Es wird um Kenntnigsnahme, Beachtung und Bekanntgabe in lhren Hiusern gebeten:

*» Das (fur die Fachaufgabe) ff BA gibt nach Eingang der fachbehérdlichen Beitragsbitte bei
Bedarf kurzfristig ergénzende Hinweise aus innerbezirklicher Umsetzungssicht an die BA,
¢c an ff Fachbehtrde. Gleiches gilt fir die notwendige Kigrung von Begrifflichkeiten/ Un-
stimmigkeiten auch wéhrend des laufenden Beantwortungsverfahrens, ggf. mit aktivem
Zugehen auf die ff Fachbehérde. (Ziel: bedarfsgerechte, einheitliche Mastdbe fir die Be-
antwortung durch alle BA sicherstellen.)

¢« Alle BA senden ihre unter Beachtung inhaltlicher und zeitlicher Vorgaben erstellten Bei-
trage nicht nur der ff Fachbehérde und ¢c an Bezirksaufsichtsbehérde, sondern cc auch
an das ff BA (Postfach ,Senatsangelegenhsiten(XY)").
Wenn die gesetzte Beitragsfrist im Einzelfall nicht eingehalten werden kann, erfoigt die
(Teil-)Beitragslieferung vorbehaltlich einer Freigabe durch die Dezernats- oder Bezirk-
samtsleitung an die genannten drei Stellen. (Ziel: Antwortentwurf durch die ff Fachbehér-
de und ,Plausibilitatsprifung” durch-das ff BA ermdglichen.)

» Nach Weiterieitung aus dem Postfach ,Senatsangelegenheiten(XY)* an die Intendanz-
und/oder Fachbereiche des BA nimmt das ff BA soweit fachlich mdglich Plausibilitatsprii-
fungen der bezirklichen Beltrage vor und steuert - soweit erforderlich - zeitnah eine Kor-
rektur/Ergénzung ggf. durch die jeweils beitragsliefernde Stelle nach. (Ziel: Fachbehérde
erhalt bedarfsgerechte, vollsténdige und nach einheitlichen MaRstében erstellte Antwort-
beitrége der BA.)

Mit freundlichen GriiRen



v

Zykiinftiger Verfahrensablauf SKA-Bearbeitung bei FF einer Fachbehérde

#f Fachbeharde far
neue SKA Drs. 21/...

Beitragsabforderung mit Vorstrukiurierung

an die Bezirksverwaltung
{mit Hilfe von internem Fachamt und gof. ff BA)

sofern mind, 3 BA betroffen . \

Fragen zu \

Personalressolréen
und Dienstaufsicl . Faghlichd Fragen

Bezirkséimter und

Bezirksaufsicht _ Bezirkssimter (BA)

(FBB).

FB6: Erganzende ff BA: erganzende

Vorgaben an BA, Hinweise aus

cc an ff Fachbehorde innerbezirkl.

' Umsetzungssicht an

BA, cc an ff Fachbehtrde

unter Beachtung inhalflicher
u. Zeitlicher Vorgaben der ff
Fachbehbrde, des ff BA und
N FBE& Beltragsersteliung und

zu heteiligende
Fachbehtrden

Beit:agserétellﬂng
und -Obersendung

-iibersendung durch
einzelne Bezirksamter an
ff Fachbehbrde,
cc an FB6 und ff BA
FBB6: gof. :
Nachsteuerung bzgl. ff BA. ggf.
Fragen zu Nachsteuerung bzgl.
Personalressourcen . fachlicher Fragen
und Dienstaufsicht ' ) l
ff Fachbehérde ;
tw. Fragen elgenstandiy
beantworten,
ﬁ Beitrige bewerten,
zusammenfassen,
ausformulieren, ...




