Bezirksamt Hamburg-Nord 27.01.2017
Bezirksamtsleiter N/RS2/135.20-20,000.01-01

Dienstanweisung

zur einheitlichen Anwendung von BACom

1. Die Anlage 1 der ,Dienstanweisung zur einheitlichen Anwendung von BACom®, in Kraft
getreten am 06.01.2015, wird ausgetauscht. Sie tritt zum 01.02.2017 aufter Kraft.

2. Die Anlage 2 der "Dienstanweisung zur sinheitlichen Anwendung von BaCom®, Stand
06.11.2014, wird ausgstauscht. Sie tritt zum 01.02.2017 auler Kraft,

3. Die angehéngten Anlagen 1 und 2 - Stand 05.12.2016 - treten als Bestandteil der
.Dienstanweisung zur einheitlichen Anwendung von BACom vom 01.12.2014" mit dem

01.02.2017 in Kraft.

Anlage 1: Begriffs- und Anwendungsbestimmungen
Anlage 2: Ubersicht Priifthemen und Dokumente







Anlage 1: Begriffs- und Anwendungsbestimmungen

Stand: 01.02.2017

Allgemein
Anderungsanirége (Nachtragsantrége)

Anderungsantrige befassen sich mit der Zulassung kleinerer Anderungen eines bereits ge-
nehmigten, aber noch nicht voilsténdig ausgefiihrten Vorhabens, die das Gesamtvorhaben in
seinen Grundzigen nur unwesentlich beriihren. Kennzeichen fiir einen Anderungsantrag ist,
dass sich die Priifung und Entscheidung auf die Festsiellung beschrénken, dass die vorge-
sehenen Anderungen den &ffentlich-rechtlichen Vorschriften entsprechen. Die Grenze der
Unwesentlichkeit (Geringfiigigkeit) ist dann (berschritten, wenn die Anderungen Belange
betreffen, die nicht in der Baugenehmigung bericksichtigt waren und sich die Frage nach der
Zuléssigkeit des Bauvorhabens erneut stellt.

Keine Anderung, und damit auch nicht als Anderungsantrag priifbar, ist ein Antrag, bei dem
es sich um ein Aliud (anderes Bauvorhaben) handelt, z.B. die Errichtung eines zwar gleichar-
tigen, aber durch in jeder Hinsicht andere Bauvorlagen (Lageplane, Schnitte, Grundrisse und
Ansichten) konkretisierten Vorhabens (siehe Kommentar zu § 72 Rn 94).

Anderungsantrage sind im Hauptvorgang zu bearbeiten.

JNachtrdgliche” Baugenehmigungen

"Nachtragliche" Baugenehmigungen werden verwendet, wenn ein ungenehmigt ausgefiihrtes
Vorhaben als Neuerrichtung oder als Anderung nachtraglich legalisiert werden soll. Es be-
stehen keine Unterschiede zu einer "normalen” Baugenehmigung.

Benchmarking (Mafistibe sefzen)

Benchmarking bezeichnet eine vergleichende Analyse mit festgelegten Referenzwerten. Es
handelt sich um einen systematischen und kontinuierlichen Prozess des Vergleichens von
Produkten, Dienstleistungen und Prozessen im eigenen Unternehmen sowie in fremden Un-
ternehmen in qualitativer und/oder quantitativer Hinsicht.

Zurzeit werden folgende Werte aus den Verfahren nach § 61, § 62 und § 63 HBauO erho-

ben:
= Sonderbau nach § 2 Abs. 4 HBauO - ja, nein

» Anzahl der beteiligten Dienststellen (iber Anzahl der Beteiligungsdokumente
e Anzahl der nachfolgend aufgelisteten Dokumente, die mit dem Dokumentstatus "un-
veranderbar seit" bzw. "Postausgang" gekennzeichnet worden sind:

= Genehmigung nach HBauO

« Befristete Genehmigung nach HBauO

= Widerrufliche Genehmigung nach HBauQ

= Ablehnender Bescheid nach HBauC

= Bestatigung der Genehmigungsfiktion nach § 61 {3) HBauQO

= Ricknahme des Antrages wegen Fristablauf

= Bestétigung der Antragsriicknahme

- Vorbescheid nach § 63 HBauO

- Anderungsbescheide

= Anzahl der in Prifthemén angelegten und in bestimmten Dokumenten verwendeten,
nachfolgend aufgelisteten Abweichungen:




=  Ausnahme nach § 31 (1) BauGB

= Befreiung nach § 31 (2) BauGB

= Abweichungen nach § 69 (1) HBauQO
= Befreiung nach § 25 EnEV

= Ausnahmen nach § 24 EnEV

= Befreiung nach § 5 HmbKIiSchVO

= Befreiung nach § 9 Abs. 1 EEWarmeG
= Abweichung nach § 246 {14) BauGB
= Abweichung nach § 34 (3a) BauGB
= Abweichung nach § 37 (1) BauGB

« Befreiung nach § 246 (10) BauGB

= Befreiung nach § 246 (12) BauGB

sowie:
e Anzahl der Verfahren, Bescheide und Bescheinigungen aus den nachfolgend aufge-

listeten Verfahren:

= Vereinfachtes Genehmigungsverfahren nach § 61 HBauO
= Baugenehmigungsverfahren nach § 62 HBauO

= Vorbescheidsverfahren nach § 63 HBauQO

= Abweichungen

- Genehmigungsverfahren nach § 144 BauGB

= Genehmigungsverfahren nach § 172 BauGB

= Baulastverfahren nach § 79 HBauQ

- Abgeschlossenheitsbescheinigung nach dem WEG

= Hausnummernverfahren nach § 20 (2) HWG)

» Anzahl der Verfahren
- Herstellung ordnungsgemaler Zustinde nach HBauO

- Ordnungswidrigkeitenverfahren

Uber den Report kénnen Bacom - Administratoren u.a. folgende Werte aus den Verfahren §
61 und § 62 HBauO ermitteln:

e Sammelantrige — ja, nein (mit Anzahl der Gebéude)
Die Sucheingabe im Feld "Grundwert" lautet: "Anzah| der Gebaude zum Sammelantrag".

A

Beteiliqung anderer Dienststellen
Die Beteiligung anderer Behdrden und Stellen erfolgt auf der Grundlage der gesetzlichen

Vorgaben und ist abhéngig vom jeweiligen Verfahren.

Dokumente
Die internen Dokumente sind mit dem Dokumentstatus "unverdnderbar seit” zu kennzeich-

nen.
Die ausgehenden Dokumente sind mit dem Dokumentstatus "Postausgang” zu kennzeich-

nen.
siehe auch Benchmarking.




Datenschutz aufgrund des Hamburgischen Transparenzgesetzes

In Genehmigungs-, Anderungs- und Vorbescheiden diirfen keine personenbezogenen Da-
ten, auBer denen der/s Antragstellerin/s und der/s Sachbearbeiterin/s’, auf der 1. Seite ent-
halten sein. Diese werden iiber eigensténdige Eingabefelder erfasst und dadurch bei der
Ubermittlung an das Transparenzportal geschwérzt. So diirfen im Vorgangsbetreff keine in-
haltlichen Zuordnungen, keine Namen und keine Adressen enthalten sein. Der Unterschrifts-
name des Sachbearbeiters wird in den Bescheiden (Genehmigung nach HBauO, Widerrufii-
che Genehmigung nach HBauO, Befristete Genehmigung nach HBauQ, Anderungsbescheid
nach HBauQ, Vorbescheid nach HBauOQ), die nach dem Hamburgischen Transparenzgesetz
vertffentlicht werden, durch das Wort "Unterschrift’ ersetzt.

Ergénzungsbescheid _
Ein Ergénzungsbescheid kann nur Gber Priiftatbestande erteilt werden, die im Genehmi-

gungsbescheid nach HBauO festgelegt worden sind.

Genehmigte Wohnungen gemiR der Begriffsdefinition fir die Monats- und Quartalsmeldun-
gen zum Vertraq fiir Hamburg — Wohnungsneubau

Hierbei sollen nur die Wohneinheiten angegeben werden, die in einem Baugenehmlgungs-
verfahren mit einem schriftlich erteilten Bescheid in dem jewsiligen Monat genehmigt wurden
oder durch Fiktion als genehmigt gelten. Wohneinheiten aus Vorbescheiden und Teilbauge-
nehmigungen bleiben dabei unberiicksichtigt, ebenso wie voraussichtlich zu geﬂehmlgende

Wohneinheiten.

Gesamtverfahrensdauer
Die Gesamtverfahrensdauer folgender Verfahren wird (ber die Datenbank des Data-

warehouses ermittelt;

» Baugenehmigungsverfahren nach § 62 HBauO

» \Vereinfachtes Genehmigungsverfahren nach § 61 HBauQ
+ Vorbescheidsverfahren nach § 63 HBauO

« Abweichungen

Nach dem Vertrag fiir Hamburg — Wohnungsneubau ist die Gesamtverfahrensdauer der Zeit-
raum zwischen Eingang des Antrages (Eingangsdatum) und dem Datum der Kennzeichnung
der nachfolgenden aufgelisteten Dokumente mit dem Dokumentstatus "unverédnderbar seit”
bzw. "Postausgang":

Genehmigung nach HBauO

Befristete Genehmigung nach HBauO
Widerrufliche Genehmigung nach HBauO
Ablehnender Bescheid nach HBauO
Ricknahme des Antrages wg. Fristablauf
Bestéatigung der Antragsriicknahme
Bestatigung der Genehmigungsfiktion nach § 61 (3) HBauO
Vorbescheid nach § 63 HBauQ
Abweichungsbescheid

Befristeter Abweichungsbescheid
Widerruflicher Abweichungsbescheid
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! Aufgrund der vereinfachten Darstellung und Lesbarkett wird kiinftig nur noch eine Geschlechtsvariante ge-
nannt, obwohl dies fiir beide Giiltigkeit besitzt.



Der Zeitraum wird in Wochentagen ermittelt. Die Wochentage sind mathematisch zu ermit-
teln und Uber Wochentage mal 12 durch 365 in Monate umzurechnen.

Hamburgisches Transparenzgesetz

Nach § 3 Abs. 1 Nr. 13 HmbTG unterliegen die wesentlichen Regelungen erteilter Bauge-
nehmigungen (incl. Anderungsbescheide) und Bauvorbescheide der Verdffentlichungspflicht
im Informationsregister. Die Vorschrift des § @ Abs. 2 Nr. 3 HmbTG schrénkt die Verdffentli-
chungspflicht fir Baugenehmigungen (incl. Anderungsbescheide) und Bauvorbescheide da-
hingehend ein, dass Gebaude mit reiner Wohnbebauung von der Veréffentlichungspflicht
ausgenommen sind, wenn maximal finf Wohneinheiten enthalten sind. Veréffentlicht werden
mussen demgegeniiber Baugenehmigungen (incl. Anderungsbescheide) und Bauvorbe-
scheide fur Gebaude von sechs oder mehr Wohneinheiten, filr Gewerbebauten und sonstige
bauliche Anlagen, die die Errichtung, die Anderung, die Nutzungsanderung und die Beseiti-
gung von baulichen Anlagen zum Gegenstand haben. Die Abfrage ist ein Zwangsfeld und
erscheint bei der Erstellung von Genehmigungsbescheiden, Anderungsbescheiden und Vor-

bescheiden.

Eine weitere Ausnahmeregelung etwa fir Kleinanlagen wie Carports enthilt das Gesetz
nicht. Wesentliche Regelungen erteilter Baugenehmigungen (incl. Anderungsbescheide) und
Bauvorbescheiden nach § 3 Abs. 1 Nr. 13 HmbTG sind die wesentlichen Daten geman des
Hochbaustatistikgesetzes (HbauStatG) sowie die Flurstiicknummer, soweit nach §§ 4 und 9
HmbTG méglich, und zwar

» zur Anzahl der Wohneinheiten (§ 3 Absatz 1 Nr. 7 HBauStatG), auch wegen § 9 Abs.

2 Nr. 3 HBauStatG,
o zur Art der Baumalinahme (Neubau oder Baumalnahme an bestehenden Gebauden

— Anderung, Beseitigung, Errichtung, Nutzungsénderung) (§ 3 Absatz 1 Nr. 4

HBauStatG),
+ zur Art des Gebaudes nach kiinftiger Nutzung (Wohngebdude oder Nichtwohnge-

baude) (§ 3 Absatz 1 Nr. 5 HBauStatG),
+ zur Anzahl der Vollgeschosse (§ 3 Absaiz 1 Nr. 6 HBauStatG).

Die wesentlichen Daten sind {iber Zwangsfelder bei der Erstellung von Genehmigungsbe-
scheiden, Anderungsbescheiden und Vorbescheiden zu erfassen und werden als Anlage

dem Bescheid angeflgt.

Diese Anlage hat nicht nur eine Kontrollfunktion fiir den Bescheidverantwortlichen, sondemn
ist auch fester Bestandteil des Bescheides. Eine manuelle Léschung ist unzuldssig.

Die Verantwortung fir die eingestellten Bescheide, deren Inhalt und Umfang liegt beim Be-
scheidverantwortlichen (hier: zustandige/r Bauprifer).

In Genehmigungs- und Anderungsbescheiden werden die Anlagen, die Auflagen und Hin-
weise beinhalten, nicht mehr im Informationsregister ver&ffentlicht.

Neubau gemiR der Begriffsdefinition fiir die Monats- und Quartalsmeldungen zum Verirag

flir Hamburg — Wohnungsneubau
Es sind grundsatzlich zusétzlich entstehende Wohnungen zu berlicksichtigen, dies schlieli

auch zusétzlich entstehende Wohnungen z.B. bei Dachgeschossaus- und -umbauten mit ein.

Verfahrensdauer
Die Verfahrensdauer folgender Verfahren wird Uber die Datenbank des Datawarehouses

ermiftalt;



+ Baugenehmigungsverfahren nach § 62 HBauQ
* Vereinfachtes Genehmigungsverfahren nach § 61 HBauO

Nach dem Vertrag fiir Hamburg — Wohnungsneubau ist die Verfahrensdauer der Zeitraum
zwischen Volistandigkeit des Antrages (Datum letzte registrierte Bauvorlage) und dem Da-
tum der Kennzeichnung der nachfolgend aufgelisteten Dokumente mit dem Dokumentstatus

"unveranderbar seit" bzw. "Postausgang™:

Genehmigung nach HBauQO

Befristete Genehmigung nach HBauO

Widerrufliche Genehmigung nach HBauO

Ablehnender Bescheid nach HBauO

Riicknahme des Antrages wg. Fristablauf

Bestatigung der Antragsriicknahme

Bestatigung der Genehmigungsfiktion nach § 61 (3) HBauO

Der Zeitraum wird in Wochentagen ermittelt. Die Wochentage sind mathematisch zu ermit-
teln und iiber Wochentage mal 12 durch 365 in Monate umzurechnen.

Wohnungsbauvorhaben
Dazu zédhlen alle Antrage, die die Schaffung von Wohnungen, Wohnungserweiterungen,

Wohnungsumbauten, Wohnnebenanlagen zum Inhalt haben.

Wohnungsneubauvorhaben
Dazu zéhlen alle Antrage, die die Schaffung von neuen Wohnungen zum Inhalt haben.

Registratur

Bauakten
Vorgénge sind einer Bauakte zuzuordnen und nicht im Posteingang abzulegen. Wenn keine

Bauakte vorhanden ist, ist diese neu anzulegen.

Bauvorlagen
Es sind alle eingehenden Bauvorlagen zu registrieren. Mehrfachausfertigungen, die spéater

eingehen, sind mit dem Datum zu registrieren, an dem die Mehrfachausfertigungen einge-
gangen sind. Bei digitalen Antragen sind die Urheberschaitserklarungen und das vom Bau-
herrn unterschriebene Bauantragsformular als Bauvorlage einzutragen, damit die Ermittlung
der Verfahrensdauer korrekt ist.

Baubeginn
Beim Eingang der Baubeginnanzeige ist ein Folgevorgang mit dem Verfahren "Bauiiberwa-

chung nach der HBauO" anzulegen und dort sind die Daten fur den Baubeginn tiber das Ob-
jekt "Vorhaben" auf der Karte "Bauliberwachung* einzutragen.

Beteiligte fiir die Verfahren nach § 61, § 62 und § 63 HBauO
Es ist mindestens Bauherr, Gebiihrenpflichtiger und Entwurfsverfasser anzulegen. Bevor ein
Beteiligter neu angelegt wird, ist zu priifen, ob dieser bereits als Dienststellenbeteiligter hin-

terlegt ist.




Eingangsdatum des Antrages
Es gilt das Datum als Eingangsdatum, weiches als erstmaliges Eingangsdatum bei einer

(auch nicht zusténdigen) Behorde festgestellt worden ist. Das Eingangsdatum muss (berein-
stimmen mit dem Eingangsdatum des ersten eingegangenen Schriftstlickes mit der Bezeich-
nung "Antrag®, formlos oder durch das Antragsformular nach § 1 Abs. 3 BauVorlVQ. Ein digi-
taler Antrag gilt als eingegangen, wenn das unterschriebene Antragsformular in Papierform
im jeweiligen Bezirksamt eingegangen ist. Daraufhin ist in der Bacom Maske - Vorgangs-
gruniddaten bearbeiten - das Eingang/Beginn — Datum anzupassen.

Folgevorgénge ]

Es gibt nur noch Folgevorgéange fir folgende Verfahren mit folgenden Geschéftszeichen:
- Baulberwachung nach der HBauO mit dem Aktenzeichen: GZ/U
- Widerspruchspriifung mit dem Aktenzeichen: GZ/W01, GZ/W02, GZ/W03, GZ/W04
- Hausnummernverfahren nach § 20 (2) HWG mit dem Aktenzeichen: GZ/H

Keine Folgevorgéange sind z.B.:

- ﬁmderungsantrége (entweder Abarbeitung im Hauptvorgang oder Neuantrag bearbei-
ten, siehe auch Anderungsantrige)

- Baulastverfahren nach § 79 HBauO (eigenen Vorgang anlegen)

- Verlédngerung der Geltungsdauer der Bescheide (im Hauptvorgang bearbeiten), dieses
gilt auch fur befristete Genehmigungsbescheide

-  Abgeschlossenheitsbescheinigungen nach dem WEG (eigenen Vorgang anlegen)

- Uberwachung technischer Anlagen und Einrichtungen nach PVO und ;ahﬂlche Uber-
prifung (siehe PVO und VAWS)

- VAwS-Uberwachung von Anlagen mit wassergefihrdenden Stoffen und jahrliche
Uberpriifung (sieche PVO und VAWS)

- Herstellung ordnungsgemaRer Zustdnde nach HBauO (eigenen Vorgang anlegen).

Sammelantrige _
Sammelantrédge sind Antrdge, die mehrere Gebdude auf mehreren Grundstiicken mit ver-

schiedenen planungsrechtlichen Ausweisungen zum Inhalt haben.

Schriftstiicke
Es sind alle eingehenden Schriftstiicke zu registrieren.

Zustdndigkeit
Der zustandige Sachbearbeiter ist in BACom bei den Vorgangsgrunddaten einzutragen.

Priifung

Bauiiberwachung:
Bei Eingang einer Baubeginnanzeige ist ein Folgevorgang mit dem Verfahren "Baulberwa-

chung nach der HBauO" anzulegen.

Bei festgestellten Verstdfien sind zwingend Priifthemen und Dokumente anzulegen.

Bei Fertigstellung des Bauvorhabens und Abschluss der gegebenenfalls durchgefiihrten
Méangelbeseitigung ist das Verfahren "Bauliberwachung nach der HBauQO" mit dem Status
"zu den Akten” abzuschlielen.



Zwangsfeld - Baubeginn
Im Objekt "Vorhaben® auf der Karte "Bautiberwachung” ist das Datum des Baubeginns einzu-
‘tragen. Im Datawarehouse erfolgt mit dieser Angabe eine Auswertung Uber die Anzahl der

Wohnungen, mit deren Bau begonnen wurde.

Zwangsfeld - Fertigstellung (Innutzungnahme)
Im Objekt "Vorhaben" auf der Karte "Bautiberwachung® ist das Datum der Fertigsteliung ein-
zutragen. Im Datawarehouse erfolgt mit dieser Angabe eine Auswertung (iber die Anzahl der

fertiggestellten Wohnungen.

Zwangsfeld - Genehmigung erloschen
Sollte die Bauausfilhrung langer als ein Jahr unterbrochen gewesen sein und somit die Ge-
nehmigung nach § 73 (1) HBauO erloschen sein, dann muss das ebenfalls im Objekt "Vor-

haben" auf der Karte "Baulberwachung“ gekennzeichnet werden.

Bevor ein Folgevorgang mit dem Verfahren "Bauliberwachung nach der HBauO* mit dem
Status "zu den Akten® gekennzeichnet werden kann, mussen die jeweiligen Felder ausgefiillt
sein.

Eingangsbestétigung oder Eingangsbestétiqung mit Nachforderungen filr die Verfahren nach
§ 61, § 62 und § 63 HBauO

Eingangsbestatigung oder Eingangsbestatigung mit Nachforderung sind fiir jedes Vorbe-
scheids- und Genehmigungsverfahren in BACom anzulegen und zu verschicken.

Priifthemen
Ist es erforderlich Priifthemen anzulegen (Abweichungen fesigestellt, andere Dienststelle ist

zu beteiligen, Auflagen fir den Bescheid erforderlich usw.), sind in den einzeinen Arbeitsblat-
tern/Registerkarten Texte zu hinterlegen oder die Textbausteine zu verwenden. Ist das glei-
che Thema erneut zu priifen (z.B. wegen Priifung eines Anderungsantrages), ist ein neues
Priifthema anzulegen.

PVO und VAwS:

Fir jedes Gebaude ist nur ein Vorgang anzulegen. Sind mehrere gebidudetechnische Anla-
gen betroffen, sind diese auf dem Datenblatt "zu Uberwachende Anlagen® einzutragen. Die
wiederkehrenden Priifungen sind im Vorgang abzuarbeiten. Es sind keine Folgevorgange flr
die wiederkehrenden Priifungen oder Mangelbeseitigungen anzulegen.

Rahmendokumente
Sind nur zu nutzen, wenn es dafiir keine vorgegebenen Dokumente gibt.

Abweichungen, Ausnahmen, Befreiungen

Die Entscheidung lber Abweichungen, Ausnahmen und Befreiungen ist im Priifthema zu
dokumentieren, indem auf ,Die Abweichung wird zugelassen“ oder ,Die Abweichung wird
nicht zugelassen® umgestellt wird, siehe auch Benchmarking.

Bescheidung




Gebiihren PSP-Elemente

Abgeschiossenheitsbescheinigungen fiir die Erfassung der Baugebiihren
Die Gebiihren fiir Abgeschiossenheitsbescheinigungen - abgekiirzt;
Geb. Abgeschlossenheitsbesch. - sind unter folgendem zum jeweiligen Bezirksamt zugehd-

rigen PSP-Element zu buchen:

Hamburg-Mitte 3-20802010-000001.03
Altona 3-21202010-000001.03
Eimsb{ttel 3-21602010-000001.03
Hamburg-Nord 3-22002010-000001.03
Wandsbek 3-22402010-000001.03
Bergedorf 3-22802010-000001.03
Harburg 3-23202010-000001.03

Bauberatung fiir die Erfassung der Baugeblihren
Die Gebiihren flir Bauberatung — abgek{rzt: Geb. Bauberatung - sind unter folgendem zum

jeweiligen Bezirksamt zugehdrigen PSP-Element zu buchen:

Hamburg-Mitte 3-20802010-000001.04
Altona 3-21202010-000001.04
Eimsbiittel 3-21602010-000001.04
Hamburg-Nord 3-22002010-000001.04
Wandsbek 3-22402010-000001.04
Bergedorf 3-22802010-000001.04
Harburg 3-23202010-000001.04

Gewerbe und Sanstiges ohne produzierendes Gewerbe fir die Erfassung der Baugebiihren
Die Gebiihren fir Gewerbe und Sonstiges ohne produzierendes Gewerbe — abgekirzt: Geb.
Gewerbe und Sonstiges - sind unter folgendem zum jeweiligen Bezirksamt zugehdrigen
PSP-Element zu buchen:

Hamburg-Mitte 3-20802010-000001.02
Altona 3-21202010-000001.02
Eimsbiittel 3-21602010-000001.02
Hamburg-Nord 3-22002010-000001.02
Wandsbek 3-22402010-000001.02
Bergedorf 3-22802010-000001.02
Harburg 3-23202010-000001.02

Dies gilt sowohl fiir Genehmigungs- wie auch fiir Vorbescheids-, Baulast- und Abweichungs-
verfahren und entsprechend andere Verfahren.

produzierendes Gewerbe fiir die Erfassung der Baugebiihren
Die Geblihren fir produzierendes Gewerbe — abgekirzt: Geb. produzierendes Gewerbe -
sind unter folgendem zum jeweiligen Bezirksamt zugehérigen PSP-Element zu buchen:

Hamburg-Mitte 3-20802010-000001.06
Altona 3-21202010-000001.05
Eimsbiittel - 3-21602010-000001.05
Hamburg-Nord 3-22002010-000001.06
Wandsbek 3-22402010-000001.06
Bergedorf 3-22802010-000001.05

Harburg 3-23202010-000001.06



Dabei handelt es sich um Gebiihren fir Vorhaben, die nicht unter Wohnungsbau, Einzelhan-
del, Burobau, Gastronomie, 6ffentlicher Sektor und Freizeit und soziale Nutzung fallen. Dies
gilt sowohl fir Genehmigungs- wie auch fiir Vorbescheids-, Baulast- und Abweichungsver-
fahren und enisprechend andere Verfahren.

Wohnungsbau fiir die Erfassung der Baugebiihren
Die Gebiihren fir Wohnungsbau — abgekiirzt: Geb. Wohnungsbau - sind unter folgendem

zum jeweiligen Bezirksamt zugehtrigen PSP-Element zu buchen:

Hamburg-Mitte 3-20802010-000001.01
Altona 3-21202010-000001.01
Eimsbiittel 3-21602010-000001.01
Hamburg-Nord 3-22002010-000001.01
Wandsbek 3-22402010-000001.01
Bergedorf 3-22802010-000001.01
Harburg 3-23202010-000001.01

Dies gilt sowohl fiir Genehmigungs- wie auch fir Vorbescheids-, Baulast- und Abweichungs-
verfahren und entsprechend andere Verfahren.

Gebiihren Schnittstelle BACom — SAP-RVP
Die Dokumente
¢ Anlage / Geblhrenfestsetzung
e Gebiihrenbescheid
sind erst mit dem Dokumentstatus "Postausgang"” zu kennzeichnen und zu versenden, wenn
die Buchung in SAP verarbeitet worden ist. Der Status der Buchung lautet dann "gebucht".

Zwangsfelder
Zwangsfelder sind zwingend zu bearbeiten, siehe auch Benchmarking, Vertrag fir Hamburg

und Hamburgisches Transparenzgesetz. Zurzeit gibt es folgende Zwangsfelder:

a)} Benchmarking
» Vorhaben — Anderung, Beseitigung, Errichtung, Nutzungsénderung
» Verfahrenswah! — ja / nein '
e ~Anlage nach § 2 (1-3) HBauO — Gebaude, bauliche Anlage (sofern kein Gebaude),
Anlage / Errichtung (sofern keine bauliche Anlage)
» Sonderbau nach § 2 (4) HBauQO —ja / nein

b) Vertrag fir Hamburg
« fiir Genehmigungen nach HBauO — Anzahl, der mit diesem Vorgang genehmigten

Wohnungen
« fiir Anderungsbescheide — Anzahl, der mit diesem Anderungsbescheid zusétzlichen

oder wegfallenden Wohnungen
» fir Vorbescheide — Schaffen von neuen Wohneinheiten — ja / nein
¢ Datum des Baubeginns
« Datum der Fertigstellung
¢ Erléschen der Genehmigung



¢) Hamburgisches Transparenzgesetz (HmbTG)
» fir Genehmigungen nach HBauQO, Widerrufliche Genehmigung nach HBauQ, Befris-
tete Genehmigung nach HBauQO

- Reirier Wohnungsbau mit maximal 5 Wohneinheiten oder alle anderen Bauvor-
haben (veréffentlichungspflichtig)

- Art der Baumafinahme - hier werden die Daten aus dem Objekt "Vorhaben" wie-
dergegeben — Auswahl in dem Feld "Vorhaben“

- Art der beantragten Anlage — hier werden die Daten aus dem Objekt "Vorhaben"
wiedergegeben — Auswahl in. dem Feld "Gebéaude" ; "Bauliche Anlage (sofern
kein Gebaude)" ; Anlage / Errichtung (sofern keine bauliche Anlage)”

- Art des Gebdudes nach kiinftiger Nutzung — reines Wohngebaude / nicht reines
Wohngebéude / Nichtwohngebaude

- Zahl der Vollgeschosse nur bei Neubau von Geb&uden

» fir Vorbescheide

- Reiner Wohnungsbau mit maximal 5 Wohneinheiten oder alle anderen Bauvor-
haben (verdffentichungspflichtig)

- Art der Baumafinahme — hier ist die Auswahl zu treffen

- Art der beantragten Anlage - hier ist die Auswahl zu treffen

- Art des Gebéaudes nach kiinftiger Nutzung — reines Wohngebaude / nicht reines
Wohngebiude / Nichtwohngebaude

- Zahl der Vollgeschosse nur bei Neubau von Gebauden

Abschluss

Verfahrensstand
Der Verfahrensstand ist kontinuierlich zu aktualisieren. Alle Verfahren sind nach Abschluss

der Bearbeitung mit dem Verfahrensstand "zu den Akten" abzuschlieRen.

Das Genehmigungsverfahren ist erst nach der Fertigstellung des Bauvorhabens und gege-
benenfalls durchgefiihrter Mangelbeseitigung oder bei Ablauf der Giiltigkeit der Genehmi-
gung mit dem Verfahrensstand "zu den Akten“ und der Kennzeichnung in der Vorgangs-
grundmaske "Abgeschlossen am" abzuschlieRen. Das ist besonders bei digitalen Bauantra-
gen zu beachten, weil durch diese Kennzeichnung der Bauherr nur noch 30 Tage danach
Zugriff auf den Vorgang und die Unterlagen hat.

Zwangsfeld — Genehmigung erloschen
Sollte die Genehmigung nach § 73 (1) HBauO erloschen sein, dann muss das im Objekt
"Vorhaben" auf der Karte "Baulberwachung” gekennzeichnet werden, bevor man den Status

"zu den Akten® anlegen kann.

Das Vorbescheidsverfahren ist spatestens nach Ablauf der Giiltigkeit mit dem Status zu den
Akten abzuschliefien.

Vorgangstyp
Alle Vorgange werden in der Maske "Vorgangsgrunddaten bearbeiten" mit einem Vorgangs-

typen gekennzeichnet. Diese Kennzeichnung ist die Grundlage flr die Auswahl, welche In-



halte von BACom-Vorgdngen in ELDORADO (Elektronische Dokumentenverwaltung fiir Re-
gistraturen auf der Basis von terraDQOC) abgelegt werden und welche nicht. ELDORADOQ ist
ein elektronisches Dokumentenverwaltungssystem, das im Rahmen der E-Government-

Strategie des Senats hamburgweit eingefiihrt worden ist. ELDORADOQ ist das elektronische

Archivierungsmedium der FHH.
Die Kennzeichnung des Vorgangstypen ist ein Zwangsfeld. Es gibt drei Arten der Kenn-

zeichnung:

» analog - In diesen Vorgangen liegen alle Unterlagen in Papierform vor. So gekenn-
zeichnete Vorgdnge werden nicht an ELDORADO (bergeben und sind in herkdmmli-
cher Weise zu archivieren. In diesem Fall bleibt lediglich ein Verweis auf die analoge
Akte im digitalen System erhalten.

» digital - In diesen Vorgangen liegen alle Unterlagen digital vor. So gekennzeichnete
Vorgénge werden vollstandig an ELDORADO libergeben, weil alle Inhalte digital vor-
liegen.

» hybrid - In diesen Vorgangen liegen die Unterlagen in Papierform und in digitaler
Form vor. Bei hybrid gekennzeichneten Vorgangen werden nur die digitalen Bestand-
teile mit einem Verweis auf einen entsprechenden parallelen Papiervorgang an EL-
DORADO bergeben. Die Unterlagen in Papierform sind in herkdmmlicher Weise zu
archivieren.






Anlage 2: Ubersicht iiber Priifthemen und Dokumente
Stand: 01.02.2017
“Nummer |Icon | Ubersicht iber bestimmte Prufthemen und Dokumente,inden | Prufthe- | Doku-
aus Verfahren nach §§ 61, 62, 63 HBauO ma ment
Ver- anlegen erzeu-
fah- gen
rens-
_hilfe
X = zwin-
gend
b = bei
‘Bedarf
i Verfahrensgrundiagen/ Varhaben gem. § b1 und 62 HBauQ
1.1. A Vorhaben X
Karte - Art des Vorhabens
e Vorhaben
e Verfahrenswahl nach § 59 {3) HBauQ
e Sammelantrag
Karte — Entscheidungsfrist
e Bearbeitungsfrist bei Verfahren nach § 61 HBauO
Karte — Art der beantragten Anlage
e Gebaudeklasse
¢ Bauliche Anlage (sofern kein Gebaude)
» Anlage / Einrichtung (sofern kein Gebdude)
® Sonderbau nach § 2 (4} HBauO
1.2. 2, § 2 HBauO ~ Art der Anlage/Gebdudeklasse b
1.3. N & 2 (3) HBauO — Ergebnis der Ortshesichtigung b
1.4. ", § 2 (3) HBauO - Geldndeoberfliche b
15. W, § 58 HBauO — Ergebnis der Ortsbesichtigung b
1.6. ¥ Protokoll der Ortsbesichtigung {(wenn diese stattgefunden) X
oder
2, | Einzelfragen/Verfahrensgrundlagen gem. § 63 HBauO _
2.1, &, § 63 HBauO - Einzelfrage zum Vorhaben X
2.2, i, § 2 HBauQ - Art der Anlage/Gebdudeklasse X
2.3. &, § 2 (3) HBauO - Gelindeoberfliche b
2.4, al, § 58 HBauO - Ergebnis der Ortsbesichtigung b
2.5. E, Protokoll der Ortbesichtigung (wenn diese statigefunden hat) X
3, Vollstdndigkeit
Priifung der Unterlagen
3.1. i, § 70 HBauO - Vollstdndigkeit der Bauvorlagen b
3.2, @, § 72 (2} HBauO — Bauvorlagen fiir spatere Priiffung b
3.3, d, § 13 GebG — Nachweis fiir die Gebithrenermittiung b
34, m & 54 (3) HBauO — Besteilung eines Vertreters des Bauherrn b
3.5, a, & 67 HBauO — Nachweis der Bauvorlageberechtigung b
3.6. Entscheidungsfrist {nur 61er und 62er Verfahren)
3.7. 2 Eingangsbestatigung oder Eingangshestdtigung mit Nachforde- X
rungen, Bestdtigung der Vollstandigkeit




Unterlagen nachgereicht

38 D¢ Wiederholte Nachforderung von Unterlagen - X
HBauO/Riicknahme des Antrages wegen Fristablauf/ Bestéti-
gung der Vollstandigkeit
Fristverldngerung gemaf § 61 Abs. 3 und § 62 Abs. 1 HBauO
3.9, D¢ Verldngerung der Entscheidungsfrist X
3.10. o Fristverlangerung zur Nachreichung von Unterlagen X
Anderungsantrag
3.11. B Fingangsmitteilung zum Anderungsantrag X
Unteriagen fiir Erginzungsbescheid
3.12. [ § 70 {(2) HBauO — Bauvorlagen fiir Ergdnzungsbescheid b
3.13. ¥ Eingangsmitteilung fir Ergdnzungsunterlagen X
4, ,.
4.1. B, Priifthemen im Baunebenrecht - X
4.2, ] Beteiligung anderer Stellen iiber das entsprechende Priifthema, | x
wenn betroffen
-5, Planungsrecht ~
5.1 'R Priifthemen im P!anungsrecht X
5.2, B Beteiligung anderer Stellen Gber das entsprechende Priifthema, | x
“wenn betroffen
6. | Bavordnungsrecht
6.1. &, Priifthemen im Bauordnungsrecht
6.2. 5] Beteiligung anderer Stellen (ber das entsprechende Priifthema,
wenn betroffen
1, Entscheidung
Bauko, wenn die Beteiligung notwendig ist
7.1. B¢ Entscheidungsdokument X
7.2, 5] Anlage / Entscheidung der Bauko X
Nachbarliche Belange, wenn § 71 HBauO betroffen ist
7.3. % Nachbarn X
7.4, [ Nachbarbeteiligung nach HBauO X
7.5. ¥ Nachbarbeteiligung nach HmbVfG X
7.6. ¥ Eingangsmitteilung zur Nachbareinwendung X
‘ Zustimmung BSW, wenn sie vorgeschrieben ist
7.7. By Zustimmung der BSW bei bauordnungsrechtlichen Abweichun- X
gen
7.8. k3 Beteiligung BSW/ABH2 — Stirfallbetriebe X
7.9. ¢ Beteiligung BSW/ABH 21 - AK Gewerbebau X
7.10. ¥ Beteiligung BSW/LP11 — AK Zentren X
7.11. B¢ Beteiligung BSW/OD — Oberbaudirektor Gher LP/A X
7.12. B Informationspflicht gegeniiber OD/WoK (iber LP/A X
7.13. ) Zustimmung der Fachbehérde zu Stell-/ Fahrradplatzen X
Bezirkliche Ausschiisse, wenn Beteiligung notwendig X
7.14, K Beratungsvorlage fiir den Ausschuss X
7.15. ¥ Beratungsergebnis fiir den Ausschuss




‘Bescheid

Bescheid-Nebenb_estimmungen

8.1. a, § 72 HBauO - Erforderliche Erganzungsbescheide X

8.2. & § 72a HBauO - Erforderliche Nachweise vor Baubeginn X

8.3. i, § 77(1) HBauO - Festgelegte Besichtigungen X

8.4. & § 77 (2) HBauOQ - Vorlagen vor Nutzungsbheginn X
Bescheid-Erteilung
Genehmigung erteilen, Ablehnung des Vorhabens, Abschluss
des Verfahrens

8.5. B¢ Teilbaugenehmigung nach HBauO b

8.6. Zwangsfelder zu "Vertrag fir Hamburg" und Statistikangaben X

' zur Umsetzung des HmbTG ausfiilien

8.7. B Genehmigung nach HBauO/Befristete Genehmigung nach X
HBauQ/Widerrufliche Genehmigung nach HBauOQ, Eintritt der
Genehmigungsfiktion, Riicknahme des Antrages
Genehmigung erginzen

8.8. [ Ergdnzungsbescheid nach HBauO X
Genehmigung dndern

8.9. Anderungsbescheid, Ablehnung des Anderungsantrages nach X
HBauO
Antrag auf Verldngerung

8.10. ¥ Verldngerung der Genehmigung, Ablehnung der Verlingerung X
eines Bescheides
Ablehnung des Vorhabens

8.11. ¥ Anhdrung vor Antragsablehnung {nur wenn keine Fristen ge- X
fahrdet sind}

8.12. Df Ablehnender Bescheid nach HBauO X

8.13. i Information anderer Stellen - Bescheiderteilung

8.14. %5 Information der Bau-Berufsgenossenschaft X

8.15. By Inform. an Stala — Erteilung eines Bescheides im Wohnungsbau X

8.16. B Information anderer Stellen-Erteilung eines Bescheides X

8.17. K Information anderer Stellen-Ablehnung eines Antrages nach X
HBauO

8.18. B¥ Information der Nachbarn — Bescheiderteilung (wenn eine X
Nachbeteiligung erfolgt ist) |

8.19. 3 Bekanntgabe der Entscheidung an Nachbarn X

8.20. i Berichtspflicht zu Stell-/ Fahrradplatzen (gemaR FA 1/2011)

8.21. 54 Information iber Entscheidung zu Stell-/ Fahrradplitzen X

9. | Gebiihren

9.1. [} Gebtihrenpflichtiger X
Antrag auf Gebiihrenbefreiung, wenn dieser gestellt wurde

9.2. &, § 10 GebG-Sachliche Gebiihrenfreiheit X

9.3. |, § 11 GebG-Persénliche Gebiihrenfreiheit X
Vorauszahlung erforderlich

9.4. 2, Gebiihrenvorauszahlung erforderlich X

9.5. ] Festsetzung einer Gebiihrenvorzahlung X
Gebiihrenermittiung und -bescheid

9.6. £ Zahlungen X

9.7. 1 Anlage / Gebiihrenfestsetzung X




9.8. & Buchungen

9.9, ¥ Gebiihrenbescheid, Kostenerstattungsbhescheid, Vorauszah- X
lungsbescheid, Bescheid liber Gebithrenfreiheit
Stundung, Niederschlagung, Erlass (nach Priifung)

9.10. [ Verwendung der entsprechenden Dokumente X

.10, Abschiuss des Verfahreris

HmbV{G-Ricknahme des Antrages

10.1. D¢ Bestdtigung der Antragsriicknahme X

10.2. D¢ Mitteilung an Dritte/Riicknahme des Antrages b
HBauO - Riickgabe der Unterlagen

10.3. ¥ Riickgabe nicht bendtigter Unterlagen X
HBauO-Genehmigung / Zustimmung erloschen

10.4. [ Mitt./ Ablauf der Glltigkeit der Genehmigung / Zustimmung X




