
AKTEN- 
ZEICHEN AKTENPLAN 'VEREINIGUNG' 

AKTEN- 
STANDORT 

7.0. Disposition 
(Bedarfsmeldungen, 
Materialanforderungen) 

  

7.00. Vordruckwesen / Druckaufträge   

7.00.01 Allgemeines - Vordrucke / Muster 
Personalverwaltung 

Z 1G 

7.00.02 Vordrucke / Muster aktuell G-Sek 

7.00.03 Vordrucke / Muster alt G-Sek 

7.00.04 Laufende und erledigte Druckaufträge Z 231 

7.00.05 Laufende und erledigte 
Heimabforderungen 

G-Sek 

7.00.06 Laufende und erledigte 
Vordruckaufträge 

G-Sek 

7.00.10 Vordrucklager Beschaffungsstelle 
Griegstraße 

Z 516 

7.01. Bürobedarf, Einrichtung 

Oberstraße Hausreinigung 

  

7.01.01 Einkauf Fotokopierer Z 231 

7.01.02 Einkauf Einrichtung Oberstraße Z 26 

7.01.03 Einkauf Hausreinigung Oberstraße Z 231 

7.01.04 Einrichtung/Verschönerung (Zentrale) Z 26 

7.04. Kita-Bedarfe (Betriebsmittel)   

7.04.01 Einkauf Möbel (Kinder u. Mitarbeiter) 
Auftragsvergabe Kita 

Z 26 

7.04.02 Einkauf Arbeitskleidung Springer Z 26 

7.04.03 Einkauf Küchengeräte 
Küchenmaschinen 

 Z 422 

7.04.04 Einkauf Spezialreinigungsmaschinen Z 24 

7.04.05 Einkauf Fertigmenüs Z 26 

7.04.06 Einkauf Eis Z 26 

7.04.07 Einkauf Lebensmittel Z 26 

7.04.08 Einkauf Verpflegung Babynahrung Z 26 

7.04.09 Einkauf Kita II Großgeräte/Karren Z 422 

7.05. Einrichtung von 

schwerbehinderten 

Arbeitsplätzen 

  

7.05.01 Einkauf Ausstattung für 
Schwerbehinderte außer technische 
Geräte 

Z 26 

7.09. Firmenangebote Z 26 

7.09.01 Kataloge Preislisten sortiert nach 
Alphabet (Hängeregister) 

Z 26 

 


