Finanzbehtrde
-Abteilung 12-

Hausordnung fiir das
Dienstgebaude Gansemarkt 36

Anwendungsbereich

Diese Hausordnung gilt fur das Dienstgebéaude Gansemarkt 36, 20354 Hamburg, ohne Rech-
nungshof.

Hausverwaltung

Fur die Verwaltung des Dienstgebaudes Gansemarkt 36 ist grundsatzlich das Infrastrukturreferat
-122- zustandig.

Aufenthalt in den DienstgebZuden

Zugang zum Dienstgebaude erhalten die Beschaftigten Uber die Eingange zum Gansemarkt und
zum Valentinskamp sowie Uber den Hintereingang zur Rampe.

Der Zugang zum Gebaude ist zu folgenden Zeiten maéglich:

ohne Haustilrschlissel mit Haustlirschliissel
Montagt- Donners- Freitag Montag - Don- Freitag
ag nerstag
Eingang Gan- 06.00Uhr — 06.00Uhr — 17.30Uhr - 16.30 Uhr —
semarkt 17.30Uhr 16.30Uhr 19.00Uhr 18.00 Uhr
Eingang Va- 06.00Uhr — 05.00Uhr —
lentinskamp 16.30Uhr 15.30Uhr B
Eingang 06.00Uhr — 08.00Uhr — 18.00Uhr — 17.00Uhr —
Rampe 18.00Uhr 17.00Uhr 19.00Uhr 18.00Uhr

Nach 19.00Uhr (Mo-Dg) bzw. 18.00Uhr (Fr) und am Wochenende ist der Zugang ausschlief3lich
Uber die Rampe und nur mit dem Hausturschlissel méglich.

Das Verlassen des Gebaudes ist zu folgenden Tageszeiten chnhe den Haustlrschitissel moglich:

Montag - Donnerstag Freitag
Eingang Gan- | 06.00 Uhr —19.00 Uhr | 06.00 Uhr —18.00 Uhr
semarkt
Eingang Va- 06.00 Uhr —16.30 Uhr | 06.00 Uhr —15.30 Uhr
lentinskamp
Eingang 06.00 Uhr —19.00 Uhr | 06.00 Uhr —18.00 Uhr
Rampe

Aulerhalb dieser Zeiten ist das Verlassen des Gebéudes nur Uber die Rampe erlaubt und nur mit
dem Hausturschitissel moglich.

Ein Haustdrschlissel (Schlussel mit schwarzer Umrandung) ist Uber die Hausverwaltung erhalt-
lich.
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Dienstraume

a. Die Dienstraume werden den Amtern durch -122- zugewiesen.

b. Jeder Verwaltungsangehdorige ist fur die ihm anvertrauten Einrichtungsgegenstande
verantwortlich und haftet fur die durch sein Verschulden verursachten Schaden und
Verluste.

¢. Bauliche Schaden in den Dienstraumen sowie Schaden an Maschinen und Ausstat-
tungsgegenstanden sind -122- unverzuglich anzuzeigen.

d. Um Schimmelbildungen zu vermeiden, sollte der Topfinhalt von in R&umen vorgehal-
tenen Topfpflanzen mindestens halbjahrlich ausgetauscht werden.

e. Die Schlussel fur die Dienstrdume werden durch -122- ausgegeben. Bedienstete des
Amtes 5 wenden sich in dieser Sache an die hiesige Geschaftsstelle -501-.

f. Beijedem Verlassen der Dienstraume sind die Turen zu verschliefen.

g. Es wird empfohlen, in den Dienstraumen nach Mdéglichkeit keine Wertsachen aufzu-
bewahren. Fur gestohlene Privatgegensténde wird kein Ersatz geleistet.

h. Diebstéhle und andere strafbare Handlungen sind sofort der Hausverwaltung anzu-
zeigen.

Energiesparendes Verhalten

a. Nach Dienstschluss sind die Fenster zu schlief3en, die elektrischen Gerdte und das
Licht auszuschalten sowie die Thermostate fur die Heizkdrper herunter zu regulieren.

b. Jeder Beschaftigte darf 2 Elektro-Kleingerate in seinem Buro vorhalten und betreiben.
Mikrowellen sowie Koch- und Heizgeréte aller Art sind nicht erlaubt.

c. Kuhlschranke sind nur in den dafur vorgesehenen Teeklchen erlaubt.

d. Die zuléssige Raumtemperatur sollte 20° - 22° C betragen. Bei Abweichungen ist i. d.
R. gemal der einschlagigen Arbeitsstéttenrichtlinie zu verfahren.

e. Die Temperatur in Uberheizten Raumen ist nicht durch das Offnen der Fenster, son-
dern durch Drosselung der Heizkérperventile zu regulieren. Das Luften erfolgt durch
sog. Stolluften, d. h. das Fenster wird bis zu 10 Minuten weit gedffnet und wieder ge-
schlossen. Luften durch ,Ankippen® der Fenster ist zu unterlassen.

f.  Fur die Instandhaltung der Heizungsanlage sowie der Heizkérper in den Dienstrau-
men ist der Vermieter zustandig. Schaden und Mangel sind unverzuaglich per E-Mail
an das Funktionspostfach ,FB Hausmeisterauftrage® zu melden.

g Im Ubrigen haben alle Beschaftigten der Handlungsanweisung zum sparsamen Ein-
satz von Elektroenergie (GOBest B 10.2) und der Heizungsbetriebsanweisung zu fol-
gen.

Umziige und Renovierungen

Im Rahmen von Umzugen wird ausschlief3lich dienstliches Umzugsgut transportiert. Das Packen
der Kartons ist von den Beschaftigten zu abernehmen. For ggf. in Kartons enthaltene private Ge-
gensténde Ubernimmt die Finanzbehdérde keine Haftung.

Renovierungen werden rechtzeitig vorher angekiundigt und mit den betroffenen Raumnutzern
terminlich vereinbart. Ggf. mussen Blros ausgerdumt werden, Mobiliar und Kartons werden dann
auf den Flur gestellt. Hinsichtlich des Packens der Kartons sowie der Haftung fur deren Inhalt gilt
das Gleiche wie bei Umzugen.

Dienstliche Gerate und Wertgegenstande sind wéhrend der Umzlge und Renovierungen — so-
weit moglich — gesichert bei Kollegen zu lagern. Bei Problemen ist die Hausverwaltung zu kontak-
tieren.

Weitere Information zum Thema ,Umzuge” finden Sie auf der dafur eingerichteten Sharepoint-

Seite.

Aufziige
Im Gebaude sind je ein Personen- und ein Lastenaufzug sowie zwei Paternoster vorhanden.

Der Lastenaufzug darf durch Personen mit eingeschrankter Mobilitat, insbesondere Rollstuhlfah-
rer sowie durch Handwerker, Reinigungskrafte und fur Lastentransporte genutzt werden.
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Der Paternoster in der Néhe des Eingangs Valentinskamp ist bis 16.30 Uhr, freitags bis 15.30
Uhr in Betrieb.

Der Paternoster in der Nahe des Eingangs Gansemarkt ist bis 17.30 Uhr, freitags bis 16.30 Uhr in
Betrieb.

Fur die Wartung und Instandsetzung ist der Vermieter verantwortlich. Schaden und Mangel an
den Aufzigen sind unverziglich per Mail an das Funktionspostfach ,FB Hausmeisterauftrage® zu
melden.

Rauchen
Gemall den Regelungen des Hamburgischen Passivraucherschutzgesetz (HmbPSch(G) ist das
Rauchen im gesamten Gebaude untersagt.

Reinigung

Mit der Unterhaltsreinigung ist der Landesbetrieb Geb&udereinigung Hamburg betraut. Die Be-
schaftigten ermdglichen die ungehinderte Reinigung. Insbesondere sind, soweit méglich, die
Fuboden und Schreibtische frei zu rdumen.

Fur die Fensterreinigung ist eine Fremdfirma beauftragt.

Beanstandungen sind unverziglich der Hausverwaltung anzuzeigen.

Warenvertrieb
Der Vertrieb von Waren ist im Dienstgebéude nicht zulédssig. Eine Ausnahme besteht hinsichtlich
des Kantinenbetriebes und der Getréankeautomaten in den Meeting-Points.

Brandschutz

Die Bestimmungen des Brandschutzes und der Notfallplanung sind in der Brandschutzordnung
geregelt, welche unter

http:/ffhhportal stadt. hamburg.defwebsites/0009/intranetf0017/0018/0019/007 8/Seiten/default. asp
x zu finden ist. Alle Beschaftigten haben sich mit diesen Regelungen vertraut zu machen, damit
im Notfall jeder Uber die Ablaufe Bescheid weil3.

Schlussbestimmungen
Die Hausordnung tritt mit dem Tage der Verdffentlichung in Kraft.

Hamburg, 22.09.2014

Dr. Soll



