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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fur Justiz und Gleichstellung LuV Drehbahn 36 20354 Hamburg

Behdrdenleitung Telefon. (040) 42843 — Durchwahl

S - Senatorin

SV -Staatsrat

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Gebéude

S F Senatorin
ertretung

- im Senat' geman Prases der Behdrde

- s Leitung der Behtrde gemaf Artikel 42
Geschantsverteilung des Senats Absatz 1 Satz 1 der Hamburgischen

Verfassung

sv NN Staatsrat ﬁ

Senatssyndicus der Behérde
+ Senatssyndicus gemaf § 1 Absatz 3 der
Senatsgeschaftsordnung
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fir Justiz und Gleichstellung

Deputation

LuV Drehbahn 36
Telefon (040) 42843 —

20354 Hamburg
Durchwanhl

Leitzeichen Name

Funktion
Aufgabe, Zustandigkeit

Durch- Zimmer/
wahl Geb#ude

Préases / Vorsitzende der Deputation

e Anberaumung der Sitzungen

e Hinzuziehung fachlicher Vertreter

« Vortrag der Beratungsgegenstdnde

e HerberfUhrung der Beschlussfassung

sV

¢ Senatssyndicus gemal § 1 Absatz 3 der
Senatsgeschaftsordnung

Senatssyndicus der Behérde ﬂ

Depu“erte l

Mitwirkung der Burgerinnen und Burger an der
Verwaltung innerhalb des Geschaftsbereichs
der Behorde (gem Artikel 56 der
Hamburgischen Verfassung)

Die Deputierten sind an Entscheidungen uber
Angelegenheiten von grundsatzlicher
Bedeutung zu betelligen (s a die in § 9 des
Gesetzes uber die Verwaltungsbehtrden
bezeichneten Angelegenheiten), dazu gehéren
ua

+ D Aufsteliung des Haushalts- und
Stellenplans
Anderungen in der Organisationsstruktur
Befassunhg mit Personalvorschiagen

Zusatzhinwelis: Die Deputierten werden von
der Burgerschaft aus den Einwohnern
Hamburgs fur die Dauer einer
Legislaturperiode gewahit Deputierte uben
lhre Tatgkeit ehrenamtlich aus.

P3 F

Parlaments- und Deputationsreferentin

Stand 15. August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behbrde fur Justiz und Gleichstellung LuV Drehbahn 36 20354 Hamburg

Stabsstelle P Telefon' (040) 42843 — Durchwahl

P — Préasidialstab

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Gebaude

P m Biiroleiter und Leiter des Présidialstabs
retung durch P & e Leitung des Buros der Senatorin
¢ Leitung des Prasidialstabes (Parlaments-,
Senats-, Deputaticns- und Bund-Lander-

{ |

Angelegenheiten)
P1 — Persénliche Referentin der Senatorin
Vertretung durch P 2 « Korrespondenz fur S aligemein sowie

Korrespondenz mit Themenbezug, soweit
keine Zustandigkeit von Amtern der
Behorde
Grulworte und Reden
Planung, Koordination und inhaltiiche
Vorbereitung der Termine von S

¢ |nhaltliche Vorbereitung der Senatorin fur
» Senatsempfange
> Amtseinfuhrungen

« Stactepartnerschaften und internationale
Projekte

+ Ordensangelegenheiten

P2 m Pressesprecher
retung aur 5 » Pressemittellungen

Pressegesprache, Pressekonferenzen
Delegationen

Offentlichkeitsarbeit (Broschuren etc.)
Schriftliche Grutworte

~
e |

P3 H Parlaments- und Deputationsreferentin
retung durch P 4 s« Burgerschaftsangelegenheiten

Justizausschuss

Angelegenheiten des Senats

Burgerschaftliche Ersuchen
Deputationsangelegenheiten
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fur Justiz und Gieichstellung LuV Drehbahn 36
Stabsstelle P Telefon {040) 42843 -

P — Prasidialstab

20354 Hamburg
Durchwahl

Leifzeichen Name Funition
Aufgabe, Zustandigkeit

Durch- Zimmer/
wahl Geblude

P4 F Referentin fir Anfragen und
refung durch P 3 Ministerkonferenzen

» Parlamentarische Anfragen (SKA, GA)
eBIS / OPREG

Koordination des Eingabengeschafts
Koordination und Vorbereitung der JuMiKo
Koordination und Vorbereitung der GFMK
Koordination der MPK und der CdS-
Konferenzen

-

P5 — Grundsatzreferent

Vertretung curch P « Ersteliung von Konzepten und inhalthchen
Grundlagenpapieren fur die

Behordenleitung

+ Vorbereitung und Ausarbertung von
Reden, Beitragen und Referaten

¢ Entwickiung und Betreuung von Projekden
zur Begleitung justizpolitischer Vorhaben

+ Bundesratsangelegenheiten
(einschlielllich Rechtsausschuss/
Vermittlungsausschuss)
Koordination der Subsidiaritétsprufungen
Koordination der Angelegenheiten der
Standigen Vertragskommission

e Ausschuss der Regionen

» Deutscher Stadtetag

+ Veriretung der Buroletung und der Leitung
des Prasidialstabes

-y

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fur Justiz und Gieichstellung LuV Drehbahn 36

20354 Hamburg

Stabsstelle P Telefon. (040) 42843 — Durchwahl

Vorzimmer und Fahrdienste

Leitzeichen Name Funktion
Aufgabe, Zustandigkeit

Durch-  Zimmer/
wahl Geb#iude

vzS - Vorzimmer $

o Terminkoordination fur die Senatorin
s Vorzimmer der Senatorin

v A Vorsimmer SV

¢ Terminkoordination fGr den Staatsrat
e Vorzimmer des Staatsrates

.

SVIFD Fahrer des Staatsrates

SIFD — Fahrer der Senatorin

Stand 15, August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fiir Justiz und Gleichstellung

Dw: Dammtorwall 9-13 20354 Hamburg

Stabsstelle IR Telefon. (040) 42843 — Durchwahl

IR — innenrevision und Antikorruptionsstelle

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
wahl Gebiiude

Aufgabe, Zustandigkeit

R

Vertretung durch IR 1

Leiterin / Leiter der Innenrevision und

der Antikorruptionsstelle

s Erstellung und Werterentwickiung von

Ristkoanalysen

Erarbettung der mittelfristigen und

Jjahrhichen Prufungsplanung

» Bearbeitung von fachlich-konzeptionellen
Grundsatzangelegenheiten

+ Leitung, Keardination und Durchfuhrung
von Prufungen und Sonderauftragen

+ Untersuchung der Verwaltungsablaufe
sowie der internen Kontrollsysteme
hinsichtlich OrdnungsmaRigket,
Zweckmaigkert und Wirtschaftichkert

¢ Entgegennahme von Mittellungen uber
Korruptions- oder damit im
Zusammenhang stehende Begleitdelkte,
sowie Beratung und Betreuung der
Mitarberterinnen und Mitarbeiter, die sich
an die Antikorruptionsstelle wenden

e Prufung der Mitteilungen auf strafrechtiich
bedeutsame Tatbestande

« Weiterleitung strafrechtlich relevanter
Korruptionsverdachtsmomente an die
Strafverfolgungsbehorden

» Beratung der Dienststellen zum Thema
Korruption und Ermittiung
korruptionsgefahrdeter Bereiche

~ .

R1 Sachbearbeiterin
Vertretung durch IR und IR 2 ¢ Durchfuhrung ven Prufungen
IR2 Sachbearbeiter

gre’ung !umg IRundIR 1

el |
-

¢ Durchfuhrung van Prufungen

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde flr Justiz und Gleichstellung Drehbahn 36 20354 Hamburg
Telefon: (040) 42843 — Durchwahl

Sonderfunktionen
Behbrdliche Datenschutzbeauftragte

Leitzeichen Name Funktion Durch. Zinmers
Aufgabe, Zustandigkeit wahi Gebliude

Behdrdliche Datenschutzbeauftragte
¢+ Beratung und Unterstutzung in der Ausfuhrung des Hamburgischen
Datenschutzgesetzes (HmbDSG) sowie anderer Vorschriften tiber den
Datenschutz
Hinwirken auf die Umsetzung und Einhaltung von Vorschriften uber den
Datenschutz
* Fuhren und zur Einsicht Bereithalten von Verfahrensbeschreibungen
* Prufen von Untersuchungsergebnissen nach § 8 Abs 4 HmbDSG

behDSE M Behdrdliche Datenschutzbeauftragte der
(B) retung aur 1 Behdrde flir Justiz und Gleichstellung

behDSB 1 Vertretung der Behdrdlichen
WB) eihe retung Datenschutzbeauftragten der Behdrde
fur Justiz und Gleichsteliung

‘N

behDSB — Behdrdliche Datenschutzbeauftragte der

(JVAen) keine Vertretung Justizvollzugsanstalten

Dieser Personal- und Aufgabenplan dient ausschlieRlich dazu, internen Benutzern die
jeweiligen Zustandigkeiten darzulegen. Soweit sich diese nicht bereits aus den Funktionen
ergeben, kénnen weitere Aufgaben bzw. Zustandigkeiten angegeben sein, deren Aufzéhlung in
dieser Ubersicht jedoch weder abschlieRend noch vollstandig sein muss.

Redaktion
Zentralamt - Inteme Dienste
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fir Justiz und Gleichstellung
Personalrite, Schwetbehindertenvertetungen

PR/JB

SBvV/JB

PR/
JVAen

sSBvV/
JVAen

Inhaltsiibersicht

Personalrat bei der Behérde fiir Justiz und Gleichstellung
und dem Hamburgischen Beauftragten fiir Datenschutz und
Informationsfreiheit 2

Vorsitzende und Beamtenvertreterin (Gruppensprechenn der

BRAIMHEN).........coessusrassresereeesmremsssssmssssensaseesanenssstsses sessansem e st ess s snRsnassasecssstsas 2
Stellvertretender Vorsitzender (Gruppensprecher der

ATDEIINENITIET) | ... c¢seeeeeememeeessmenssss sessssssmemssemesssssamnsss sesase somasesas e srmmenemsmsmas 2
BEAMIENVEMIBIEN ... . ¢erecemreseessemeeesamnrssnssmsseenessssrmssssresesaseaseseesssassasemeemsens 3
Arbeitnehmervertreter, 3

Schwerbehindertenvertretung bei der Behoérde fiir Justiz und
Gleichstellung und dem Hamburgischen Beauftragten

fur Datenschutz und Informationsfreiheit___ 4
SChWETbEhINDEMENVEMIBLENIN ..........e.ereseeeccssemmsereseeeesseneesssemssns s semasecmssenmsssens 4
1. Stellvertreter, ........ccmimamsmnsssmsessasmscssmamssis issssssnsassssssmssssssessssmsmssmssasasssss 4
2 Stellvertreter .
Personalrat der Justizvollzugsanstaiten 5
PR / SVA ~ Gremium creeeseemaneeemsarE st e ne s s R e e R e S
Geschaftsstelle PR / SVA 5

1 Stellvertreter 6

Stand 18 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behérde fiir Justiz und Gleichstellung Db. Drehbahn 36 20354 Hamburg
Personalrat Dw' Dammtorwall 9-13 20354 Hamburg

Telefon. (040) 42843 —  Durchwahl
Personalrat bei der Behérde flr Justiz und Gleichstellung
und dem Hamburgischen Beauftragten flir Datenschutz und Informationsfreiheit

Leitzeichen Name Funktion Durche Zmmer]
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Gebdude

Allgemeine Aufgaben

Betelligung und Mitbestimmung an sozialen, personeilen und sonstigen
Angelegenheiten im Sinne des Hamburgischen Personaivertretungsgesetzes
(HmbPersVG)

z B durch

« Beantragung von Maf3nahmen, die der Dienststelle und ihren Angehongen im
offentlichen Dienst dienen (Initiativantrage)

» MaRnahmen zur Verhutung von Dienst- und Arbeitsunfallen und sonstigen
Gesundheitsschadigungen

« Mitbestimmung bei der Gestaltung von Arbeitsplatzen

+ Mitbestimmung bei der Einfohrung und Anwendung technischer Einrichtungen, die
dazu bestimmt sind, das Verhalten oder die Letstung der Beschéftigten zu
uberwachen

+ Hinwirken, dass die zu Gunsten der Angehorigen des offentlichen Dienstes
geltenden Rechtsvorschriften, Dienstvereinbarungen und Verwaltungsanordnungen
durchgefuhrt werden

+ Entgegennahme von Beschwerden und Anregungen ven Angehorigen des
offentlichen Dienstes und durch Verhandlung mit der Dienststelle auf die Erledigung
der Beschwerden und die Berucksichtigung der Anregungen hinwirken

» Férderung der beruflichen Entwicklung Schwerbehinderter sowie der Eingliederung
und beruflichen Entwicklung schutzbedurfiiger Arbeitnehmer, insbesondere élterer
Kollegen und entsprechende Beantragung von Manahmen bei der Dienststelle

PR/JB Vorsitzende und Beamtenvertreterin -—.
retung durch (Gruppensprecherin der Beamteny))

PR/JB Stellvertretender Vorsitzender -'
eine retung (Gruppensprecher der Arbeitnehmer)
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fiir Justiz und Gleichstellung Db Drehbahn 36 20354 Hamburg
Personalrat LuV Drehbahn 36 20354 Hamburg

Dw Dammtorwall 9-13 20354 Hamburg
Telefon. (040) 42843 —  Durchwahl
Personalrat bei der Behbrde flr Justiz und Gleichstellung
und dem Hamburgischen Beauftragten flir Datenschutz und Informationsfreiheit

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmet/
Aufgabe_Zustandigkeit wah! Beblude
rroe Beamtenvertreter
PR/JB — Beamtenvertreter
rrie S Beamtenvertreter
rrus SN Beamtenvertreter
rroe A Beamtenvertreterin
i A Beamtenvertreter
rrue D Arbeitnehmervertreter
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fur Justiz und Gleichstellung Db Drehbahn 36

Schwerbehindertenvertretung ?V\ll ]Pan’l(l'éﬁdg)\:azlgg 3
elefon -

Schwerbehindertenvertretung bei der Behdrde fir Justiz und Gileichstellung
und dem Hamburgischen Beauftragten fiur Datenschutz und Informationsfreihelt

20354 Hamburg
20354 Hamburg
Durchwah!

Leitzeichen Name Funktion
Aufgabe, Zustandigkeit

Durch- Zimnmer/
wahl Gebliude

Allgemeine Aufgaben

Nach § 95 Absatz 1 SGB _IX fordert die Schwerbehindertenvertretung die

Eingliederung schwerbehinderier Menschen n die Dienststelle, vertritt ihre

Interessen In der Dienststelle und steht ihnen beratend und helfend zur Seite. Sie

erfullt ihre Aufgaben insbesondere dadurch, dass sie

1. daruber wacht, dass die zugunsten schwerbehinderter Menschen geltenden
Gesetze, Verordnungen, Tanfvertrage, Betriebs- oder Dienstvereinbarungen
und Verwaltungsanordnungen durchgefihrt, insbesondere auch die dem
Arbeitgeber nach den §§ 71, 72 und 81 bis 84 (SGB IX) obliegenden
Verpflichtungen erfullt werden,

2. MaRknahmen, die den schwerbehinderten Menschen dienen, insbesondere auch
praventive MalRnahmen, bel den zustandigen Stellen beantragt,

3 Anregungen und Beschwerden von schwerbehinderten Menschen entgegen-
nimmt und, falis sie berechtigt erscheinen, durch Verhandiung mit dem Arbeit-
geber auf eine Erledigung hinwirkt; sie unterrichtet die schwerbehinderten
Menschen uber den Stand und das Ergebnis der Verhandlungen

Die Schwerbehindertenvertretung unterstotzt Beschaftigte auch bei Antragen an
die nach § 69 Abs 1 SGB IX zustandigen Beht¢rden auf Feststellung einer
Behinderung, ihres Grades und einer Schwerbehinderung sowie bel Antragen auf
Gleichstellung an die Agentur fur Arbeit

sev/os Schwerbehindertenvertreterin

Geschiiftsbereich

o Amt fur Justizvollzug, Recht und
Gleichstellung

Zentralamt

Prasidialstab

Innenrevision und Antikorruptionsstelle
Hamburgischen Beauftragten fur Daten-
schutz und Informationsfreiheit

-

SBV/JB _ 1. Stellvertreter

sev/e JEEGEGEN 2. Stellvertreter

Stand. 18 August 2014
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Personal- und Aufgaben plali

Behdrde fiir Justiz und Gleichstellung Holstenglacis 1
Personalrat Telefon (040) 42829 —

Personailrat fiir die Justizvollzugsanstalten

20355 Hamburg
Durchwahi

Leitzeichen Name Funktion
‘ Aufgabe, Zustandigkeit

Dureh- Zimmer/
wahl Gebiude

Aligemeine Aufgaben

+ Beteiligung und Mitbestimmung an sozialen, personellen und sonstigen Angele-
genheiten iIm Sinne des § 86, § 87 und § 89 des Hamburgischen Personaivertre-
tungsgesetzes (HmbPersVG)

+ Beantragung von Maf2nahmen, die der Dienststelle und ihren Angehdrigen im
offenthchen Dienst dienen (Initiativantrage)

« Mafnahmen zur Verhutung von Dienst- und Arbeitsunfallen und sonstigen
Gesundheitsschadigungen

» Gestaltung von Arbeitsplatzen

« Einfuhrung und Anwendung techmischer Einrichtungen, die dazu bestimmt sind,
das Verhalten oder die Leistung der Beschaftigten zu uberwachen

« Hinwirken, dass die zu Gunsten der Angehorigen des offentlichen Dienstes
geltenden Rechtsvorschriften, Dienstvereinbarungen und Verwaltungsan-
ordnungen (HmbPersVG § 78) durchgefuhrt werden

+ Beschwerden und Anregungen von Angehdrigen des 6ffentlichen Dienstes ent-
gegen nehmen und falls sie begrundet erscheinen, durch Verhandiung mit der
Dienststelle auf die Erledigung der Beschwerden und die Berucksichtigung der
Anregungen hinwirken

» Verhandlungen mit der Dienststelle fuhren, um auf die Erledigung von

Beschwerden und die Berlicksichtigung von Anregungen hin zu wirken

PR/ _ Vorsitzender

JYAen

v N PRoremium

JVAen

PR/ PR-Gremium

JVAen

R/ S Geschiftsstelle PR

JVAen

-y
-a
-

Stand- 18. August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fiir Justiz und Gleichstellung UHA Holstenglacis 3 20355 Hamburg
Schwerbehindertenvertretung FU Suhrenkamp 92 22335 Hamburg
Telefon' (040) 42829 —  Durchwahl

Schwerbehindertenvertretung fur die Justizvolizugsanstalten

Leitzeichen Name Funktion Borehe T
Aufgabe Zustandigkeit wehl Gebaude

Allgemeine Aufgaben

Nach § 95 Absatz 1 SGRB IX fordert die Schwerbehindertenvertretung de

Eingllederung schwerbehinderter Menschen in die Dienststelle, verintt ihre

Interessen in der Dienststelle und steht ihnen beratend und helfend zur Seite. Sie

erfalit ihre Aufgaben insbesondere dadurch, dass sie

1 daraber wacht, dass die zugunsten schwerbehinderter Menschen geltenden
Gesetze, Verordnungen, Tarifvertrage, Betriebs- oder Dienstvereinbarungen und
Verwaltungsanordnungen durchgefuhn, insbesondere auch die dem Arbeitgeber
nach den §§ 71, 72 und B1 bis 84 (SGB IX) obliegenden Verpflichtungen erfullt
werden,

2. Malinahmen, die den schwerbehinderten Menschen dienen, insbesondere auch
praventive Ma3nahmen, bel den zustandigen Stellen beantragt,

3. Anregungen und Beschwerden von schwerbehinderten Menschen entgegen-
nimmt und, falls sie berechtigt erscheinen, durch Verhandlung mit dem Arbeit-
geber auf eine Erledigung hinwirkt; sie unterrichtet die schwerbehinderten Men-
schen uber den Stand und das Ergebnis der Verhandiung

sBv / — Schwerbehindertenvertreterin - -

JVAen Geschtiftsbereich
+ Vollzugsanstalten
¢ Untersuchungshaftanstalten

ssv/ S 1. Stellvertreter

JVAen

Dieser Personal- und Aufgabenplan dient ausschlieBlich dazu, internen Benutzern die
jeweiligen Zustandigkeiten darzulegen. Soweit sich diese nicht bereits aus den Funktionen
ergeben, kénnen weitere Aufgaben bzw. Zusténdigkeiten angegeben sein, deren Aufzéhlung in
dieser Ubersicht jedoch weder abschlieRend noch vollsténdig sein muss.

Redaidion
Zentralamt - Inisme Dienste
Z91M
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Personal- und Aufgabenplan.

Behdrde fir Justiz und Gleichsteliung
Amt fiir Justizvollzug, Recht und Gleichstellung

Inhaltsiibersicht

J- Amt fiir Justizvolizug, Recht und Gleichstellung (Leitung)

J 1 - Abteilung Justizvollzug (Leitung)__

J 11 — Referatsgruppe Personal und Ressourcensteuerung ___________

J 12 — Referatsgruppe Bau und Sicherheitsangelegenheiten

J 13 — Referatsgruppe Vollzugsaufsicht und -gestaltung

J 14 - Referatsgruppe Arbeitswesen; berufliche Bildung und Ubergangs-
management; Europdischer Sozialfonds, Schuldnerberatung und
sozialpadagogischer Dienst

---------------------------------------------------------

J 21 - Referat Gnaden- und Beschwerdeangelegenheiten

J 22 — Referat Strafverfahrensrecht und Internationale Rechtshilfe

J 23 - Referat Maftregelrecht und Justizvollzugsrecht
J 24 — Referat Strafrecht, Jugendstrafrecht und Jugendvollzugsrecht

J 3 - Abteilung Zivilrecht, Offentliches Recht und

Rechtspriifung (Leitung). N
J 31 — Referat Offentliches Recht und Rechtsprifung ...

J 32 — Referat Offentliches Recht und Rechtspriifung Il
J 33 Referat Offentliches Recht und Rechtspriifung li|
J 34 Referat Rechtspflege .
J 35 Referat Zivilrecht

J 4 - Abteilung Stiftungsangelegenheiten und Justitiariat (Leitung)

-----------------------------

J 41 - Referat Stiftungsangelegenheiten

---------------------------------------------

J 42 — Referatsgruppe Justitiariat

J 5 — Abteilung Gleichstellung (Leitung) . _.....omreneen

J 51 - Referat Gleichgeschlechtliche Lebensweisen und
geschlechtliche Identitaten___

......

J 52 — Referat Gleichstellung von "Frauen und M&nnern

..................

Stand 15 August 2014 1/36




Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fir Justiz und Gleichsteilung
Amt fiir Justizvollzug, Recht und
Gleichstellung

Amtsieitung

LuV Drehbahn 36 20354 Hamburg
Telefon (040) 42843 — Durchwahl

Leitzeichen Name

Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Gebtiude

[ .

Vertretung durch J 1

Leitung des Amtes flr Justizvollzug, Recht
und Gleichstellung

s Mitgliedschaft im Strafvollzugsausschuss
der Justizministerkonferenz

* Mitgledschaft Im Strafrechtsausschuss der
Justizministerkonferenz

vz/ J - Assistenz und Sachbearbeitung fiir die
Amtsleitung J
Vertrelung durch Vz/ 2 e Sachbearbeitung fur den
Strafvollzugsausschuss der Lander
vz/ J — Assistenz und Sachbearbeitung fur die

Vertretung durch Vz/ Z

i

Amtsleitung J
« Sachbearbeitung fur den
Strafvollizugsausschuss der Lander

Stand- 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fiir Justiz und Gleichstellung Db Drehbahn 36 20354 Hamburg

Amt fur Justizvollzug, Recht und Telefon' (040) 42843 —  Durchwahl

Gleichstellung

Abteilung J 1 - Justizvollzug

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
wahi Gebtude

Aufgabe, Zustandigkeit

v

Vertretung durch J 11

(auch J 13)

Leitung der Abteilung Justizvollzug
. Festiegung der Arbeitsschwerpunide
und Koordinierung von Mallnahmen
> der Personaldispositionen, -entwick-
lung einschl der Personalauswahl sowie
der Aus- und Fortbildung
der betrieblichen Steuerung
der Crganisationsentwicklung
der Arbeits- und Berufsbildung der
Gefangenen
der Justizvollzugsschule
im Bereich Medizin
Im Bereich Bau und Sicherheit
Aufsichtsangelegenheiten, die
JVAen mehrerer Aufsichtsbereiche
betreffen und nicht im Einzelfall einem
Referat zugewiesen wurden
) Beschwerden gegen Entscheidungen
der Referentinnen und Referenten der
Abteilung
. Vertretung der Amisleitung

VVVY VVY

J1M

Vertretungsregelung durch J 1

Assistenz und Sachbearbeitung fir die
Abteilungsleitung J 1

Vertretung durch J 11/1

Leitung der-Referatsgruppe Personal und

Ressourcensteuerung

s Strategische Steuerung in den Bereichen
» Personaldisposition und -entwicklung
» Personalgewinnung
> Personalauswahl
> Stelien- und

gelegenheiten

» Aus- und Fortbildung

« Strategische Entscheidungen der
betrieblichen Steuerung

+ Gesundheitsmanagement im Justizvollzug

e Schnittstelle zwischen den JVAen sowie
dem Z-Amt

* Koordination der Offentlichkeitsarbeit fur
die JVAen

¢ Vertretung der Abtellungsleitung

Organisationsan-

f 1
-~

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fir Justiz und Gleichsteflung Db Drehbahn 36 20354 Hamburg

Amt flr Justizvollzug, Recht und Telefon: (040) 42843 — Durchwahl

Gleichstellung

Abteilung J 1 — Justizvollzug

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Gebaude

J11A — Leitung des Referates Personal und .._
Organisation

Vertretung durch J 11/12 "
9 * Personaldisposition

» Steuerung
» von Organisationsentwickiungs-
prozessen
» der Personal- und
Stellenbedarfsplanung fur die JVAen
» Ansprechpartner fur
» den Personalrat der JVAen
» die Schwerbehindertenbeauftragten
der JVAen
s Beteiligung an Personalauswahliverfahren
inden JVAen
Fragen der Telearbeit In den JVAen |
Schnittstelle zwischen den JVAen und der
Abtelung Z 2
+ Vertretung der Referatsgruppenieitung

J 1111 - Sachbearbeitung Personal -'
s Steuerung

Veriretung durch J 11/1

» des Fehizeitenmanagements im
Justizvolizug und Controlling der
Fehlzeitenentwicklung sowie
Beteiligung an Personalgesprachen
mit Langzeiterkrankten

> von Disziphnarangelegenheiten

s Grundsatziragen in den JVAen
» zum Beurteilungswesen
> zum Bef6rderungswesen

Stand' 15 August 2014 4/36




Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fur Justiz und Gleichstellung Db Drehbahn 36 20354 Hamburg

Amt flr Justizvollzug, Recht und Telefon: (040) 42843 — Durchwahl

Gleichstellung

Abteilung J 1 - Justizvolizug

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
wahl Gebaude

Aufgabe, Zustandigkeit

Vertretung durch J 11/13

Sachbearbeitung Organisation

s Inituerung und Durchfuhrung von
Organisationsentwicklungsprozessen fur
de JVAen

» Bewertung von Antragen zu Fragen der
Aufbau- und Ablauforganisation sowie von
Antrégen in Bewertungs- und
Eingruppierungsangelegenherten und
Ausschreibungsverfahren der
» JVA Fuhlsbuttel
» Sozialtherapeutischen Anstalt

Hamburg

> Untersuchungshaftanstalt

¢ Personal- und
Stellenbedarfsberechnungen

» EPOS-Auswertungen

« Schnittstelle zwischen den JVAen und den
Referaten Z 15 und Z 16

» Vertretung der Referatsleitungen J 11/1
und J 1172

J1IA3

Vertretung durch J 11/12

Sachbearbeitung Organisation

» Bewertung von Antragen zu Fragen der
Aufbau- und Ablauforganisation sowie von
Antragen in Bewertungs- und
Eingrupplerungsangelegenheiten und
Ausschreibungsverfahren der
» JVA Billwerder
» JVA Glasmoor
» JVA Hahnofersand

« Fortschrebung der Personal- und
Stellenbedarfsberechnungen

e Koordinierung der Geschaftsprozesse zu
Ausschreibungs-, Einstellungs- und
Ernennungsverfahren

s Entwicklung und Fortschreibung des
Berichtswesens aus EPOS

« Vorbereitung der Antrage zu
Stellenplanangelegenheiten

* Schnittstelle zwischen den JVAen und den
Referaten Z 15 und Z 16

ol 1

at 3

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabeﬁplan

Behorde fir Justiz und Gleichstellung Db: Drehbahn 36 20354 Hamburg

Amt fur Justizvollzug, Recht und Telefon (040) 42843 — Durchwahl

Gleichstellung

Abteilung J 1 - Justizvollzug

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wehl Gebéude

J110 ] Referat Budgetsteuerung -i
s Koordination der Steuerung der zentralen

Vertretung durch J 11/12 Sach- und Personalressourcen

Controlling der JVAen
Steuerung der Haushaltsplanung fur die
JVAen

s Erstellung des Haushaltsvoranschlages
der Sach- und Fachausgaben sowie der
Personalausgaben

s Budgetierung der Sach- und
Fachausgaben sowie Personalausgaben
Haftkostenangelegenheiten
Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen far den
Bereich Justizvollzug

s  Schnittstelle zwischen den JVAen und
dem Referat Z 14

J1s Leitung des Referates Justizvollzugs-

schule, Aus- und Fortbildung

Vertretung durch J 11/31 + Grundfragen der Aus- und Weiterbildung

« Entwickiung von Ausbildungskonzepten

« Durchfuhrung wvon Lehrveranstaltungen
und Seminaren

 Koordination
» der Ausbildungsplanung
» gemeinsamer Qualifizierungsmaf}-

nahmen mit anderen Bundeslandern

Personalauswahlverfahren fur den AVD
Grundsatzfragen der Gewinnung von
Anwarterinnen und Anwartern fur de
Ausbildung des AVD

Stand 15 August 2014 6/36




Personal- und Aufgabenplan

Behorde fir Justiz und Gleichstellung Db: Drehbahn 36 20354 Hamburg

Amt fUr Justizvollzug, Recht und Telefon (040) 42843 — Durchwahl

Gleichstellung

Abteilung J 1 - Justizvollzug

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wehl Gebiude

Jnz Beauftragter fiir Fortbildung und .'.
Vertretung durch J 11/3 Personalentwicklung

« Entwicklung von Fortbildungskonzepten
« Verwaltung des Fortbildungsbudgets
+ Malnahmen
» der Personalentwicklung
» des Gesundheitsmanagements
Marketing und Nachwuchswerbung
Gleichstellungsférderung
Unternchtstatigkeit
Allgemeine und fortbildungsbezogene
Zusammenarbeit zwtschen der Abtellung
J und dem ZAF
+ Redaktionelle Betreuung des Fortbildungs-
kataloges der Justizvollzugsschule
« Schnittstelle zwischen den JVAen und der
Abteilung Z 3 des Z-Amtes
« Vertretung des Referatsleitung

Stand 15 August 2014 1/36




Personal- und Aufgabenplan

Behorde fur Justiz und Gleichstellung Db Drehbahn 36 20354 Hamburg

Amt fiir Justizvollzug, Recht und LuV Drehbahn 36 20354 Hamburg

Gleichstellung Telefon: (040) 42843 — Durchwahl

Abteilung J 1 - Justizvollzug

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
wahl Geb#ude

Aufgabe, Zustandigkeit

Ausbildungsleitung fir den allgemeinen

J1132 _ Volizugsdienst und hauptamtliche Lehrkraft
Vertretung durch J 11/34 e Unterrichts- und Fortbildungstatigkert
» Personal- und Auswahlverfahren fur den
AVD
¢ Organisation und Betreuung der
Lehrgange des AVD
+ Information und Beratung der Leiterinnen
und Leiter der praktischen Ausbildung der
JVAen
s Steuerung und Keontrolle der Ausbildung in
den JVAen
Koordination
Abschlussprufungen der Lehrgénge des
AVD
s Ausnchtung von  Semnaren  und
Veranstaltungen
+ Koordination
» der Ausbildung =zwischen den
Ausbildungsanstaften, den Leitennnen
und Leitern der praktischen
Ausbhildung und der
Justizvollzugsschule
» des interdisziplindren Praxistrainings
» der Ausbildung sozialer Trainer fur die
JVAen
J11/33 - Verwaltungsleitung

Vertretungsregelung durch J 11/3

+ Organisatorische Betreuung
» der verschiedenen Ausbildungen
» der zentralen Fortbildung fur den

Justizvolizug
+« Verwaltung der Volizugsschule
+ Organisation von Seminaren,

Veranstaltungen und Konferenzen
Fortbildungsstatistiken
Bewirtschaftung des Fortbildungsbudgets
Rechnungsbearbeitung
Einsatzplanung der
nebenamtiichen Lehrkrafte
o Einstellungs- und Auswertungsverfahren
fur den AVD

haupt- und

-

-

Stand' 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fur Justiz und Gleichstellung Db. Drehbahn 36 20354 Hamburg
Amt fiir Justizvollzug, Recht und Telefon (040) 42843 — Durchwahl
Gleichstellung
Abteilung J 1 — Justizvollzug
Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wehl Geblude
J11/34 — Sportkoordination
Vertretuna durch J 1173 e Aus- und Fortblldungen in den Bereichen
umg aure 2 Sport-, Selbstvertetdigung und
Deeskalation
» Durchfuhrung und
» Planung von Spoerteignungstests
> Koordination der Sportubungsleiter-

ausbildung (Breitensport und ETR)
» Konzeptionierung von  Veranstait-
ungen zur Gesundheitsforderung
» Konzeptionierung von
Fortbildungen in den JVAen
e Aus- und Fortbildung (Breitensportlizenz
und ETR-Lizenz) und Betreuung der
Sportubungsleiter
Fachaufsicht im Bereich ETR
Forderung des Betriebssports
s Zusammenarbeit mit anderen
Bundeslandern zu den Fragen Spor,
Selbstverteidigung und Deeskalation

ETR-

Vertretung durch J 11/3

Eignungsdiagnostische Untersuchungen

e Durchfuhrung von Eignungstests einschl
Assessmentcenter

« Weiterentwicklung von Personalauswahl-
verfahren

» Auswahl, Betreuung und Schuiung der
Mitarbeitennnen und Mitarbeiter der
Auswzhlkommission

¢ Untermrichts- und Fortbildungstatigkert

e Geschaftsfuhrung des Krisenhilfeteams

-

Stand: 15.August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fiir Justiz und Gleichstellung Db Drehbahn 36 20354 Hamburg
Amt fiir Justizvolizug, Recht und Telefon (040) 42843 — Durchwahl
Gleichstellung

Abteilung J 1 - Justizvolizug

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/

Aufgabe, Zustandigkeit wahl Gebaude
J12 — Leitung der Referatsgruppe Bau- und
Sicherheitsangelegenheiten
in Bauangelegenhesten durch J 12/1,  »  Verantwortliche Steuerung der Bau- und
in Sicherheifsangelegenheiten durch Sicherheitsangelegenheiten des
J 122 Justizvollzuges

» Fortschreibung des Haushaltsplanes
sowie der Finanzplanung des investiven
Baubereichs

* Veriretung des Justizvolizuges 1n Bau- und
Sicherheitsangelegenheiten im Rahmen
der fachlichen Zusammenarbeit alier
Bundeslander

. angelegenheiten
> der Planung und Koordinierung von
MaBnahmen zur Erhdhung der
instrumentellen, admiristrativen und
sozialen Sicherheit In den JVAen

Stand 15 August 2014 1036
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fir Justiz und Gleichstellung Sk Suhrenkamp 96 22335 Hamburg
Amt fiir Justizvollzug, Recht und Telefon:(040) 428001—  Durchwahl
Gleichstellung

Abteilung J 1 — Justizvollzug

Leitzeichen Name Funktion Durch- e
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Geblude

J 1211 y Leitung des Referates Bau- und - y

Grundstiicksangelegenheiten
gggf f;’g,%éﬁ%’gﬂgegggfg 42 ¢ Vorbereitung, Planung, Durchfahrung, -

Vergabe und Abrechnung mvestiver
Baumalinahmen in den JVAen ais
Realisierungstrager

¢ Bearbeitung und Abrechnung von
Bauunterhaltungsmaf3nahmen, soweit nicht
cie Anstalten zustandig sind und kleineren
investiven MaRnahmen als Realisierungs-
trager

» Fachtechnische Beratung und Betreuung
der Anstalten bei der Planung und
Umsetzung von Baumalnahmen im
Rahmen der Fachaufsicht der Abteilung
Justizvollzug

e Fachtechnische Prufung von
Haushaltsunterlagen und Rechnungen

» Bewirtschaftung der vom Bedarfstrager
dem Referat zur Verfugung gesteltten Mittel

+ Vertretung der Referatsleitung In

Bauangelegenheiten
J 1211 — Sachbearbeltung F
Planung und Umsetzung von investiven
Vertret f * 9 g ,
elungsregelung durch und Bauunterhaltungsmalnahmen im -
J 121 Bereich Hochbau fur alle JVAen
« Fachtechnische Beratung und Betreuung
der JVAen im Bereich Hochbau
J12M12 — Sachbearbeitung . ._
Dienstwohnungsangelegenheiten
Vertret fung durch J 12/1, * _
D,e,,sm"gﬁf,ﬁ,fsgge,:;‘;nheﬂen "« im Bereich Hochbau fur alle JVAen .

durch J 12/18 » Planung und Umsetzung von investiven
und Bauunterhaltungsmafnahmen
» Fachtechnische Beratung und Betreuung

¢ Bauunterhaltung Dienstwohnungen

Stand- 15 August 2014 1136
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fir Justiz und Gleichstellung Sk Suhrenkamp 96 22335 Hamburg
Amt fiir Justizvollzug, Recht und Telefon:(040) 428001—  Durchwahl
Gleichstellung
Abteilung J 1 — Justizvollzug
Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahi Gebsude
J12113 - Sachbearbeitung . y |
s Planung und Umsetzung von investiven
Vertret fung durch
ungsregelung durc und Bauunterhaltungsmannahmen in den -
J12/1 haustechnischen Befeichen Sanitar-,
Helzungs- und Luftungstechnik fur alie
JVAen
¢ Fachtechnische Beratung und Betreuung
aller Anstalten in deno g haustech-
nischen Bereichen
e Bauunterhaltung der Dienstwohnungen in
den o g haustechnischen Bereichen
J1214 _ Sachbearbeitung . ‘
Planung und Umsetzung von investiven
Vertret fung durch *
elungsregelung aure Bauunterhaltungsmainahmen in den .
J12/1 haustechrischen Bereichen Elektro- und
Fernmeldetechnik fur alle JVAen
» Fachtechnische Beratung und Betreuung
aller JVAen In den haustechnischen
Bereichen Elektro- und Fernmeldetechnik
J12M5 — Sachbearbeitung . y 4
Vertretunasreaeluna durch s Konzessionstrager Elektro
gsregening » Fachtechnische Beratung und Betreuung .
J 121 aller JVAen in den haustechnischen
Bereichen Elektro- und Fernmeldetechnik
Jizne Sachbearbeitung g y
Vertretung durch J 12/17 und ¢ Verwaltung und SAP-Buchhaltung -
J12/19
127 R Sachbearbeitung ’ y 4
Vertretung durch J 12/16 + Verwaltung und SAP-Buchhaltung -
J 12118 - Sachbearbeitung -
Vertretung durch J 12/12 « Dienstwohnungsverwaltung
J12/19 Sachbearbeitung

Vertretung durch J 12/16

+ Allgemeine Buroarbeiten
» Archivwerwaltung

Stand: 15. August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fir Justiz und Gleichstellung Db Drehbahn 36 20354 Hamburg
Amt fiir Justizvollzug, Recht und Telefon (040) 42843 —  Durchwahl
Gleichstellung Hg. Holstenglacis 20355 Hamburg

Abteilung J 1 -~ Justizvollzug

Telefon' (040) 42829 -  Durchwanhl

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahi Gebfiude
J12r _ Leitung des Referates -
Vertret Sicherheitsangelegenheiten
ung durch J 12 N
« Aufsicht 0ber die Revisionsgruppe

Justizvollz

ienstaufsichtsbe-
schwerden gegen die Revisionsgruppe
Justizvollzug
Grundsatzfragen in Sicherheitsangelegen-
heiten
Veriretung der Referatsleitung in
Sicherhetsangelegenheiten

Vertretung durch J 12/211

Leitung der Revisionsgruppe Justizvolizug .
und Diensthundefilhrer -

Planung, Organisation und Durchfuhrung
von Aus- und Fortbildungsmainahmen fur
die Revisionsgruppe

Ausbiidungsleitung der Hundestaffel
Revisionsmalnahmen, insbesondere
auBerordentliche anstaltsubergreifende
Revisionen (ihsbes. unter Einbeziehung
eines Rauschgiftspurhundes)

IC achaufgaben
Beratung und Unterstutzung der Anstalten
und der Abteilung Justizvollzug

Erprobung von technischen Arbeits- und
Korperschutzmittein sowie
Sicherheitstechniken

Mitwirkung an Bauplanungen und
Begleitung von Baumafinahmen unter
Sicherheitsaspekten

Tellnahme an anstaltsubergreifenden
Sicherheitsgremien

Stand’ 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fiir Justiz und Gleichstellung
Amt fir Justizvolizug, Recht und
Gleichstellung

Abteilung J 1 - Justizvolizug

Hg Holstengiacis 20355 Hamburg
Telefon. (040} 42829 — Durchwahl

Lei#zeichen Name

Zimmet/

Funktion Durch-
Geb#ude

Aufgabe, Zustandigkeit wahl

J 12211

Vertretung durch V 27/21

Stellvertretende Leitung der Revisions-
gruppe Justizvollzug
¢ \Vertretung der Leitung der Revisions-

gruppe

Revisionsbeamter und Diensthundefiihrer

Revisionsbeamter und Diensthundeflihrer

Revisionsbeamter und Diensthundefithrer

Revisionsbeamter und Diensthundefilhrer

Revisionsbeamter und Diensthundeftihrer

Revisionsbeamter und DiensthundefGhrer

CLLETN

Revisionsbeamter und Diensthundefihrer

Revisionsbeamter und Diensthundefiihrer

Revisionsbeamter und Diensthundefiihrer

Revisionsheamter und Diensthundefiihrer

Stand 15.August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fiir Justiz und Gieichstellung Db. Drehbahn 36 20354 Hamburg

Amt fiir Justizvollzug, Recht und Telefon (040) 42843 —  Durchwahl

Gleichstellung

Abteilung J 1 - Justizvollzug

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
wahi (Gebaude

Aufgabe, Zustandigkeit

Vertretung durch J 13/3

J 13 — Leitung der Referatsgruppe - -
Vertretung durch J 13/1 Vollzugsaufsicht und -gestaltung -

(auch J 1)

s A Vollzugsaufsicht JVA Billwerder; A AN

Angelegenheiten des geschlossenen
Vollzuges, Europiische und intemationale
Angelegenheiten des Justizvollzuges
¢ Anstaltsreferat und Aufsicht uber die JVA
Billwerder, insbesondere
» Beratung der Anstalt, u a bei der
Entwicklung von Zielen und Programmen
zur Zielerreichung

> Eingaben und Beschwerden von
Gefangenen und Dritten

» Einzelfallprufungen von vorzulegenden
Entscheidungen lber Vollzugs-
planungen (Veriegungen,Lockerungen)

> Besondere Vorkommnisse

s Angelegenheiten
> des geschlossenen Vollzuges
» des Vollzuges an auslandischen

Gefangenen

s Europaische und Internationale
Angelegenheiten des Justizvollzuges (u.a
ER, EU, UN, Europris)

« Europaischer Ausschuss zur VerhGtung von
Folter und unmenschlicher oder
erniedrigender Behandiung oder Strafe
(CPT) und Nationale Stelle zur Verhutung
von Folter

¢ Landeskerrespondentin Forum Strafvolizug

s Vertretung der Referatsgruppenleitung

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fur Justiz und Gleichstellung Db Drehbahn 36 20354 Hamburg

Amt fir Justizvolizug, Recht und Telefon (040) 42843 — Durchwahl

Gleichsteliung

Abteilung J 1 —Justizvollzug

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
wahl Gebtude

Aufgabe, Zustandigkeit

J 1372

Vertretung durch J 134

Leitung des Referats fur die JVA
Fuhlsbdttel; Sozialtherapeutische Anstalt
Hamburg; Psychologischer und
Pidagogischer Dienst, Taterorientierte
Privention und Kriminologische Forschung
» Anstaltsreferat und Aufsicht uber die o g.
Anstalten, Insbesondere
» Beratung der Anstalten, ua beider
Entwicklung von Zielen und Programmen
2ur Zielerreichung
» Eingaben und Beschwerden von
Gefangenen und Dritten
» Einzelfallprufungen von vorzulegenden
Entscheidungen uber Volizugsplanungen
(Verlegungen, Lockerungen)
> Besondere Vorkemmnisse
s Angelegenheiten
¥» des sozialtherapeutischen Vollzuges
» der Sicherungsverwahrung
» der Behandlung suchtgefahrdeter und
drogenabhangiger Gefangener
» der psychiatrischen Versorgung der
» Getangenen und der Suzidprophylaxe
» der schulischen Weiterbildung der
Gefangenen
» des Einsatzes nebenamiicher
Psychotherapeuten und der
Gutachtertatigkeit
s Koordination des Einsatzes externer
Suchtberater und Fachaufsicht sowie Erfolgs-
und Tatigkertskontrolle uber die
Zuwendungsempfanger Fachaufsicht in
Angelegenheiten des psych und des pad
Dienstes in den Anstalten
¢ Zusammenarbeit mit der Behorde fur Schule
und Berufsbildung in Unterrichts- und
Prufungsangelegenheiten
+  Kriminologische Forschung im Strafvollzug
e  Vertreter Hamburgs in der
Kriminologischen Zentralstelle e V

Stand' 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fir Justiz und Gleichstellung Db Drehbahn 36 20354 Hamburg

Amt fiir Justizvollzug, Recht und Telefon (040) 42843 — Durchwahl

Gleichstellung

Abteilung J 1 — Justizvollzug

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
weh! Gebaude

Aufgabe, Zustandigkeit

Vertretung durch J 13/5 in
Angelegenheiten der Anstalfs-
aufsicht, im Ubrigen durch J 13/1

Ji3zr Ay Téterorientierte Prévention y 4 -
¢ Umsetzung des Konzepts der
Vertretungsregelung durch J 13/2 Tateronentierten Pravention (TOP) -
J 1313 - Vollzugsaufsicht JVA Hahnéfersand; Ny A

rechtliche Angelegenheiten der Abteilung
Justizvolizug
¢ Anstaltsreferat und Aufsicht uber die JVA
Hahnofersand, insbesondere
¥  Beratung der Anstalt, u a be) der
Entwickiung von Zielen und Programmen
zur Zielerreichung
»  Eingaben und Beschwerden von
Gefangenen und Dritten
» Einzelfallprufungen von vorzulegenden
Entscheidungen uber
Vollzugsplanungen (Verlegungen,
Lockerungen)
» Besondere Vorkommnusse
¢ Angelegenheiten des Jugend- und des
Jugendarrestvollzuges
sowie des Frauenvollzuges
. Beratung der JVAen und Referate der
Abtellung Justizvollzug ohne junstische
Leitung in Rechtsangelegenheiten
e  Rechtsbeschwerdeangelegenheiten nach
§ 111 Absatz 2 StVollzG in Kooperation
mit dem Justitianat der Behorde
¢  Antrage auf genchtliche Entscheidung
gegen Entscheidungen der Abteilung
Justizvollzug
. Mitwirkung an Gesetzen und Verordnungen
des Justizvolizuges
. Ausbidungsleitung der der Abtetlung
Justizvollzug zugewiesenen Referendannnen
und Referendare
. Verlegungen Gefangener in und aus
Anstalten anderer Bundeslander
(ausgenommen Sicherheitsverlegungen)
Key-User HMbTG fur den Bereich J 1
{einschl. JVAen)

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fur Justiz und
Gleichstellung

Amt fir Justizvollzug, Recht und
Gleichstellung

Abteilung J 1 - Justizvollzug

Db: Drehbahn 36

20354 Hamburg

Telefon- (040) 42843 — Durchwahl

Leitzeichen Name

Funktion
Aufgabe, Zusténdigkeit

Durch- Zimmer/
wahl Gebaude

e

Vertretung durch J 13/2 in
Angelegenherten der
Anstaltsaufsicht, im Ubrigen von J
1341

Leitung des Referats fur die
Justizvollzugsanstait Glasmoor, Medizin

+ Anstaltsreferat und Aufsicht uber die JVA

Glasmoor, insbesondere
» Beratung der Anstalt, u a bei der

Entwcklung von Zielen und Programmen

zur Zielerreichung

»  Eingaben und Beschwerden von
Gefangenen und Dritten

> Emnzelfallprufungen von vorzulegenden

Entscheidungen uber Vollzugsplanungen

(Verlegungen, Lockerungen)
» Besondere Vorkommnisse

» Angelegenheiten des offenen Vollzugs
Grundsatzangelegenheiten
» der medizinischen Versorgung der

Gefangenen
»  zu den SantaFu-Produkten

e Steuerung der Gewinnung von externen
Dienstleitern und Lieferanten (Arzte,
Zahnarzte, Apotheker, medizinische
Labore)

o Zentraler Ansprechpartner fur Externe
(Arztekammer Hamburg, Behorde fur
Gesundheit und Verbraucherschutz,
Kassenarztliche Vereinigung Hamburg,
Krankenhauser)

¢ Steuerung der Ausstattung mit
medizinischen Geraten

¢ Controlling der Kosten im medizinischen
Bereich und Entwicklung von Zielvorgaben

s Fachliche Leitstelle BASIS-WebAD

baf |

Stand 15.August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fur Justiz und Db Drehbahn 36 20354 Hamburg

Gleichstellung Telefon (040) 42843 — Durchwahl

Amt fiir Justizvollzug, Recht und

Gleichstellung

Abteilung J 1 -~ Justizvollzug

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
wahl Geblude

Aufgabe Zustandigkeit

J 13/41 _

Vertretung durch J 13/4 und
J13/42

Sachbearbeitung Medizin

e  Mitwirkung beim Controling der Kosten im
medizinischen Bereich {auer Arzneimittel
und Medizinprodukte)

+ Steuerung der Rechnungsprafung von
Arzneimitteln

+ Prufung der Einhaltung der
Dokumentatiohspflichten im medizinischen
Bereich

* Unterstutzung der Anstalten bei der
Umsetzung gesetzlicher Normen und
Regelungen im medizinischen Bereich

s Festlegung der Anstaltsbedarfe, Erstellung
von Leistungsbeschreibungen, Vertellung
der Vertrage fur den Einsatz von externen
Dienstleitern und Lieferanten

« Organisatorische Angelegenheiten der
Arzneimittelversorgung

« Eingaben in medizinischen
Angelegenheiten

e Beschwerden von Gefangenen den
Chefarzt betreffend oder Uber die
Arztekammer

J13/42

Vertretung durch J 13/41

Sachbearbeitung Medizin

e  Mitwirkung beim Controlling der Kosten
von Arzneimitteln und Medizinprodukten

s Auswertungen der Verbrauchs- und
Kostenubersichten des
Zentralkrankenhauses und der
Untersuchungshaftanstait

» Uberprufung der Arzt- und
Zahnarztrechnungen nach GOA/GOZ
sowie der Behandlungsbucher der
externen Arzte und Zahnarzte

¢ Uberprufung von Stichproben zu
Lieferungen und Abrechnungen von
Arzneimitteln und Medizinprodukten

* Unterstutzung der Anstalten in Fragen der
medizinischen Geschaftsprozesse

« Unterstutzung der fachlichen Leistelle
BASIS-WebAD

- gy

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behérde fir Justiz und
Gleichstellung

Amt fur Justizvollzug, Recht und
Gleichstellung

Abteilung J 1 — Justizvollzug

Db: Drehbahn 36
Telefon: (040) 42843 —

20354 Hamburg
Durchwahl

J13/5

Leitzeichen Name

Funktion
Aufgabe Zustandigkeit

Durch- Zimmer/
wahl Gebaude

Leitung des Referats fiir die

Vertretung durch J 13/3 in Untersuchungshaftanstait; Vollzugs-
Angelegenheiten der Anstalts- verwaltung

aufsicht, 1m Ubrigen durch J 151, Anstaltsreferat und Aufsicht uber die

Untersuchungshaftanstalt, insbesondere

» Beratung der Anstalt, u a. bei der
Entwicklung von Zielen und Programmen
zur Zieletreichung

» Eingaben und Beschwerden von
Gefangenen und Dntten

» Emzelfallprufungen von vorzulegenden
Entscheidungen lber Vollzugs-planungen
(Verlegungen, Lockerungen)

» Besondere Vorkommnisse

¢ Angelegenheiten

» des Untersuchungshaftvollzuges

¥ der Vollzugsverwaltung (Fachaufsicht in
Angelegenheiten der Vollzugs-
geschéftsstelien, Vollzugsgeschafts-
ordnung, Aufbewahrungs-bestmmungen)

» Angelegenheiten der Wahlen zu
Parlamenten und der Volksbegehren in den
Anstaken

» Vollzugs- und Verwaltungsvorschriften,
Redaktion der Allgemeinen Verfugungen

e Fachliche Leutstelle Basis-Web, AV,
Zahlstelle, Kammern, Kuche

J 13/51

Vertretung durch J 13/5

e Sachbearbeitung Vollzugsverwaltung

+ Vordruckverwaltung des Justizvollzuges

s Fachverfahrensheauftragte fur Basis Web
und weitere IT-Fachverfahren 1m
Justizvolizug
» Support des Programme
> Durchfuhrung von Schulungen

e Vertretung der Referatsleitung (ohne
Anstaltsaufsicht)

Stand' 15 August 2014

20/36




Personal- und Ailfgabenpla'n

Behdrde fiir Justiz und Db’ Drehbahn 36 20354 Hamburg

Gleichstellung Telefon' (040) 42843 ~  Durchwahl

Amt fiir Justizvolizug, Recht und

Gleichstellung

Abteilung J 1 - Justizvollzug

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahi Gebiude

J14 Leitung der Referatsgruppe Arbeitswesen, (NI -

Vertretung durch J 141

berufliche Bildung und Ubergangs-
management; Europdischer Sozialfonds,
Schuldnerberatung und
sozialpadagogischer Dienst

Grundsatzangelegenheiten der Gefangen-
enarbeit, Ausbildung und Mafinahmen des
Européischen Sozialfonds (Bildung,
Ubergangsmanagement)

Organisationsentwicklung zur Gesamtstruktur

des Gefangenenarbetswesens und der

berufichen Bildung

Fachaufsicht

» bezogen auf Arbeit und Berufsbildung

» uber die Vollzugsabtellungsleiterinnen und
-abteilungsleiter

Zusammenarbett —mt

Straffalligenhife

Vorstandsmitglied der Stiftung zur

Schuldenregulierung be: Straffaligen

Angelegenheiten der

» Eingliederungshilfe fur Gefangene

Einrichtungen  der

» In den JVAen tatigen
Auslanderberaterinnen und Auslander-
berater

» ehrenamtlichen Mitarbeit im Vollzug

» der Anstaltsberrate

» derreligiosen Betreuung von Gefangenen
Geschaftsfuhrendes Vorstandsmitglied der
David- Jonas- Stiftung zur Forderung des
modernen Strafvolizugs

J 14/

Vertretung durch J 14 und J 14/11

Sachbearbeitung Arbeit und Qualifizierung

Cortrolling bezogen auf Arbeit und
Berufsbildung, ESF-Mafinahmen
Kooperation mit Berufsorgarmsationen und
fachbehdrdiichen Einrnchtungen
Angelegenheiten des Arbeitsentgelts, der
Ausbildungsbeihilfe, des Taschengeldes,

der Sozial- und Arbeitslosenversicherung

der Gefangenen
Koordination der Arbeitsgruppen,
Expertenrunden und

behdrdenubergreifenden Sitzungen
Unterstutzung der fachlichen Lertstelle
Basis WER

-

Stand 13.August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behérde fir Justiz und Db: Drehbahn 36 20354 Hamburg
Gleichstellung Telefon (040) 42843 — Durchwahi

: : Hg Holstenglacis 4 20355 Hamburg
Amt fiir Justizvollzug, Recht und Telefon (040) 42820 -  Durchwal

Gleichstellung
Abteilung J 1 = Justizvollzug

Leitzeichenn Name

Funktion
Aufgabe, Zustandigkeit

Durch- Zimmer/
wahl Gebsude

Sachbearbeitung Arbeit und Qualifizierung

e Erfassung der Qualifizierungs- und
ArbeitsmaRnahmen und Kennzahlen

e Auswertung der Beschaftigten-
ubersichten

s  Systematische Sichtung, Zuordnung und
Speicherung der Statistiken und anderer
fachbezogener Dokumente fur die Bereiche
Arbett, Qualffizierung, ESF-Projekte und
Ubergangsmanagement
Angelegenhetten der Anstaltsbeirate

* weltere unterstutzende Leistungen im
Zustandigkeitsbereich des Referats
bzw der Referatsgruppe

ol

Leitung des Sachgebietes
Schuldnerberatung
¢ Schuldnerberatung fur alle Anstalten

Sachbearbeitung
s Schuldnerberatung fur alle Anstalten

Sachbearbeitung
s Schuldnerberatung fur alle Anstalten

J1ant SN
Vertretung durch J 14/1
Vertretung durch J 14/31
Vertretung durch J 14/3 und
J 14/32

ez S
Vertretung durch J 14/3 und
J 14/31

J 14123

Vertretungsregelung durch
J 14 und J 1473

Sachbearbeitung

s Schuldnerberatung Jugendvollzug

e Sozialkognitive Einzeltrainingsmanahmen fir
delinquente  Jugendiche in  der JVA
Hahnofersand und Jungerwachsene in anderen
Vollzugsanstalten sowe Nach-betreuung im
Rahmen des Ubergangsmanagements nach
Haftende

Stand 15.August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fir Justiz und Gleichstellung
Amt flr Justizvollzug, Recht und
Gleichstellung

Abteilung J 2 =Strafrecht

Ob: Drehbahn 36
Telefon:(040) 42843 —

20354 Hamburg
Durchwahi

Lettzeichen Name

Funktion
Aufgabe, Zustandigkeit

Durch- Zimmer/
wahl Geblude

2

Vertretung durch J 21

:

Leitung der Abteilung Strafrecht

+ Fach- und Dienstaufsicht uber die
Staatsanwaltschaften

s Vertretung J im Strafrechtsausschuss der
Justizministerkonferenz

s Mitgliedschaft in den Vertellungsgremien
des Bulgeldsammelfonds

s Wirtschaftsstrafrecht

s Recht der Vermogensabschopfung

» Knminologie

Vertretung durch J 2

Leitung des Referats Gnaden- und

Beschwerdeangelegenheiten

* Recht der Sozialen Dienste

» Nebenstrafrecht (ohne
Wirtschaftsstrafrecht)

s Opferschutz

Vertretung durch J 21

Referent Gnaden- und

Beschwerdeangelegenheiten

s Eingaben mit strafrechtlichem Bezug

s Dienstaufsichtsbeschwerden uber die
Amtsfuhrung der Staatsanwaltschaft

s  Strafvollstreckungsrecht- und
Strafregisterrecht

¢ Medizinische Serviceleistungen fur die
Justiz

J 2111

Vertretung durch J 33/22
(Gnadensachen) und J 21/1

Sachbearbeitung Gnadenangelegenheiten
¢ Abrechnungskontrolle medizinische
Serviceeinrnichtungen der Justiz

:u

Stand- 15.August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdorde fiir Justiz und

Gleichstellung

Amt flir Justizvollzug, Recht und
Gleichstellung

Abteilung J 2 —Strafrecht

Db. Drehbahn 36 20354 Hamburg
LuV: Drehbahn 36 20354 Hamburg
Telefon (040) 42843 — Durchwahl

Leitzeichen Name

Funktion Durch-  Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Gebtude

2

Vertretung durch J 23

Leitung des Referats Strafverfahrensrecht - .

und Internationale Rechtshilfe

» Strafverfahrensrecht und
Strafgerichtsverfassung

+ Richtlinien fur das Straf- und
BuRgeldverfahren (RIStBV)

s Anordnung Uber Mittellung In
Strafverfahren (MiStra)

« Ordnungswidrigkettenrecht

o

J22n _ Internationale Rechtshilfe in Strafsachen
(auch Vertretung durch J 22/2
d34r21)
J 2212 — Internationale Rechtshilfe in Strafsachen
(auch Vertretung durch J 22/1
43422
J23 — Referent MaBregel- und Justizvollzugsrecht
Recht der Fuhrungsaufsicht, einschl der
Vertretung durch J 24 * \ il
ung durch J 2 Aufsicht uber die Fuhrungsaufsichtsstelle
s Knminalprévention
s Justizvollzugsrecht
s Vollzugsrechtliche Grundsatzfragen
+ Auswertung der Rechtsprechung in
Vollzugsangelegenheiten
J24 — Referent Strafrecht, Jugendstrafrecht und

Veriretung durch J 22

'

Jugendvollzugsrecht

s Materelles Strafrecht (Strafgesetzbuch mit
Ausnahme der §§ 63-68g StGB)

s Jugendstrafrecht

s Jugendvolizugsrecht

Stand- 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fiir Justiz und

Gleichstellung

Amt flr Justizvollzug, Recht und
Gleichsteliung

Abteilung J 3 —Zivilrecht, Offentliches
Recht und Rechtspriifung

Db Drebbahn 36 20354 Hamburg
LuV. Drehbahn 36 20354 Hamburg
Telefon (040) 42843 — Durchwahl

Leitzeichen Name Funktion Durch~ Zimmer/
Aufgabe Zustandigkeit wahl Gebliude

5 S

Vertretung durch J 31 (hins. der
Referate J 31 tis J 33) und J 35

Leitung der Abteilung Zivilrecht,
Offentliches Recht und Rechtspriifung
« Allgemelines Staats- und Verfassungsrecht

Vertretung durch J 31

+ Rechtsprufung Behorde fur Gesundheit
und Verbraucherschutz

¢ Rechtsprufung fur Behorde fur Arbeit,
Soziales, Familie und Integration

(hins der Referate J 34 und J 35) * Recht der staatlichen Ersatzleistungen
» Europaische Patentgerichtsbarkert
» ADR-Richtline
+ Staatssekretars-Arbeitsgruppe Verfahrens-
erleichterungen im Prozessrecht
J3/01 _ Leitung Umsetzung Hamburgisches ._.J
Transparenzgesetz; Teilprojekt Recht
Vertretung durch J 52/3
J31 y | Leitung des Referats Offentliches Recht -i
Vertretung durch J 31/1 und Rechtspriifung |
» Burgerschaft
s Rechnungshof
» Rechtsprufung Behorde fur
Stadtentwicklung und Umwelt
¢ Rechtsprufung Behdrde fur Schule und
Berufsbildung
* Rechtsprufung Kutturbehtrde
J 3111 ] Referentin -i

Vertretung durch J 32/1

Leitung des Referates Offentliches Recht

und Rechtspriifung Il

» Transparenzgesetz,
Informationsfreiheitsrecht
Allgemeine Datenschutzgesetze
Verfahren vor dem Bundesver-
fassungsgericht aus gem Bereich der
Behorde fur Justiz und Gleichstellung

¢ Verfahren vor europaischen Gerichten aus
dem Bereich der Behorde fur Justiz und
Gleichstellung

Stand" 15. August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fir Justiz und

Gleichstellung

Amt fur Justizvollzug, Recht und
Gleichstellung )

Abteilung J 3 —Zivilrecht, Offentliches
Recht und Rechtsprifung

Db Drehbahn 36 20354 Hamburg
LuV Drehbahn 36 20354 Hamburg

Telefon' (040) 42843 — Durchwahl

Leitzeichen Name

Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit waht Gebiude

Vertretung durch J 32/2

Referent

» Europarecht, Volkerrecht

» Standige Vertragskommission

s Rechtsprufung Behotrde fur Justz und
Gleichstellung

* Rechtsprufung parlamentanscher
Anfragen (Behorde fur Justz und
Gleichstellung)

ey

Vertretung durch J 32

* Allgemeines Verwaltungsrecht

¢ Verwaltungsverfahrensrecht,  -vollstreck-
ungs und —zustellungsrecht
Bezirke

e Rechtsprufung Behorde fur Inneres und
Sport

s Rechtsprifung Behtrde fur Wirtschaft,
Verkehr und Innovation

s« Rechtsprufung Finanzbehtrde (nur
Bezirksverwaltung)

2

Vertretung durch J 3/01

Referent ."
s Rechtsfragen des Hamburgischen

Transparenzgesetzes und des
Informationsfreiheitsrechts

» Mitarbeit im Projekt zur Umsetzung des
Hamburgischen Transparenzgesetzes

Vertretung durch J 33/1

Leitung des Referates Offentliches Recht -'
und Rechtspriifung lil

+ Rechtspriafung Personalamt
+ Rechtsprufung Senatskanzlel
» Aufsicht uber das Verkundungswesen

el 4
Referent .'

o

Vertretung durch J 33

Referentin/ Referent

s Rechtsprufung Behorde fur Wissenschaft
und Forschung

¢ Rechtsprufung Finanzbehorde (ohne
Bezirksverwaltung)

Stand’ 15.August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behéorde fir Justiz und

Gleichsteilung

Amt fir Justizvolizug, Recht und
Gleichstellung .

Abteilung J 3 —Zivilrecht, Offentliches
Recht und Rechtsprifung

Db: Drehbahn 36 20354 Hamburg
Telefon. (040) 42843 — Durchwahl

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahi =~ Gebfiude
J 332 — Leitung des Sachgebiets Rechtsférmlich- -_.—
keit und Hamburgisches Gesetz- und
Vertretung durch J 33/21 Verordnungsbiatt
» Herausgabe der Loseblattausgabe des
Landesrechts

» Formlichkeitsprufung fur Senatskanzle,
Staatsarchiv, Behorde fur Wissenschaft
und Forschung, Kulturbehérde, Behorde
fur Stadtentwickiung und Umwelt, Behtrde
fur Wirtschaft, Verkehr und Innovation,
Behdrde fur Inneres und Sport,
Finanzbehorde (einschiiellich
Bezirksverwaltung)

Vertretung durch J 33/2

Sachbearbeitung ii

» Herausgabe des Hamburgischen Gesetz-
und Verordnungsblatts

s Kostensachen vor dem
Bundesverfassungsgencht

¢ Formlichkeitsprafung fur Personalamt,
Behorde fur Justiz und Gleichstellung,
Behorde fur Schule und Berufsbildung,
Behdrde fur Arbeit, Soziales, Familie und
Integration, Behtrde fur Gesundheit und
Verbraucherschutz

+ Zustandigkeitsanordnungen

/11

(auch J 4111)

Sachbearbeituhg
¢ Herausgabe des Amtlichen Anzeigers

Vertretung durch J 34/1

Leitung des Referates Rechtspflege
e Juristenausbildung

k2
~s

» KOA
¢ Anerkennung auslandischer
Studienabschlusse

¢  Genehmigung der Prafungsordnungen
nach § 4, 30 HmbJAG

» Stiftungsrecht

* Angelegenheiten des Vereins
Rechtsstandort Hamburg

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behérde fur Justiz und Db Drehbahn 36 20354 Hamburg
Gleichstellung Telefon. (040) 42843 —  Durchwahl

Amt fir Justizvolizug, Recht und
Gleichstellung .

Abteilung J 3 —Zivilrecht, Offentliches
Recht und Rechtspriifung

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wehl  Gebaude
o Referentin 4 4
Vertretung durch J 34 s Prozess- und Gernchtsverfassungsrecht
e Richterrecht
= Frewilige Gerchtsbarkeit
J 3412 — Leitung des Referats h .
Justizverwaltungsangelegenheiten
Vertretung durch J 34/21
ung durch J und ¢ Anordnung uber Mitteilungen in
J 34/22 Zwvilsachen {MiZ))
+ Gerichtsvolizieherrecht
» Justizkostenrecht
¢ Internationale Rechtshilfe in Zivilsachen
J 34721 — Anerkennung ausléndischer
(auch Vertretung durch J 34/22 und J 3472 ERtscheidungen in Ehesachen
J221)
J 34722 _ Anerkennung ausldndischer - .
(auch Vertretung durch J 34/21 und J 34/2 Entscheidungen in Ehesachen
J2212)
J 34123 - Sachbearbeitung und Assistenz der y 4 i
Abteilungsleitung
Vertretung durch J 34/2 s Intemationaler Urkundsverkehr
¢ Internationale Rechishilfe in
Verwaltungssachen
J 35 _ Leitung des Referats Zivilrecht Ay i
Vertretung durch J 35/1 « materielles Zivilrecht
. Referentin/ Referent Ay .
elung aurci + Arbeitsrecht
¢ Insolvenzrecht
s Wetthewerbsrecht
+« Patentrecht
« materelles Zvitrecht (nach Zuweisung 1m
Einzelfall)
Js2 AN Referentin / Referent i'
s Handels- uncd Gesellschaftsrecht

Vertretung durch -
9 + materelles Zwilrecht (nach Zuweisung 1m

Einzelfall)

Stand 15 August 2014 28/36




Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fir Justiz und

Gleichstellung

Amt flir Justizvollzug, Recht und
Gleichstellung

Abteilung J 4 -Stiftungsangelegenheiten
und Justitiariat

Db’ Drehbahn 36

20354 Hamburg

Telefon. (040) 42843 — Durchwahl

Leitzeichen Name

Funktion
Aufgabe, Zustandigkeit

Durch- Zimmer/
wah! Gebsude

‘3

J4 — Leitung der Abteilung Stiftungs-
Vertretung durch J 42 angelegenheiten und Justitiariat
« Shftungsangelegenheiten
s Justitanat
» Notarwesen
* Notarrecht
* Rechtsanwaltsangelegenhetten
J 411 - Assistenz der Abteilungsleitung
{auch Vertretungsregelung durch J 4
J33/22)
J 41 y Leitung des Referats Stiftungs-
angelegenheiten
Vertretung durch J 4 und J41/3 ¢ Angelegenheiten rechtsfahiger Stiftungen
+ Angelegenheiten rechtsfahiger Vereine
s Anerkennungsverfahren
» Verfahren nach § 22 BGB
Jan AN Leitung der Serviceeinheit und
Vertrstung durch J 4172 (Lertung der Sachbearbeitung Stiftungsangelegenheiten
Serviceainheit), J 41/3, J 41/7und ~ *  Anerkennungsverfahren
s Allgemeine Stiftungsaufsicht
S 4178 « Jahresabschlussprufungen der Stiftungen
* Leitung der Serviceeinheit
Jant A Sachbearbeitung Serviceeinheit
Geschéftsstellentatigkert
Vertretung durch J 41/12 und *
elung dura “n s Vorbereitung von Legtimationen
J41/21 « Pflege der Stiftungsdatenbank
e Statistik
J 4112 _ Sachbearbeitung Serviceeinheit

Vertretung durch J 41/11 und
J 41721

Geschéftsstellentatigkeit
Vorbereitung von Legitimationen
Pflege der Stiftungsdatenbank
Statistik

TR

Stand. 15. August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

¢ Jahresabschlussprufungen der Stiftungen

Stand 15.August 2014

Behdrde fir Justiz und Db: Drehbahn 36 20354 Hamburg
Gleichstellung Telefon. (040) 42843 — Durchwahl
Amt fir Justizvollzug, Recht und
Gleichstellung
Abteilung J 4 —Stiftungsangelegenheiten
und Justitiariat
Leitzeichen Name Funktion Durch-— Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Geb#ude
J 4112 — Leitung des Sachgebiets Vereine und .._
Vertrstung durch J 41/5 und Sachbhearbeitung S$tiftungsangelegenheiten
s Anerkennungsverfahren
J 41/ » Allgemeine Stiftungsaufsicht
+ Jahresabschiussprufungen der Stiftungen
s Leitung des Sachgebiets Vereine
+ Betreuung rechtsfahiger und
wirtschaftlicher Vereine
»  Stiftungsdatenbank
J 4121 _ Sachbearbeitung Vereinsangelegenheiten .'_
Vertretung in Vereinsangelegen- s Unterstutzung der Serviceeinheit
hetten durch J 41/2 » Buchungen mit SAP
s Betreuung rechtsfahiger und
wirtschaftlicher Vereline
Sachbearbeitung Stiftungsangelegenheiten
Y
s Anerkennungsverfahren
Vertretung durch J 41/1, J41/7Tund o Aligemeine Stiftungsaufsicht
J41/8 » Jahresabschlussprdfungen der Stiftungen
e Vertretung der Referatsleitung
J41/4 — Referent Betriebswirtschaft und
Sachbearbeitung
Vertretungsregelung durch J 41 ¢ Jahresabschlussprufungen der Stiftungen
e Betriebswirttschaftliche Grundsatzfragen
Ja45 — Sachbearbeitung Stiftungsangelegenheiten
* Anerkennungsverfahren
Vertretung durch J 41/2 und ¢ Aligemeine Stftungsaufsicht
J41/6 « Jahresabschlussprifungen der Stiftungen
» Internet-Stiftungsdatenbank
J4a1/6 — Sachbearbeitung Stiftungsangelegenheiten ii
Vertretung durch J 41/2 und « Anerkennungsverfahren '
* Aligemeine Stiftungsaufsicht
J41/5 « Jahresabschlussprifungen der Stiftungen
J 4177 A Sachbearbeltung Stiftungsangelegenheiten -_._
Vertretung durch J 4171, J 41/3 und s Anerkennungsverfahren
elung dura y ¢ Allgemeine Stiftungsaufsicht
J4178 ¢ Jahresabschlussprufungen der Stiftungen
»  Onhne-Auftritt des Referates
J41ms - Sachbearbeitung Stiftungsangelegenheiten -'
Anerkennungsverfahren
Vertretung durch J 41/1,J 41/3 ’
eling aura s Allgemeine Stiftungsaufsicht
und J 41/7
30/36
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Personal- und Aufgabenplan

Behérde fur Justiz und Db: Drehbahn 36 20354 Hamburg
Gleichste"ung Dw Dammtorwall 9-13 20354 Hamburg
Amt fiir Justizvollzug, Recht und Telefon (040) 42843 — Durchwahl
Gleichstellung
Abteilung J 4 ~Stiftungsangelegenheiten
und Justitiariat
Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/

) Aufgabe, Zusténdigkeit wahl Gebéude
J 42 — Leitung der Referatsgruppe Justitiariat -._

Vertretung durch J 4 und J 42/1 * Justitianat
s Prozessfuhrung

Fuhrung alter sonstigen rechtlichen Aus-
einandersetzungen aus den Bereichen der
Amter J und Z, der Stabstellen sowie der
Gerichte

Rechtliche Beratung anderer Stellen der
Amter J und Z sowie der Stabstellen
Entschadigung fur Strafverfolgungsmag-
nahmen

Ruckgriffe auf Bedienstete

Notar- und Rechtsanwaltsangelegenheiten
Strafrechtsentschadigungsgesetz
Vertretung der Abtellungsleitung

J 421

Vertretung durch J 42

Leitung des Referates Justitiariatsan-
gelegenheiten

* 8 & ¢ & @

Schadensersatzforderungen und
Regresse aus dem Bereich der Amter J
und Z

Disziplinarangelegenheiten aus dem
Bereich der Amter Jund Z

Pfandungs- und Uberweisungsbeschlusse
Genehmigungen nach § 66 StVollstrO
Regressprufung bei Kassenfehlbetragen
Ruckforderung uberzahlter Bezuge
Sonstige Justitiariatsaufgaben
Rechtsanwaltsangelegenheiten

J4 42111

Vertretung durch J 42/12

Sachbearbeltung
Disziplinarangelegenheiten

ol

Disziplinarangelegenheiten

Ruckforderung uberzahlter Bezuge
Regressprifung
Disziplinarangelegenheiten  aus  dem
Bereich der Amter J und Z

Projekt ,Konsolidierung der Av*

Stand 15.August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fir Justiz und Db Drehbahn 36 20354 Hamburg

Gleichstellung Dw Dammtorwall 9-13 20354 Hamburg

Amt fur Justizvollzug, Recht und Telefon' (040) 42843 —  Durchwahl

Gleichstellung

Abteilung J 4 —Stiftungsangelegenheiten

und Justitiariat

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
wah Geblude

Aufgabe, Zustandigkeit

d 2

J 4212 _ Sachbearbeitung Vollstreckung
zivilrechtlicher Forderungen
Vertretung durch J 42/11 » Vollstreckung zivilrechthicher Forderungen
* Unterstutzung bei dem Projekt
JKonsolidierung der AV*
+ Allgemeine Unterstutzung der
Referatslertung
J 42113 - Sachbearbeitung Zahlungsverwaltung; -'
Regresse
éﬁfﬁfgfggi;g”fnfeﬁ;‘j”d e Erste aulergerichtliche Geltendmachung
ansonsien durch J 42/11 von Zahlungsansprichen gegen Dritte
Buchungen mit SAP
Genehmigungen nach § 66 StrVollstrO
+ Bearbetung von
Drittschuldnerangetegenheiten
J 4272 — Referentin Notarangelegenheiten - .
Vertretung durch J 42/1 e Sachbearbertung in Notarangelegenheiten
+ Geschaftsstelle fur Notarsachen
s Unterstutzung von J 42 insbescndere bel
Dienstaufsichtsbeschwerden von
Strafvollzugsgefangenen
o Vertretung von J 42/4 in
Vergaberechtsangelegenheiten
J 4213 - Referentin Strafrechtsentschédigung -.

Vertretung durch J 42

(StrEG); Zahlungsverkehr;

Assistenzaufgaben

¢ Behandlung von Antragen nach dem
StreG

e Prufung von Ruckgriffs-
Aufrechnungsmaoglichkeiten

» Buchungen mit SAP

¢ Unterstutzung von J 42 im Hinblick auf
StrEG (ministerielle Aufgaben)

und

Stand- 15. August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fir Justiz und LuV Drehbahn 36 20354 Hamburg

Gleichstellung Dw Dammtorwall 8-13 20354 Hamburg

Amt fiir Justizvollzug, Recht und Telefon (040) 42843 —  Durchwahli

Gleichstellung

Abteilung J 4 -Stiftungsangelegenheiten

und Justitiariat

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
wahi Gebéiude

Aufgabe, Zusténdigkeit

. N

J 42/4 — Sachbearbeitung Kompetenzzentrum
Vergabe
Vertretung des K t tr
Ve,gj,,‘;”f,u,i,s, ng,‘;e enEemums Kompetenzzentrum Vergabe
* Ernennung und Wahl ehrenamtlicher
Richter fur die Hamburger Gerichts-
barkeiten (ohne Arbeits- und
Sozialgerichte)
J 42/5 Sachbearbeitung Durchfithrung von
; Submissionen
Vertretung bei Sub d
ung bei Submisstonen durch ¢ Durchfuhrung von Submissionen
J 4271  Buchungen mit SAP
¢ Pfandungs- und Uberweisungsbeschlusse
¢ Ermennung und Wahl ehrenamtlicher
Richter fur die Hamburger Gerichts-
barkeiten (ohne Arbeits- und
Sozialgenchte)
J 42/6 — Sachbearbeitung Durchflthrung von

Vertretung ber Submissionen durch
J 421

-—

Submissionen

» Durchfuhrung von Submissionen

« Ernennung und Wahl ehrenamtlicher
Richter fur die Hamburger Gerichts-
barkeiten (ohne Arbeits- und
Sozialgernchte)

Stand- 15. August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fur Justiz und
Gleichstellung

Amt fur Justizvollzug, Recht und
Gleichstellung

Abteilung J & —- Gleichstellung

Dw Dammtorwall 9-13 20354 Hamburg
Telefon. (040) 42843 — Durchwahl

Leitzeichen Name

Funktion Durch- Zmmey/
Aufgabe, Zustandigkeit wahi Gebfiude

s NS

Vertretung durch J 52/1

Leitung der Abteilung Gleichstellung

(auch J 62)
J 5/11

Vertretungsregelung durch J 5

Geschiftsstelle
» Geschaftsstellentatigkeit
o Aktenfuhrung

J 31
Vertretung durch J 51/1

Leitung des Referates Grundsatz-
angelegenheiten; Gleichgeschlechtliche
Lebensweisen und Geschiechtliche
Identitéten

5

Vertretung durch J 51

Referentin fir Gleichgeschlechtliche

Lebensweisen und Geschilechtliche

Identitéten

s MaBnahmen und Intiativen zum Abbau
von Diskriminierungen fur die Zielgruppe
(einschlielich Zuwendungen)

5 A

Referent
¢ Grundsatzangelegenheiten

Veriretung durch J 51/1
J513 y Referent fur Gleichgeschlechtliche
Vertretung durch J 51/1 Lebensweisen und geschlechtliche

TRt

Identititen

Stand 15 August 2014

34136




Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fur Justiz und
Gleichstellung

Amt fir Justizvolizug, Recht und
Gleichstellung

Abteilung J 5 — Gleichstellung

Dw' Dammtorwall 9-13 20354 Hamburg
Telefon. (040) 42843 — Durchwahl

Leitzeichen Name

Funktion Durch-  Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit weshl  Gebdude

(auch J 5) Vertretung durch J 52/1

Leitung des Referates Gleichstellung
von Frauen und Mi4nnern

Vertretung durch J 52
und J 52/2

Referentin -.
¢ Gleichstellungspolitische Querschnittsaufgaben

in den Themenfeldern Gesellschaftliche
Teilhabe (Orden, Medaillen Ehrungen,
Strafienbenennungen)

« Gremienbesetzung und flankierende
Marnahmen zum Gremiengesetz;

¢  Werbung und Frauenbild in den Medien {(Abbau
von Geschlechterstereotypen), Gesundhert
einschlieiich Arberts-, Umwelt- und
Naturschutz,

» (Geschlechtergerechte Rechts- und
Verwaltungssprache,

s Betreuung Landesfrauenrat, andere
Frauenverbande und —stiftungen
(einschliedl Zuwendungswesen),

522

Vertretung durch J 52/1
und J 52/3

s Gleichstellungspoliische
Querschnittsaufgaben In den
Themenfeldern

Kindhett und Jugend

Schule

Berufsorenterung

Ausbildung

Hochschule und Wissenschaft

Arbeitsmarkt und Wirtschaft (Zugang zu

Beschaftigung und Qualffizierung,

Erhohung des Frauenanteils in

Fuhrungspositionen, Existenzgrundungen

von Frauen);

» Offenticher Dienst Hamburg
(Gleichstellungsgesetz)

YVVVVYYYVY

Stand 15.August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Beharde fur Justiz und
Gleichstellung

Amt fur Justizvolizug, Recht und
Gleichstellung

Abteilung J 5§ — Gleichstellung

Dw. Dammtorwall 9-13 20354 Hamburg
Telefon (040) 42843 — Durchwahi

| eitzeichen Name

Funktion

Aufgabe, Zustandigkeit

Dureh- Zimmer/
wahl Gebéiude

i

Vertretung durch J 52/2

Referentin

* Gleichstellungspoltische
Querschnittsaufgaben in den

Themenfeldern

Sport und Freizett
Seniorenpolitik

Wohnungshiffe

Alters- und Grundsicherung
Verkehr und Infrastruktur
Burgerschaftiches Engagement
Situation behinderter Menschen

YVVVYVVY

el °

Dieser Personal- und Aufgabenplan dient ausschlieBlich dazu, internen Benutzern die
jeweiligen Zustandigkeiten darzulegen. Soweit sich diese nicht bereits aus den Funktionen
ergeben, kénnen weitere Aufgaben bzw. Zusténdigkeiten angegeben sein, deren Aufzéhlung in
dieser Ubersicht jedoch weder abschlieBend noch vollstandig sein muss.

Redaktion: Zentralamt, Inteme Dienste
Z111

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde flr Justiz und Gleichstellung

Inhaltsiibersicht

Z — Zentralamt (Leitung)
Z 1 — Abteilung Verwaltung (Leitungen)

Z 11 Referatsgruppe Zentrale Dienste
2> 2 113 = Registratur <<<<

Z 12 Referat Beschaffung/ Vergabe
Z 13 Referat Unternehmeraufgaben
Z 14 Referatsgruppe Ressourcensteuerung

..................................................

Z15 Referat Stellenplan e
Z 16 Referat Organisation und Organisationsentwicklung

------------------------------------------------------------

Z 3 — Abteilung Informationstechnik (Leitung)

Z 31 Referat Strategische Planung, Grundsatzfragen, IT-Plan und

Controlling

Z 33 Referat Informationstechnik Justizvollzugsanstalten_

Z 32 Referat Informationstechnik Behorde fir Justiz und Gleichstellung

Z 34 Referat Informationsmanagement

Z 4 - Abteilung Justizkasse (Leitung)
Z 41 Referat Grundsatzangelegenheiten . ..

Z 42 Referat Buchfohrung und Zahlungsverkehr
Z 43 Referat Einziehung und Vollstreckung_

33

33
34
35
36

37

37

.............................

39

40

Z 44 Referat Qualitdtssicherung, Fachaufsicht und Produktion
Z 45 Referat Kassenrecht

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fiir Justiz und Gleichstellung LuV: Drehbahn 36 20354 Hamburg

Zentralamt Telefon. (040) 42843 — Durchwahl

Amtsleitung

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
wanhl Gebtude

Aufgabe, Zustandigkeit )

z F Leitung des Zentralamtes
Vertretung durch Z 172 » Vertretung der Beauftragten fur den

Haushalt
¢ [|T-Beauftragter
» Hausrechtsinhaber

vz/Z - Vorzimmer des Amtsleiters Z -_.—

Vertretung durch Vz/ J

Stand 15. August 2014 2/43




Personal- und Aufgabenplan

Behérde fur Justiz und Gleichstellung

Dw. Dammtorwall 9-13 20354 Hamburg

Zentralamt Telefon: (040) 42843 — Durchwahl

Abteilung Z 1 - Verwaltung

Leitzeichen Name Funktion Ourch-  Zummer/
wahl Gebtiude

Aufgabe, Zustandigkeit

Z1M ] Leitung der Abteilung Verwaltung
Vertretung durch 172 e Unternehmer gem § 13 GUV-V A1
s 1 Vertreter des Hausrechtsinhabers
» Grundsatzangelegenheiten der Referate
Z11 bis Z13
Z1/2 _ Leitung der Abteilung Verwaltung

Vertretung durch Z 1/1

Beauftragte fur den Haushalt .
Grundsatzangelegenheiten der Referate

Z14bisZ16

Vertretung Hamburgs in Bund-lLander-

Arbeitsgruppen (insbesondere zu den

Themen Pensenberechnungen,

Controlling, Organisation)

Vertretung der Amtsleitung

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behérde fiir Justiz und Gleichstellung
Zentralamt
Abteilung Z 1 — Verwaltung

LuV Drehbahn 20354 Hamburg
Telefon (040) 42843 — Durchwahl

Leitzeichen Name

Funktion Durch- Zimmer
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Gebtude

Vertretung durch Z 11/1

Lettung des Referatsgruppe Zentrale -.
Dienste

¢ Zentralverwaltung

» Gebaudemanagement

« Geschaftsordnung

+ Hausrechtsordnungen

s 2 Vertreter des Hausrechtsinhabers

+ Angelegenheiten der zivilen Verteidigung
und des Katastrophenschutzes

e Sicherheitsfragen fur den

Gebaudekomplex Drehbahn/
Dammtorwall/ C-Reihe

Vertretung durch Z 11

(auch
Z 1111)

Leitung des Referates Interne Dienste -'

¢ Justizinterne Verwaltungsvorschriften
(Aktenordnung der Behdrde fur Justiz und
Gleichstellung, Generalaktenplan)

e Organigramme und Personal- und
Aufgabenplane

e (HaSl-) Koordinatorin fur das Hamburg
Service Informationssystem einschl der
Organisationsdatenpflege

¢ Vorbereitung von Reprasentationsver-
anstaltungen

¢ 3. Vertretenn des Hausrechtsinhabers

» Koordinatorin der Behorde fur das
Betnebliche Vorschlagwesen

» Redaktion fur das Staatshandbuch

* Vertretenn des Arbeitgebers geman
Schwerbehindertengesetz

o  Key-User HMETG fur den Bereich Z 11 bis

Z 13 (ohne Vertra
retung der Referatsgruppenleitung

Stand. 15. August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde flr Justiz und Gleichstellung LuV. Drehbahn 36 20354 Hamburg
Zentralamt ZJG Sievekingplatz1 20355 Hamburg
Abteilung Z 1 ~ Verwaltung Telefon: (040) 42843 — Durchwahl
Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
wehl Gebtiude

Aufgabe, Zustandigkeit

-

Vertretung durch Z 11/113

Vertretung durch Z11/1151

Z11115

Z 1111 — Leltung des Sachgebietes Zentrale Service-
Einheit und Hausverwaltung
h -
(auch Vertretung durch Z 11 « Angelegenheiten bundeseinheitlicher
Z111) Vordrucke
Z1111 _ Sachbearbeitung -'
Vordruckgestaltun
Vertretung durch Z 11/11 und * 9 9
elung aure o » Fuhrung des Vordruckverzeichnisses
Z 11112 » Beschaffung von papierhaltigem
Buromatenial
e Verwaltung des Haushaltsbudgets der
einzelnen Dienststellen
s Koordination und Beschaffung von
Visitenkarten
Z11112 — Lagerverwaltung
Vertretung durch Z 11/111 * Vordruckverwaltung
» Bearbeitung der Bestellungen von den
Dienststelien
o Verrechnungen fur die Dienststellen
» Uberwachung der Lagerbestande
znns SN Mitarbeiter i‘
Vertretung durch Z 11/114 + Unterstutzung bei der Lagerverwaltung
und den Vervielfaltigungen
zvine Mitarbeltri

» Vemvelfalhgungen

Hausmeister fir den Geb#udekomplex
Drehbahn/ Dammtorwall/ Caffamacherreihe
s Betreuung der Multifunktionsgerate

.

Vertretungsregelung durch Z 11/115

2111151 Hausarbeiter
Vertretungsregelung durch Z 117115
215 Hausarbefter

2111153 A

Vertrelungsregelung durch Z 11/115

Unterstiitzung der Hausverwaltung

o

Stand 15 August 2014
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* Personal- und Aufgabenplan

Behorde fiir Justiz und Gleichstellung Db Drehbahn 36 20354 Hamburg

Zentralamt Telefon (040) 42843 — Durchwahl

Abteilung Z 1 - Verwaltung

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
waht Gebsude

Aufgabe, Zustandigkeit

21112

Veritretung durch Z 11/15

HaSI - Dienstieistungsdatenpflege
Fuhrung der Urlaubskartel —ohne J-Amt-
HVV- Angelegenheiten
Fahrkartenbestellung fur Dienstreisen
Handvorschusskasse
Bewirtschaftung div. Haushaltstitel
VL-Pflege in Outlook
Mithiife bei der Vorbereitung von
Représentationsveranstaltungen
¢ Koordination des Pfortnerdienstes fur

» Drehbahn 36

» Lager- und Versteigerungshaus

» Caffamacherreihe 20

» Dammtorwall 9 - 13
* Beauftragung von externem Wachdienst
und Kurierdiensten

Vertretung durch Z 11/151 und
Z 11/125 (Gerateverwallung)

Sachbearbeitung

e Garagen- und Stellplatzverwaltung

» Angelegenheiten justizinterner Logistik
— BTS, Postbeforderung-

o Kraftfahrzeugangelegenheiten einschl.
Senatsfahrzeuge
Dienstkleidungsangelegenheiten
Gerate- und Mobiliarverwaltung

s Angelegenheiten der Krankenversicherung
auslandischer Zeugen

Leltung des Sachgebietes Geschiftsstelle i.—
Dienstsiegelangelegenheiten

e 2

Stand" 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fur Justiz und Gleichstellung Db: Drehbahn 36 20354 Hamburg

Zentralamt Telefon (040) 42843 — Durchwahl

Abtellung Z 1 - Verwaltung

Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Geblude

- Frank Wiegandt

Vertretung durch 2 11/123,
Z11/124und Z 11/125

Leitung der Postannahmestelle

Offnen und Verteilen der Posteingange
Abtrag- und Botendienst
Ansprechpartner fur Postfragen
Postnachforschungsauftrage
Mitwirkung bet Reprasentations-
veranstaltungen

Jorg Eggers
Vertretung durch Z 11/122,
Z211/124und Z 117125

Mitarbeiter der Postannahmestelle

Offnen und Verteilen der Posteingange
Mitwirkung bei Reprasentations-
veranstaltungen

Vertretung der Leitung der Postannahme-
stelle

Vertretung durch Z 11/122,
Z211/123und Z 117125

Mitarbeiter der Postannahmestelle

* 9 & @

Verwaltung und Ausgabe von
Buromaterialien

Vervielfaltigungen

Abtrag- und Botendienst

Offnen und Verteilen der Posteingange
Mitwirkung bel Reprasentations-
veranstaltungen

21

Vertretung durch 2 11/122,
Z 11/123 und Z 11/124

Mttarberter der Postannahmestelie

RN

Offnen und Verteilen der Posteingange
Abtrag- und Botendienst

Mitwirkung bel Reprasentations-
veranstaltungen

Vertretung cer Gerate- und
Mobiliarverwaltung

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fur Justiz und Gleichstellung

Zentralamt
Abteilung Z 1 - Verwaltung

Db Drehbahn 36
Telefon (040) 42843 —

20354 Hamburg
Durchwahi

~ (Offnungszeiten” Mo. bis Do 07 30 bis 16 00 Uhr/ Fr 07:30 bis 1500 Uhn)

Leitzeichen Name

Funktion Durch-~  Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Gebéude

Vertretung durch Z 11/13;
in VS-Sachen durch Z 11/1320

Fachliche Leitstelle Eldorado ..

» Koordinatorin fur die elektronische Akte
(Eldorado)

* Angelegenheiten der Aktenverwailtung
(eAkte)

« Festlegung und Dokumentation von
Zugriffsrechten (Eldorado)

* Verwaltung des Benutzer- und
Gruppenmanagements fur die eAkte
Geschaftsoptimierung (eAkten)
Fortschreibung der Konzepte, Hinwelse
und Regelungen fur Eldorado

. Drucksachenverwaltui ! Auswertunﬁn
[ ]

21113

Vertretung durch Z 11/13 FL

Leitung des Sachgebietes Registratur .i
¢ Verwaltung und Steuerung von Registratur

und Archiv der Behdrde

¢ Kommunikaton mit dem Staatsarchiv und
anderen Behdrden

» Vor- und Nachbereitung der Justizminister-
konferenzen

» Aktenvorlageersuchen von Gerichten und
parlamentarischen Untersuchungs-
ausschussen

Vertretung durch Z 11/1314 und
2111312

Registrator

+ Verfassung und Verwaltung [Aktenplan
1000 bis 1552 (ohne 1220E)]

» Statistik [3004)

* Betreuung des Sonderaktenplans A
(Arbeitsstelle Vielfalt / Gleichstellung)

Vertretung durch Z 11/1314 und
Z11/1311

Registratorin

+ Rechts- und Dienstvernaltnisse der
Staatsbediensteten [Aktenplan 2000 bis
2720]

.

Stand 15. August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fiir Justiz und Gieichstellung

Zentralamt
Abteilung 2 1 - Verwaltung

Db: Drehbahn 36
Telefon. (040) 42843 —

_(Offnungszeiten” Mo bis Do 07 30 bis 16 00 Uht/ Fr_07 30 bis 15 00 Uhr)

20354 Hamburg
Durchwahl

Leitzeichen Name Funktion Durch- Fmmer
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Gebiude
z1nas S Registratorin -'

Vertretung durch Z 11/1320 und
Z11/1316

o Zwilrecht und Zivilrechtsgang (einschl
Gerichtsverfassung) [Aktenplan 3000 bis
3870 (ohne 3004 und 3465)]

s Bundesratsangelegenheiten

2o S

Vertretung durch Z 11/1311 und
Z 111312

Registratorin

s Verwaltungsgerichte [Aktenplan 1220 E]

o Strafrecht, Strafrechtsgang [4000 bis 4352
(ohne 4012 und 4110)]

s Polizei, Offentliche Sicherheit und
Ordnung [4600 bis 4770]

+ Vertretung des Fiskus [5002]

-y

21> S

Vertretung durch Z 11/1317 und
Z11/1319

21nsts. S

Vertretung durch Z 11/1320 und
Z11/1313

Registrator

¢ Emngabewesen [Aktenplan 1402E-|]

+ Finanzwesen [5300 bis 5470]

» Europdische Zusammenschlusse {9500
bis 9560]

+ Allgemeines Register [AR]
Grundstucks- und Gebaudemanagement —
Pilotprojekt [01 bis 0170)

Registrator

+  Kultur und Wohifahrtspflege [Aktenplan
6000 bis 6274]

s Sozialversicherung und Umweltschutz
[Aktenplan 6300 bis 6440

¢  Wirschaftsangelegenheiten [7000 bis
7655]

¢ Verteidigung und auswartige

Angelegenheiten [9000 bis 9484 (ohne

9350 bis 9363)]

-

-

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fur Justiz und Gleichstellung

Zentralamt
Abteilung Z 1 - Verwaltung

Db Drehbahn 36
Telefon (040) 42843 —

20354 Hamburg
Durchwahl

(Offnungszeiten Mo bis Do 07 30 bis 16:00 Uht/ Fr 07-30 bis 15 00 Uhr)

Leitzeichen Name

Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahl Gebude

2o S

Vertretung durch Z 11/1315 und
Z 11/1319

.

Registrator
» Strafvollzug [Aktenplan 4400 bis 4575]
« Rechtshilfe in Strafsachen [9350 bis 9363]

Vertretung durch Z 11/1321 und
Z 111322

Registrator

» Schriftliche Kleine Anfragen der
Burgerschaft [Aktenplan 1040/111E]

» Grofe Anfragen der Burgerschaft
[1040/12E]

+ Rechtshilfeverkehr mit dem Ausland in
Verwaltungssachen [9303E]

+ Auswertungen der Gesetzesbiatter

Vertretung durch 2 11/1315 und
Z 1141317

Registrator

» Zwangsvollstreckung [Aktenplan 3740E]

e Ermttlungsverfahren [4110]

e Behandlung der Gefangenen —
Einzelsachen [4510E-L]

e Finanzwesen [S000 bis 5200]

2o A

Vertretung durch Z 11/1313 und
Z 1171316

Registrator

s Anerkennung auslandischer
Entscheidungen in Ehesachen [Aktenpian
3465]

s Strafen, sonstige Maflnahmen und
Nebenfolgen [4012]

¢ Verteilung der Steuerquelien und
Steuervertrage auf Bund, Lander und
Gemeinden [5500 bis 5697]

s land- und Forstwirtschaft [8000 bis 8500]

‘e

Veriretung nach Absprache mit
Z 1113

Mitarbeiterin
s Archiverwaltung

.

Stand 15. August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fur Justiz und Gieichstellung Db: Drehbahn 36 20354 Hamburg

Zentralamt Telefon (040) 42843 — Durchwahl

Abteilung Z 1 - Verwaltung

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
wahl Gebdiude

Aufgabe, Zustandigkeit

21114

Vertretung durch Z 11/141

Leitung des Sachgebietes Bibliothek

+ Bibliotheksverwaltung

s Bewirtschaftung der
Bibliothekshaushaltsmittel

+ Redaktion des Hamburgischen

Justizverwaltungsblattes
zrne SN Mibetern
Vertretung durch Z 11/14 » Bibliotheksverwaltung
Z1115 — Leitung des Sachgebietes Sammelfonds fiir

Vertretung durch Z 11/12

BuBgelder
« Angelegenheiten des Sammelfonds fur
Bufigelder

Vertretung durch Z 117121 und
Z11/15

Mitarbeiterin

» Buchung der Zahlungseingange;
Erstellung der Zahlungsanzeigen fur das
Sammelfondsverfahren, Ruckzahlungen,
Um- und Verwahrbuchungen

»  Mitwirkung bei den Angelegenheiten des
Sammeifonds fur Bullgelder

TN

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fur Justiz und Gleichstellung

Zentralamt
Abteilung Z 1 - Verwaltung

Dw' Dammtorwall 8-13 20354 Hamburg
Telefon (040) 42843 — Durchwah!

Leitzeichen Name

Funktion
Aufgabe Zustandigkeit

Durch-  Zmmer
wah! Gebfiude

21172

Vertretung durch Z 11/21

Leitung des Referates
Gebdudemanagement

Gebaudekostencontrolling
Vertragsangelegenheiten
Rechnungsangelegenheiten
Grundsatzangelegenheiten fur

» Gebtudereinigung

» Raumplanung

» Beschaffungswesen,
Bewirtschaftung der zugewiesenen
Haushaltsmittel

Z 1121

Vertretung durch 2 11/2

Sachbearbeitung

Auswertungen aller Dienstgebaudedaten -
(ohne JVAen) in Haushaltsfragen

Kosten- und Flachenmanagement fur

Dienstgebaude

Mietvertragsangelegenheiten

Betriebskostenerfassung

Erstellung und Pflege der Gebaudeplane

Ubergeordnete

Beflaggungsangelegenheiten

Vertretung der Referatsleitung

=y

Vertretung nach Absprache
mitZ 11/2

Sachbearbeitung

Rechnungsbearbertung (inkl Strom,
Wasser, Gas und Fernwarme)
Vertragsangelegenheiten in Reinigungs-
angelegenheiten

Durchftthrung von Beschaffungen

2z S

Vertretung nach Absprache
mitZ 11/2

Sachbearbeitung

‘'

Durchfuhrung von Beschaffungen
Rechnungsbearbeitung (chne Strom,
Wasser, Gas und Fernwarme)
SAP-ERP-Buchungen

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fir Justiz und Gleichstellung

Zentralamt
Abteilung Z 1 - Verwaltung

Dw Dammtorwall 8-13 20354 Hamburg
Telefon (040) 42843 —~ Durchwahi

Leitzeichen Name Funktion Durch- _ Zimmer/
Aufgabe Zustandigkeit wehl Gebude
Z 11724 — Sachbearbeitung -.
Vertretuna durch Z 11/25 + Beschaffung von Geraten und Aus-
eluihg dure stattungsgegenstanden (Buromaterial, IT-
Verbrauchsmaterial, Erste-Hilfe-Matenal)
s Wartungs- und Instandsetzungsange-
legenheiten von Geraten und Aus-
stattungsgegenstanden
+ Rechnungsbearbetung
o SAP-ERP Buchungen
Z 11125 — Sachbearbeitung - -
SAP Key- User
Vertretung durch Z 11/24 *
elung aure e SAP- Auswertungen
= SAP-ERP Buchungen
* Rechnungsbearbeitung
2o AN Caursterert Lt

Vertretung durch Z 11/4

Zustandigkeitsbereich Dienstgebaude
ZJG, OLG, GFW, KWS 50, KWS 100,
AG Harburg, AG Wandsbel,
IT-lnvestitionen fur AGe, OLG und StA

«  Mitwirkung an der Mittelbewirtschaftung fur

Hochbauinvestitionen, Bauunterhaltung

Ertellen von Auftragen nach VOB/VOL

Rechnungsprufung

Begleitung von Baumanahmen

Erstellung und Prufung ven Bau- und

Kostenunterlagen

+ \Vertragsabschlisse mit Dritten (z B
Architekten, Ingenieuren, Sonderfach-
leuten, Dataport pp ) nach /in Anlehnung
an HOA

» Tellnahme und Leitung an/von
Baubesprechungen und -begehungen
Abnahmen und Ubergaben nach VV-Bau
Uberwachung der Wartung von
nutzerspezifischen Anlagen
Wahrnehmung der Mieterinteressen
Sicherungsmaflnahmen (baulich)

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fiir Justiz und Gleichstellung

Dw. Dammtorwall 9-13 20354 Hamburg

» Beschaffungen (soweit Bauunterhaltung
und Klimagerate fur IT-Abteilungen)

Z11/4

Baureferent Il

Zentralamt Telefon: (040) 42843 — Durchwahl
Abteilung Z 1 - Verwaltung
Leitzeichen Name Funktion Durch-  Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit waht Gebaude
s SENEEENE Sschbeaetung ed A
Wartungsvertrage
Vertret h Absprach 4 g g
ung nach FLsprache «  SAP-Sachbearbeitung und
mit Z 11/3 Rechnungslegung
Feuerléscher
Kantinenangelegenheiten

Vertretung durch Z 113

Zustandigkettsbereich Dienstgebaude
StrJG, Drehbahn, Dammtorwall, LuV-Haus,
Caffamacherreihe, AG Bergedoif, AG
Blankenese, AG Altona, AG Barmbek, Haus
der Gerichte, Osterbekstrale
[T-Investitionen fur JB, LG und Fachgernichte

¢ Uberwachung und Auswertung von
Gebaudedaten, Controlling

« Mitelbewirtschaftung fur Hochbau-

Investitionen, Bauunterhaltung und

laufende Gebaudekosten (Miete,

Betriebskosten etc )

Ertellen von Auftragen nach VOB/NOL

Rechnungsprufung

Begleitung von Baumafinahmen

Betriebswirtschaftliches Controlling

Ersteflung und Prufung von Bau- und

Kostenunterlagen

e Vertragsabschlusse mit Dritten (z B
Architekten, Ingenieuren, Sonderfach-
leuten, Dataport pp ) nach / in Anlehnung
an HOA|

+ Tellnahme und Leitung anfvon
Baubesprechungen und -begehungen

s  Abnahmen und Ubergaben nach VV-Bau

¢ Uberwachung der Wartungen von
nutzerspezifischen Anlagen

+ Wahrnehmung der Mieterinteressen
Sicherungsmaflnahmen (baulich)

Stand 15. August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fur Justiz und Gleichstellung Sk Suhrenkamp 100 22335 Hamburg

Zentralamt Telefon: (040) 428001- Durchwahl

Abteilung Z 1 - Verwaltung

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wehi Gebaude

Z12 ] Leitung des Referates Beschaffung / .'
Vergabe

Vertretung durch Z 12/1

o Zentrale Vergabestelle der FHH fur
Kleidung, Lebensmittel, Medizin

s Zentrale Beschaffungsstelle fur investive
Malnahmen der JVAen

« Zentraler Beschaffungsservice far de
JVAen

e \Vertretung der Behorde fur Justiz und
Gleichstellung 1 der bestehenden

2121

Vertretung durch Z 12

Einkaufskooperation der FHH  fur
Sachbearbeitung

Lebensmittel
s Vergabeverfahren, lnsbesonder"

eurcpaweilte Ausschrelbungen
s« Warengruppenmanagement
Key-User HmbTG fur
(Vertrage)
e Vertretung der Referatsleitung

den Bereich

21211

Vertretung durch Z 12/12

Sachbearbeitung

s Zentrale Vergabestelle der FHH fur den
Einkauf von Lieferungen der in der BO
festgelegten Warengruppen nach VOL,
VOF und BO

e« Beschaffungen von Standard- und
Spezialbedarf unter 100 000 EURO

21212
Vertretung durch Z 12/11

Sachbearbeitung

o Zentrale Vergabestelle der FHH fur den
Einkauf von Lieferungen der in der BO
festgelegten Warengruppen nach VOL,
VOF und BO

e Beschaffungen von Standard- und
Spezialbedarf unter 100.000 EURO

!

Stand' 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behdrde fur Justiz und
Gleichstellung

Zentralamt
Abteilung Z 1 - Verwaltung

Dw Dammtorwall 8-13 20354 Hamburg
Sk Suhrenkamp 100 22335 Hamburg
Telefon (040) 428001- Durchwahl

¢ SAP-Auswertungen
s Rechnungssachbearbeitung

213 A

Vertretung durch 2 1/1

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahl, Gebdude
Z12M13 — Sachbearbeitung "
Vertretung durch Z 12/14 * Bedarfsabfragen _
« Rechnungssachbearbeitung
¢ Buchungen und Haushaltsuberwachung
Im SAP-System
Z12M4 - Sachbearbeitung "
+ Dienstkleidungsangelegenheiten und
Vertretung durch Bewirtschaftung des
Z12/13 Dienstkleidungsbudgets
¢ Buchungen und Haushaltsuberwachung
im SAP-8ystem

Unternehmeraufgaben

¢ Unternehmerin im Sinne der gesetzlichen
Unfallversicherung  (GUV) sowie der
Gesetze und  Verordnungen  zur
Arbeitssicherheit und Arbeitsschutz fur
den Geschaftsbereich des Justizvollzuges
einschiiehich der JVAen

¢ Unternehmerin fur den Gebaudekomplex
Drehbahn/ Dammtorwall/
Caffamacherreihe

s Aufbau und Uberprufung einer
einheitlichen Arbeitsschutzorganisation fur
den Gesamtbereich der Behorde

s Koordination Ersthelfer und
Stockwerksbeauftragte

A

Vertretungsregelung durch 2 13

Hygienefachkraft

s Beratung der JVAen in allen Fragen der
Hygiene

¢ Vermittiung von einschlagigen und
aktuellen Normen aus dem Bereich der

Hygiene

s Organisaton und Durchfuhrung von
Schulungen gem § 43
Infektionsschutzgesetz

s Wertung der Laborergebnisse von
Hygieneuntersuchungen und Festlegung
notwendiger MaRnahmen

+ Teilnahme an Betriebsbegehungen und
der Arbertsschutzausschusssitzung

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behérde fiir Justiz und

Dw Dammtorwall 9-13 20354 Hamburg

Gleichsteliung Telefon (040) 42843-  Durchwahl

Zentralamt

Abteilung Z 1 - Verwaltung

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
Aufgabe, Zustandigkeit wahi Gobude

Vertretungsregelung durch Z 111

Fachkraft fiir Arbeitssicherheit fiir die
Behorde und die Dienststelien —ohne
JVAen-
s Zu Themen des Arbeitsschutzes und der
Arbeitssicherheit und des Unfallschutzes
o Beratung und Ansprechpartner fur die
Dienststellen
o Uberprufung von Arbeitsplatzen
o  Unterweisungen und Information uber

gesetzliche Anderungen des General-
unternehmers und der anderen Unter-

7 .

Z13/FS2

Vertretung durch Z 13/FS 3

nehmervertreter {nach §13 GUV-V A1)

+ Tellhahme an Arbeitsschutzausschussen,
(nternehmerbesprechuingen und anderen
Gremien

s Begleitung / Uberwachung von
Gefahrdungsanalysen und Elektroprufungen

+ Prufung der Brandschutzordnungen der
Dienststellen

Fachkraft flr Arbeitssicherheit fiir die

JVAen |

e Uberprufung von Arbeitsplatzen und
—vorgangen auf Arbeitssicherheit und
Unfallschutz

* Abnahme von Anlagen und Geraten vor
Inbetriebnahme und Uberprufung  der
Einhaltung der Sicherheitsbestimmungen
Iim laufenden Betrieb

s Begletung/ Durchfuhrung/ Uberwachung
von Gefahrdungsanalysen

s Beratung der JVAen zu Themen der
Arbeitssicherheit und des Unfallschutzes

s Beglettung von Baumafnahmen in Fragen
der Arbeitssicherheit und des
Unfallschutzes

e Aus und Fortbildung der
Sicherheitsbeauftragten und
Ansprechpartner in Sicherheitsfragen

s Untersuchung der Ursachen von Arbeits-
und Dienstunfallen und Entwicklung von
Losungen zur Vermeldung

+ Organisation von Schulungen zu Themen

der Arbeitssicherheit

s Prufung der Brandschutzordnungen der

Dienststellen

Stand 15 August 2014
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Personal- und Aufgabenplan

Behorde fiir Justiz und

Dw Dammtorwall 8-13 20354 Hamburg

Gleichstellung Telefon. (040) 42843-  Durchwahl

Zentralamt

Abteilung Z 1 — Verwaltung

Leitzeichen Name Funktion Durch- Zimmer/
wahl| Geblude

Aufgabe, Zustandigkeit

z1orss SR

Vertretung durch Z 13/FS 2

Fachkraft fir Arbeitssicherheit fir die
JVAen Il und Verantwortliche
Elekirofachkraft

Uberprufung von Arbeitsplatzen und
—vorgangen auf Arbeitssicherheit und
Unfallschutz

Abnahme von Anlagen und Geraten vor
Inbetriebnahme  und  Uberprufung  der
Einhaltung der Sicherheitsbestimmungen
im laufenden Betrieb

Beratung der JVAen zu Themen der
Arbeitssicherheit und des Unfallschutzes
Begleitung von Baumafnahmen in Fragen
der Arbeitssicherheit und des
Unfallschutzes

Aus- und Fortbildung der
Sicherheitsbeauftragten und
Ansprechpartner in Sicherheitsfragen
Untersuchung der Ursachen von Arbeits-
und Dienstunfallen und<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>