Landesbetriab StraRen,
Brickenund Gewisser
Hamburg

Aktenplan Verwaltung

Stand: 12.10.2015

Aktenzeichen Aktentitel

9 'Verwaltung

e Ubergeordneteverwalt ungsangelegenhe1 e

9.00.01 |Allgemeine und iibergreifende Angelegenheiten

9.00.03 ‘Freie und Hansestadt Hamburg

9.00.05 Ubergeordnete Geschiftsordnungsangelegenheiten

TR T — Aufsmhtfuhrende v

9.10 | Aufsicht und Geschiftsfiihrung

9.10.11 | Verwaltungsrat

9.10.12 Priifungen

9.10.20 'Geschiiftsfithrung

9.10.21 [Reprisentationsangelegenheiten

P T I —— Presse_ e

9.11 ‘Organisation

9.11.10 E Organisationsangelegenheiten

9.11.12 'Strategische Organisationsentwicklung (SOE)

9.11.20 [Zustindigkeitsregelungen

;Organisations- und Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen, Gutachten

‘Stellenangelegenheiten

%Personalcontrollin g

‘Betriebliches Vorschlagswesen, Ideenmanagement, Wissensmanagement

Geschiftsablauf

Dienstanweisungen

Zielvereinbarungen

‘Vertretungsbefugnisse

geleg

9.12.17 Dienstsiegelangelegenheiten

9.12.18 ‘Dienstausweise

9.12.19 'Verlust- und Fundangelegenheiten

ST Controlh =

9.21 Controllin g

9.21.10 Kontrakte

9.21.15 EAblage Kontrakte

9.21.20 'Preisvereinbarung

i M o w1ko

9.21.30 ;Kosten- und Leistungsrechnung

9.21.45 ‘Projektcontrolling

9.21.50 ‘Wirtschaftsplan

9.21.60 'Haushaltsgespriche

9.21.70 Jahresabschlussarbeiten

7 Fmanzen, e Buchfuhrung

9.22.01 Finanzen

9.22.02 ‘Finanz- und Haushaltsrecht

9.22.03 ‘Kassenrecht

~ OB/LSA

[Handelsrecht

9.22.20 ‘Buchhaltung

9.22.21 Kreditorenbuchhaltung
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Aktenzeichen

Aktentitel

‘Debitorenbuchhaltung

‘Hauptbuch

'Anlagenbuchhaltung

Zahlldufe
:Schadenersatz, Gebiihren und Betriebskosten

'Schadenersatz Land und Bund

‘Gebiihren

'Betriebskosten

[Personal
[Personalrat

Schwerbehindertenvertretung

EPersonalan gelegenheiten

'Personalberichtswesen

| Arbeitszeit
|Gleichstellung

‘Ausbildung

‘Fortbildung

'Personalentwicklung

[Beurteilungswesen
Arbeits- und Gesundheitsschutz

|Arbeitsschutz

%Arbeitsschutzmanagement-System (AMS)

Unfallverhiitung

;Gesundheitsschutz / Gesundheitsférderung
Arbeitsplatz-Ergonomie

‘Sonstige Personalangelegenheiten

Dienstwohnun gen

'Reisekostenangelegenheiten

‘Altbestand

[IT-Planung

'IT-Koordination

IT-Verfahren
Hardware

‘Telefonie

EMobiles Arbeiten

'IT-Netze

;I’I‘-Betreuung
[IT-Projekte

‘Sachverwaltung

Vergabewesen und Beschaffung (soweit nicht projektbezogen)

iBeschaffung technischer Gerite und Betriebsmittel (soweit nicht projektbezogen)

iBeschaffung von Biirobedarf und -einrichtung
[Literaturbeschaffung

‘Beschaffung von Dienst- und Schutzkleidung

iGeréiteverwaltung und -verwertung (soweit nicht Anlagenbuchhaltung)

‘Kraftfahrzeugangelegenheiten

[Kraftfahrzeugbeschaffung und -nutzung

;'I_I:ager;/é'rwaltun g

Liegenschaften und Gebdudemanagement

;Dienstgrundstﬁcke, Gebiude und Riume der Freien und Hansestadt Hamburg
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9.60.10

‘Gebindemanagement Ubergreifendes

9.60.31

‘Gebéudemanagement Sachsenkamp 1-3, Sachsenfeld 3-5

9.60.32

'Gebiudemanagement Friedrich-Ebert-Damm

9.60.34

Gebiudemanagement Kurt-Schumacher-Allee

| Gebiudemanagement NotkestraBe 13 - 15
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