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Bezirksamtsleiter

Dienstanweisung

Verfahrensregelung zur Akteneinsicht durch Mitglieder der Bezirksversammlung bzw.
deren Ausschussmitglieder im Bereich des Bezirksamtes Wandsbek

2-0
Die Dienstvorschrift Aktenordnung fir die Bezirksamter” in der Fassung vom 16.07.2008
regelt gem. Ziffer 5.1 die Verfahrensschritte zur Akteneinsicht und Aktenauskunft.:

In Ergénzung hierzu werden folgende Verfahrensregelungen zur Akteneinsicht durch Mit-
glieder und Ausschussmitglieder der Bezirksversammlung im Bereich des Bezirksamtes
Wandshek festgelegt:

1. Die Geschéaftsstelle der Bezirksversammlung (BVG) leitet den Beschluss auf Akten-
einsicht nach § 25 Bezirksverwaltungsgesetz (BezVG) an dem auf die Bezirksver-
sammlung bzw. den Ausschuss folgenden Werktag an die Leitung des zustandigen

~ Fachamtes weiter. Die Bezirksamtsleitung (B/D1), die Dezernatsleitung des zustandi-
gen Fachamtes.und die dort angeschlossene Geschiaftsstelle sowie ISL werden UGber
das Verlangen sogleich in c¢¢ informiert. Zusténdig fur die Akteneinsicht ist das
Fachamt, welches im Zeitpunkt des Beschlusses das zugrundeliegende Verfahren
fuhrt.

2. Das zustindige Fachamt pruft ob die Akteneinsicht wegen § 25 Abs. 2 oder
3 Bezirksverwaltungsgesetz zu versagen ist (vgl. 3) oder bereitet die Akte fir die
Akteneinsicht vor (vgl. 4.ff.). Der Akte ist in beiden Fallen ein Begleﬂvermerk mit
folgenden Inhalten beizufiigen:

a. Darstellung der Hintergriinde der beschlossenen Akteneinsichtnahme.

b. Ausflhrungen zu den Inhalten und zur Ausgestaltung der Akte.

c. Detaillierte Darstellung der Griinde, wenn ein Versaumnis hinsichtlich der
Vollstandigkeit der Akte voriiegt sowie eine Darlegung zur zeitlichen und
sachlichen Perspektive zur Behebung dieses Sachstandes.

3. (1) Soll wegen § 25 Abs. 2 oder 3 Bezirksverwaltungsgesetz keine Akteneinsicht
gewéhrt werden, ist dies durch die zustédndige Fachamtsleitung unter Angabe des
jeweiligen Absatzes des § 25 binnen max. 3 Werktagen schriftlich gegeniiber der
Bezirksamtsleitung unter ausnahmsloser Einhaltung des Dienstweges zu begrinden.

(2) Die Begrindung erfolgt gegenliber den Fraktionen und Fraktlonslosen durch die
Bezirksamtsleitung. Sie kann auch mindlich erfolgen.

4. (1) Ist Akteneinsicht zu gewéhren, ist die zur Einsichtnahme vorgesehene Akte der
Bezirksamtsleitung Ober ISL unter Beachtung der einschligigen Vorschriften der
~Aktenordnung fir die Bezirksamter vollstéindig — einschlieBlich Begleitvermerk — bis
zum Ende der auf den Beschluss zur Akteneinsicht falgenden Woche vorzulegen.
Der Dienstweg ist dabei ‘ausnahmslos einzuhalten. Datenschutzrechtliche Fragen
sind in diesem Zusammenhang — ggf. unter Beteiligung von RA — zu kléren.

(2) Die zustandige Fachamtsleitung ist wahrend des gesamten Verfahrens direkter
Ansprechpartner zur Kladrung von Nachfragen und gewdhrleistet” im Falle von
verfahrensbedingten Beanstandungen die Wiedervorlage der Uberarbeiteten Akte
innerhalb eines Arbeitstages. :



(3) Die Bezirksamtsleitung entscheidet Gber die Gewahrung der Aktene_ihsicht.

(4) Die Einzelheiten zur Durchfihrung der Akteneinsicht werden im Einzelfall von der
Bezirksamtsleitung in Abstimmung mit der Leitung des Dezernates und des zustandi-
gen Fachamtes festgelegt. '

(5) Nach Freigabe durch die Bezirksamtsleitung benennt die zustéhdige

Fachamtsleitung BVG Ort und Zeit fir die Akteneinsicht. Von dort erfolgt die
information der Fraktionen und Fraktionslosen.

5. Die Dienstanweisung tritt mit sofortiger Wirkunglin Kraft.
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